Pnfoltufa nlcipal de

Sée Pedre das Missses

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA PARA PROCESSO DE
CONTRATACAO

UNIDADE REQUISITANTE: SECRETARIO DE ADMINISTRACAO

SERVIDOR RESPONSAVEL: MIGUEL DOS SANTOS FUMAGALLI E SILVA

E-MAIL: pmsaopedro@hotmail.com TELEFONE: (54) 99199-9431

I - INFORMACOES GERAIS

1.1 Data prevista para conclusio do processo:
Julho/2025.

1.2 Descri¢do do objeto:

“Contratagdo de’ empresa - especializada para -a prestacdo de servigos técnicos. de organizacio,
planejamento, execu¢do e operacionalizagédo de processo seletivo simplificado, destinado ao provimento
de até quatro cargos do quadro de servidores do Municipio de Sao Pedro das Missées/RS.”’

I - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratagdo tem por objetivo viabilizar a realizagiio de processo seletivo no Municipio de Sio
Pedro das Missdes/RS, visando ao provimento de af@iuiates €argos do quadro de servidores municipais.
A medida ¢ necessdria para suprir a demanda 0os humanos em édreas essenciais da
Administragao Piblica, garantindo a continuidade e a eficiéneia dos servicos- prestados & populagio.
Considerando que a realizacioVde proce seletivos exige conhiecimentos i¢cnicos especificos, bem
como estrutura adequada para o planejamento, organizacdo, elaboragdo de editais, recebimento de
inscrigdes, aplicagdo de proyas, corre¢dao e publicacdor de resultados, torna-se imprescindivel a
contratacdo de empresa especializada e com experiéncia_comprovada. nesse tipo de servico. Tal
providéncia assegura maior lisura, transparencia, imparcialidade e seguranca juridica ao certame.
Ademais, o Municipio nio dispoe.de equipe técnica e operacional propria com a expertise necesséria
para conduzir todas as etapas do processo seletivo com a celeridade e a regularidade exigidas. Dessa
forma, a contratacdo da cmpresa especializada apresenta-se como a alfernativa mais eficiente, econémica
¢ segura para atender ao-interesse publico, obedécendo aos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia previstos no caput do art. 37 da Constituigdo Federal.

I - DESCRICOES_E QUANTIDADES:

Item | Descriciio Qtd. Ref.

1 Contratagdo de empresa para realizacdo de processo seletivo para 1 Srv.
at¢ 4 cargos do quadro de servidores do municipio. requisitos:
experiéncia comprovada na conducdo de processos seletivos de
diferentes niveis e areas, capacidade de personalizar os processos
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conforme as especificidades da vaga, ¢ garantia de compliance com
legislacGes vigentes.

IV - METODOLOGIA/REQUISITOS

a execuc¢ao dos servicos:
a) A execugdo dos servigos sera realizada pela empresa contratada de forma integral, abrangendo todas

as etapas do processo seletivo, desde o planejamento até a homologacdo final do resultado.

b) E de responsabilidade da contratada:

- Elaborar o cronograma do certarie, em conjunto com a Administragdo Municipal;

- Redigir e fornecer o edital do processo seletivo, incluindo minutas de requerimentos, formulérios e
declaragdes necessdrias; disponibilizar sistema informatizado para inscrigdes, com suporte técnico ¢
canais de atendimento aos candidatos; elaborar, aplicar, corrigir e divulgar as provas, conforme critérios
estabelecidos no edital;

- Realizar, se for o caso, etapas complementares como anélise curricular, prova pratica ou entrevistas,
conforme defini¢do da Administracio;

- Publicar, em meio oficial e no. site da contratada, todos os atos do certame, com garantia de
transparéncia e publicidade:

- Fornecer todo, o material necessario para aplicacdio das provas, inclusive reciirsos-humanos para
fiscalizagdo e logistica;

- Divulgar resultados preliminares ¢ finais, bem como gerenciar eventuais recursos administrativos
apresentados pelos candidatog@ i 7 & ;

¢) A contratada devera, ainda, apresentar relatorios conclusivos e documentagdio comprobatéria de todas
as fases realizadas.

d) A execugdo do objeto sera Supervisionada por servidor designado pelo Municipio, que acompanharai o
cumprimento do confrato ¢ validara cada ctapa do processo seletivo. Todo o processo devera observar a
legislagdo vigente e os principios que regema Administra¢do Puablica.

e) A empresa contratada devera executar todas as etapas do processo seletivo simplificado no prazo de 6
(seis) meses, contados a partir da assinatura do contrato, podendo ¢sse prazo ser ajustado conforme
necessidade e conveniéncia da Administragao, desde que previamente justificado.

V - FORMA DE PAGAMENTO:

O pagamento sera realizado pela Prefeitura Municipal de S3o Pedro das Missdes/RS no prazo de até 30
trinta) dias, contados a partir da data de conclusio da execugdo dos servicos € a devida conferéncia pelo
setor competente.

VI - INFORMACAO ACERCA DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA
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1. Secretaria de Administracio, Planejamento e Financas - 03

Manutencio das Atividades Secretaria Administraciio, Planejamento e Financas - 2003
Outros Servigos de Terceiro - Pessoa Juridica - 3390.39.00.00.00.00

Sao Pedro das Missdes/RS, 30 de julho de 2025.

Miguel dos Santos Fumagalli e Silva
Secretario Municipal de Administracio
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Prefeitura Municipal de

Saa Pedn wr%fm})
Todos Pore Sio Podro

ADM: 2025-2028




