ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SAO PEDRO DAS MISSOES

TERMO DE REFERENCIA
ART. 75, INCISO 11, DA LEI FEDERAL N.° 14.133/2021

1. DEFINICAO DO OBJETO:

Contratagdo de empresa especializada para a prestagao de servigos de digitalizagdo e organizagao
do acervo documental do Municipio de Sdo Pedro das Missdes, incluindo o fornecimento de midia
fisica de armazenamento do tipo SSD para entrega dos arquivos digitalizados, conforme condi¢des
e especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO:

O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, Critério de julgamento: pelo MENOR PRECO GLOBAL, Fundamento Legal:
Artigo 75, inciso I, da Lei 14.133/2021.

3. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

a) O quantitativo corresponde a demanda conforme justificativa apresentada no Documento
de Formalizagdo de Demanda - DFD pela Secretaria Municipal demandante.

b) O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Federal n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

c) Os itens/servigos que compdem esta contratacdo direta tém natureza de servigos comuns,
tendo em vista que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
pelo Termo de Dispensa, por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°,
inciso XIII, da Lei Federal n® 14.133/2021.

d) Segue abaixo, planilha contendo maior detalhamento dos itens/servicos a serem
adquiridos:
Item Descricao Ref. Qtde. Valor unit. Valor total

01 |[Folhas Soltas (A4/Oficio): [ Pag. 132.367 RS 0,30 R$ 39.710,10
Documentos avulsos, processos
administrativos comuns,
relatorios, memorandos e
oficios.

02 | Documentos Encadernados: | Pag. 5.660 R$ 1,50 R$ 8.490,00
Livros de leis, decretos, atas e
certidoes com captura cuidadosa
em scanner planetario.

03 | Documentos Historicos: Pag. 380 R$ 15,00 R$ 5.700,00
Manuscritos antigos e papéis
com desgaste fisico,
demandando  higienizagdo e
captura especializada.

04 | Grande Formato (A2/A1/A0): | Pag. 190 R$ 15,00 R$ 2.850,00
Projetos de engenharia, mapas e
plantas com uso de scanner de
grande formato.
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05 |Midia de Armazenamento: | Unid. 01 R$ 1.250,00 R$ 1.250,00
SSD Externo Kingston XS1000,
ITB, USB 32 Gen 2x2,
Portatil.
Valor total: RS 58.000,10 (cinquenta e oito mil reais e dez centavos)

e) O prazo de vigéncia do contrato sera de 180 (cento e oitenta) dias, contados da assinatura do
contrato, e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovada a necessidade e o
interesse publico.

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:
4.1. FUNDAMENTACAO:

A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontram-se pormenorizada em
Tépico especifico do Documento de Formalizagdo de Demanda, anexo aos autos do processo
licitatorio.

4.2. JUSTIFICATIVA:

A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de promover a digitalizagdo e
organizacdo do acervo documental do Municipio de Sdo Pedro das Missdes, visando garantir
maior seguranca, preservacao e eficiéncia na gestdo dos documentos publicos. Atualmente, grande
parte da documentagdo administrativa encontra-se armazenada exclusivamente em meio fisico, o
que dificulta a localizacdo de informacgdes, aumenta o tempo de atendimento as demandas internas
e externas e expoe os documentos aos riscos inerentes ao desgaste natural, extravio, deterioragdo e
perdas decorrentes de fatores ambientais ou acidentes. A digitalizagdo do acervo permitird a
modernizagdo da gestdo documental, proporcionando maior agilidade na consulta e recuperacao
de informacdes, otimizacdo do espago fisico destinado ao arquivamento, melhoria dos controles
administrativos e maior eficiéncia na prestacdo dos servigos publicos. Além disso, facilitara o
atendimento as demandas dos 6rgaos de controle, do Poder Judiciario, do Ministério Publico e dos
cidadaos, conferindo maior transparéncia e seguranca ao acesso as informacdes publicas. A
contratacdo de empresa especializada mostra-se necessaria em razao da complexidade dos
servicos, que exigem equipamentos especificos, mao de obra qualificada e procedimentos técnicos
adequados para assegurar a qualidade das imagens digitalizadas, a correta organizacdo dos
arquivos e a preservagdo da integridade das informagdes. O fornecimento de midia fisica de
armazenamento do tipo SSD integra o objeto da contratagdo, garantindo ao Municipio o
recebimento dos arquivos digitais em dispositivo de alta confiabilidade, desempenho e
durabilidade, possibilitando o armazenamento seguro dos documentos e sua posterior
incorporagdo aos sistemas e rotinas administrativas da Administragdo Municipal. Dessa forma, a
contratacdo atende ao interesse publico, contribuindo para a modernizagdo da gestdo documental,
a eficiéncia administrativa, a preservacao do patriménio documental e a melhoria da qualidade dos
servicos prestados a populagao.

5. PREVISAO NO PCA:

O objeto da contratagdo nao estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, tendo em
vista que este instrumento de governanca ainda ndo tenha sido elaborado pelo Municipio de Sao
Pedro das Missdes/RS, entretanto o Municipio estd em vias de elaboracdo de seu PCA.
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6. FUNDAMENTACAO DA DISPENSA DE LICITACAO

E cedico que, em razdo do ordenamento vigente, a licitagdo publica é obrigatéria. No
entanto, também ¢ cedico que essa obrigatoriedade tem por finalidade a protecdo do interesse
publico em razao da possibilidade da pratica de atos imorais, atos esses eivados pela pessoalidade
€ que possam acarretar tratamento discriminatdrio ndo previsto em lei.

O objeto pretendido pela Administragdo e ora processado se caracteriza em hipotese
dispensa de licitagdo, amparado no art. 75, inciso II da Lei Federal n® 14.133/2021.

O motivo maior da existéncia da licitagao publica ¢ o respeito ao Principio Constitucional
da Isonomia, uma vez que o Contrato Administrativo decorrente da licitacdo publica vem ao final
trazer beneficios econdmicos ao contratado e, por esse motivo, todos aqueles potenciais
interessados em contratar com a Administracdo Publica devem, nos termos da legislacdo vigente,
ser tratados de maneira isondmica por parte da Administracao Publica.

Neste sentido, a regra geral vigente no arcabougo juridico patrio é de que a contratacio
publica deve ser precedida de licitagdo publica, conforme a redag¢dao do art. 37, inciso XXI da
Constituicao da Republica Federativa do Brasil — CRFB/1988, ndo deixando dividas o acima
exposto. Entretanto, o proprio art. 37, inciso XXI, da CRFB de 1988 reza que podem existir casos
previstos na legislacdo infraconstitucional em que a Administracdo Publica, respeitadas as
formalidades legais, pode contratar de forma direta, conforme transcri¢ao a seguir:

Art. 37. A administragdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e, também, ao seguinte:
[-]

XXI - ressalvados os casos especificados na legislagdo, as obras, servigos, compras e
alienagoes serdo contratados mediante processo de licitagdo publica que assegure igualdade
de condi¢ées a todos os concorrentes, com clausulas que estabelecam obrigacées de
pagamento, mantidas as condigoes efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente
permitira as exigéncias de qualifica¢do técnica e economica indispensaveis a garantia do
cumprimento das obrigagoes.

Em mesmo sentido, e conforme redacdo do art. 75, inciso II da Lei Federal n® 14.133, de
01 de abril de 2021, sao autorizadas contratacdes de forma direta.

Desta feita, a rigor, as compras, servigos, obras, alienacdes e locacdes realizadas no
ambito da Administracdo Publica Brasileira serdo precedidos de processo licitatorio, conforme
fixa o inciso XXI do art. 37 da Constitui¢ao Federal de 1988.

Nesse sentido, Niebuhr (2015, p. 123):

[...] a licitagdo publica é obrigatoria em tributo aos principios regentes da Administragdo
Publica, que visam proteger o interesse publico de atos imorais, marcados pela pessoalidade
e, com destaque, que imputem aos membros da coletividade tratamento discriminatorio
apartado da razoabilidade |[...].

Analisando o tema a doutrina patria manifesta-se no mesmo sentido, conforme transcri¢ao
a seguir:

O fato ¢ que, de modo muito claro, a regra é a obrigatoriedade de licitagcdo publica, e a
excegcdo se refere aos casos especificados pela legislagdo, que, como visto, redundam em

Site: www.saopedrodasmissoes.rs.gov.br — Fone: 55.99199.9431
E-mail: pm ro@hotmail.com.br - CNPJ]: 04.229.729

Rua 13 de maio - S/N - Centro - CEP-98323-000 - Sdo Pedro das Missdes - RS



http://www.saopedrodasmissoes.rs.gov.br/
mailto:pmsaopedro@bol.com.br

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SAO PEDRO DAS MISSOES

inexigibilidade e dispensa. Bem se vé que o constituinte atribuiu competéncia ao legislador
para integrar o dispositivo, declinando os casos em que a licitagdo publica ndo se impoe.
Entretanto, o constituinte ndo permitiu que o legislador criasse hipoteses de dispensa ndo
plausiveis, pois, se assim tivesse procedido, este ultimo poderia subverter a propria regra
constitucional relativa a obrigatoriedade de licitacdo.

Com efeito, as contratagdes diretas constituem excegdes a regra geral e, como tal, somente
podem ser realizadas nos estreitos limites fixados pela legislagao vigente.
No arcabougo juridico patrio, existem duas possibilidades de contratacdao direta, quais
sejam:

a) por dispensa de licitacdo; ou
b) por inexigibilidade de licitacao.

Especificamente, para o caso em tela, o art. 75, inciso II, da Lei Federal n® 14.133, de
2021, autoriza a dispensa de licitagdao, porquanto prevé a dispensa de licitacdo para contratagdes
que envolvam valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), atualizado pelo Decreto n°
12.807/2025, para R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil, quatrocentos e noventa e dois reais e onze
centavos).

Dessa forma, a contratacdo da empresa VANESSA SCHNUR TONELLO LTDA,
pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n° 40.918.821/0001-26, por meio de
dispensa de licitagdo, além de encontrar amparo na legislacao vigente ¢ a solu¢do mais adequada
para suprir a necessidade da Prefeitura Municipal de Sdo Pedro das Missdes/RS.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

A solugdo consiste na contratacao de empresa especializada para a prestacao de servigos de
digitalizacdo e organiza¢do do acervo documental do Municipio de Sdo Pedro das Missoes,
contemplando todas as etapas necessarias para a conversao dos documentos fisicos em arquivos
digitais, garantindo sua preservag¢do, organizagdo, acessibilidade e seguranga. A execucdo
compreenderd o recebimento e conferéncia do acervo, a preparacdo dos documentos para
digitalizacdo, a organizagdo documental, a digitalizacdo em equipamentos apropriados, a
indexagdao e identificacdo dos arquivos conforme critérios definidos pela Administragdo, a
conferéncia da qualidade das imagens e a entrega dos arquivos digitais em midia fisica de
armazenamento do tipo SSD. A empresa contratada serd responsavel pelo fornecimento de toda a
mao de obra, equipamentos, softwares, materiais e demais recursos indispensaveis a perfeita
execugdo dos servigos, observando padrdes técnicos que assegurem a legibilidade, integridade e
fidelidade das informagdes constantes nos documentos originais. Os documentos fisicos deverdao
ser preservados durante toda a execugdo contratual, sendo devolvidos ao Municipio devidamente
organizados, nas mesmas condi¢des em que foram recebidos. Com a implementacdo da solugdo,
espera-se modernizar a gestdo documental da Administracio Municipal, proporcionar maior
rapidez na localizacdo e consulta de documentos, reduzir riscos de perda, extravio e deterioragao
do acervo fisico, otimizar o espaco destinado ao arquivamento e fortalecer a eficiéncia, a
transparéncia e a seguranga das informacgdes publicas. Dessa forma, a solugdo proposta atende
integralmente a necessidade administrativa identificada, apresentando-se como a alternativa mais
eficiente, econdmica e tecnicamente adequada para promover a digitalizagdo e organizagdo do
acervo documental do Municipio.
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8. DAS OBRIGACOES

8.1. CONSTITUEM OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

a) Autorizar a execugdo do objeto;

b) Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato por meio de servidores designados como
Gestor e Fiscal do contrato;

] Comunicar imediatamente a CONTRATADA qualquer irregularidade manifestada na

execugdo do contrato, para que sejam adotadas as medidas corretivas pertinentes;
d) Efetuar o pagamento devido.

8.2. CONSTITUEM OBRIGACOES DA CONTRATADA:

a) Executar os servigos de digitalizagdo e organizagdo do acervo documental em conformidade
com as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e com as orientacdes da
Administragdo Municipal;

b) Disponibilizar toda a mao de obra qualificada, equipamentos, softwares, materiais ¢ demais
recursos necessdrios a perfeita execug¢do dos servigos, sem qualquer Onus adicional para o
Municipio;

¢) Realizar a preparagdo, organizagdo, digitalizacdo, conferéncia e indexacdo dos documentos,
observando padrdes técnicos que garantam a legibilidade, integridade e fidelidade dos arquivos
digitais em relagdo aos documentos originais;

d) Preservar a integridade fisica dos documentos durante toda a execugdo dos servicos,
responsabilizando-se por quaisquer danos, extravios ou perdas decorrentes de sua atuacdo;

e) Manter absoluto sigilo e confidencialidade sobre todas as informacgdes, documentos e dados aos
quais tiver acesso em razdo da execucdo contratual, vedada sua divulga¢do ou utilizagdo para
qualquer finalidade diversa da prevista no contrato;

f) Entregar os arquivos digitalizados devidamente organizados, identificados e estruturados
conforme os critérios estabelecidos pela Administragdo Municipal;

g) Fornecer midia fisica de armazenamento do tipo SSD, em perfeito estado de funcionamento e
com capacidade compativel ao volume dos arquivos digitais produzidos;

h) Corrigir, sem Onus para a Administragdo, quaisquer falhas, inconsisténcias ou irregularidades
identificadas nos arquivos digitalizados durante a fiscalizagdo ou apds a entrega dos servigos;

i) Devolver todo o acervo documental fisico ao Municipio nas mesmas condi¢des em que foi
recebido, devidamente organizado e completo;

j) Cumprir o prazo de execugdo estabelecido no contrato e atender prontamente as solicitagdes da
fiscalizacdo quanto a ajustes e corre¢des necessarias;

k) Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais,
tributarios, securitarios e demais despesas decorrentes da execugdo do contrato;

I) Manter, durante toda a execucdo contratual, as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas
para a contratagao;

m) Permitir e facilitar o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servi¢os pela Administragdo,
prestando todas as informacgdes e esclarecimentos solicitados;

n) Responsabilizar-se pela guarda e seguranga dos documentos sob sua posse durante a execucao
dos servigos, adotando medidas que impecam o acesso de pessoas ndo autorizadas e assegurem a
protecdo das informagdes.
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9. DA EXECUCAO DOS SERVICOS:
a) A execucdo dos servicos serda realizada de forma indireta, por empresa especializada,
observadas as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e demais documentos que
integram o processo de contratagao.
b) Os servicos compreenderdo o recebimento, conferéncia, preparagao, organizacao, digitalizagao
e devolucao dos documentos fisicos pertencentes ao acervo documental do Municipio de Sao
Pedro das Missdes, preservando-se a integridade, autenticidade e confidencialidade das
informacoes.
¢) Antes da digitalizacdo, a contratada deverd realizar a preparacdo dos documentos, incluindo
retirada de grampos, clipes e demais materiais que possam comprometer o processo, bem como a
organizagdo dos documentos em ordem logica, de acordo com as orientagdes da Administragao.
d) A digitalizacdo devera ser executada em equipamento proprio da contratada, com resolugado e
qualidade suficientes para garantir perfeita legibilidade dos documentos, sendo os arquivos
gerados preferencialmente em formato PDF pesquisavel (OCR), quando tecnicamente possivel, ou
em outro formato previamente definido pela Administragao.
e) Os arquivos digitais deverdo ser organizados em estrutura de pastas e identificados conforme
critérios estabelecidos pelo Municipio, possibilitando a rapida localizagdo e consulta dos
documentos.
f) Concluida a digitalizacdo, a contratada deverd realizar conferéncia de qualidade dos arquivos,
verificando sua integridade, legibilidade, completude e correta identificagdo, procedendo as
corregOes necessarias antes da entrega definitiva.
g) Ao término dos servigos, todos os arquivos digitalizados deverao ser entregues em midia fisica
de armazenamento do tipo SSD, de capacidade compativel com o volume de documentos
digitalizados, devidamente identificada e em perfeito funcionamento, acompanhada de relatorio
contendo a descri¢ao do acervo digitalizado e a estrutura de organizacdo dos arquivos.
h) Apds a validagdao dos servicos pelo fiscal do contrato, a contratada devera devolver todo o
acervo fisico nas mesmas condi¢des em que foi recebido, devidamente organizado.
i) Os servicos serdo executados conforme cronograma definido entre a Administracdo e a
contratada, podendo ocorrer de forma parcelada, por lotes ou por setores, de acordo com a
necessidade do Municipio.
j) A fiscalizagdo da execucdo serd realizada por servidor designado pela Administracdo, que
acompanhard a prestacao dos servicos, verificara a conformidade dos arquivos entregues e atestara
o recebimento definitivo somente apds a constatagdo do cumprimento integral das obrigagdes
contratuais.
k) O prazo para execugdo dos servicos serd de até 180 (cento e oitenta) dias corridos, contados da
emissao da Ordem de Servigo.

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

a) O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.

b) Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

c) As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
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d) O orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
e) Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera

convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdao do plano de
fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre
outros.

11. FISCALIZACAO:

a) Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, fica designado o Sr. Miguel Fumagalli e
Silva, para exercer a funcao de Gestor do Contrato e o Sr. Breno Ribeiro da Silva, para exercer a
funcdo de Fiscal do Contrato, ou outros servidores que venham a ser formalmente designados por
ato proprio, competindo-lhes, no ambito de suas atribuicdes, acompanhar, gerir e fiscalizar a
execucao contratual,;

b) Ao Gestor do Contrato compete a coordenagao da execugao contratual, o acompanhamento
do cumprimento das obrigagdes pactuadas, a adog¢ao de providéncias administrativas necessarias a
boa execucdo do contrato e a interlocu¢ao com a Contratada e com os setores competentes da
Administragao;

9] Ao Fiscal do Contrato compete o acompanhamento direto da execucao dos servigos, a
verificacdo da conformidade com este Termo de Referéncia ¢ com as clausulas contratuais, o
controle da qualidade, dos prazos e dos resultados, bem como a comunicacdo ao Gestor do
Contrato acerca de eventuais falhas ou irregularidades constatadas;

d) A atuacao do Gestor e do Fiscal do Contrato nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, falhas, imperfei¢des
técnicas ou vicios na execu¢do do objeto, ndo implicando corresponsabilidade da Administragao
ou de seus agentes, nos termos dos arts. 117, §3°, 120 e 122 da Lei n® 14.133/2021;

e) O Gestor ¢ o Fiscal do Contrato manterdo registros proprios e atualizados das ocorréncias
relacionadas a execucdo contratual, adotando as providéncias necessarias a regularizacdo de falhas
e encaminhando os apontamentos a autoridade competente, quando cabivel.

12. CRITERIOS DE PAGAMENTO:

a) O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da data da efetiva
prestagdo dos servigos, atesto de recebimento e aprovagdo pela fiscalizagdo da Secretaria
Requisitante.

b) Havendo incorre¢do no documento de cobranca ou qualquer outra circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard pendente, e o pagamento sustado até que a contratada
providencie as medidas saneadoras necessarias, ndo ocorrendo neste caso, quaisquer Onus por
parte do Contratante.

] A nota fiscal deverd ser emitida ao Municipio de Sao Pedro das Missdes/RS e devera
conter, em local de facil visualizagdo, a indicacdo do n.° do contrato ¢ n° do Processo e da
Dispensa, a fim de se acelerar o tramite de liberacdo do documento fiscal para pagamento.

d) Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagcdo de
qualquer obrigacao que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.
e) Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacao aplicavel.
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f) A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuig¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

13. DA HABILITACAO

13.1. HABILITACAO JURIDICA:

a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de
eleicao de seus administradores;

b) Documento de identidade do dirigente, proprietario ou s6cio com poderes de administragao,
nos termos do artigo 2° da Lei Federal n. 12.037/09;

13.2. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscri¢gdo no Cadastro Nacional de Pessoa Fisica (CPF) ou no Cadastro nacional de
Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Estadual, se houver, e obrigatoriamente o
Municipal (Alvard de Localizacdo ou Certidao de Inscricdo Municipal), relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividades e compativel com o objeto contratual;

¢) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servi¢o (FGTYS);

d) Prova de regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido), Estadual, e Municipal do local da sede da licitante,
ou outra equivalente, na forma da Lei;

e) Prova de regularidade para com a Justica do Trabalho, Certidio Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT);

13.3. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certidao negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, em prazo ndo superior a 90 (noventa) dias da data designada para a apresentag¢do do
documento.

14. DO REEQUILIBRIO ECONOMICO, REPACTUACAO OU REAJUSTE GERAL
a) Os precos contratados poderdo ser revistos para restabelecimento do equilibrio

econOmico-financeiro da contratagdo, nas hipoteses previstas no art. 124, inciso II, alinea "d", da
Lei Federal n° 14.133/2021, em decorréncia de for¢a maior, caso fortuito, fato do principe ou de
fatos imprevisiveis, ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execug¢do do
contrato nas condig¢des inicialmente pactuadas.

b) Também podera haver revisao dos pregos em razao da criagdo, alteracdo ou extin¢ao de tributos
ou encargos legais, ou da superveniéncia de disposi¢des legais que comprovadamente repercutam
nos custos da contratacdo, observado o disposto na Lei Federal n® 14.133/2021.
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¢) Considerando que o prazo de execucao contratual ¢ de até 180 (cento e oitenta) dias, ndo havera
aplicagdo de reajuste de pregos nem de repactuacdo, por ndo se completar o periodo minimo de 12
(doze) meses exigido pela legislacdo vigente, ressalvadas as hipoteses de reequilibrio
economico-financeiro previstas neste Termo de Referéncia e na Lei Federal n® 14.133/2021.

15. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES:

15.1. INFRACOES ADMINISTRATIVAS:

A Contratada serd responsabilizada administrativamente quando, no ambito da licitagdo ou da
execucao contratual:

a) Der causa a inexecugdo parcial ou total do contrato, inclusive quando resultar em prejuizo
relevante a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

b) Retardar injustificadamente a execucdo dos servicos ou descumprir prazos, obrigagdes
contratuais ou especificacdes técnicas;

c) Deixar de manter a proposta ou de celebrar o contrato, bem como de apresentar a
documentacao exigida, quando regularmente convocada, salvo por motivo superveniente
devidamente justificado;

d) Apresentar documentagao ou declaracdo falsa, ou prestar informagdes inveridicas durante a
licitagdo ou a execuc¢do do contrato;
e) Fraudar a licitagdo ou a execugdo contratual, praticar atos ilicitos, agir em conluio,

comportar-se de modo inidoneo ou induzir deliberadamente a Administragao a erro;

f) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013 (Lei Anticorrupgao);

g) Recusar-se injustificadamente a assinar o contrato ou instrumento equivalente, quando
exigivel, dentro do prazo estabelecido pela Administracao.

15.2. SANCOES ADMINISTRATIVAS: Pelas infragdes previstas no item 15.1, poderdo ser
aplicadas a Contratada, observada a gradagdo e o devido processo legal, as seguintes sangdes, nos
termos do art. 156 da Lei n°® 14.133/2021:

a) Adverténcia;

b) Multa, no percentual minimo de 0,5% (cinco décimos por cento) e maximo de 30% (trinta
por cento) do valor do contrato;

c) Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica direta e indireta do 6rgao
ou entidade contratante, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica direta e

indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos.

15.3. DISPOSICOES GERAIS SOBRE AS SANCOES

a) As sangdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do item 15.2 poderdao ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

b) A aplicacao de multa de mora nao impede sua conversao em multa compensatoria, nem
obsta a rescisdo unilateral do contrato, com aplicacdo cumulada de outras sanc¢des cabiveis.

c) Caso o valor da multa e das indenizagdes supere eventual crédito da Contratada, a
diferen¢a podera ser descontada da garantia, se houver, ou cobrada judicialmente.

d) A aplicagdo das sang¢des nao exclui a obrigagao de reparacao integral dos danos causados a

Administragdo Publica.
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e) Para aplicacdo da san¢do de multa sera assegurado a Contratada o direito ao contraditdrio e
a ampla defesa, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da intimagao.
f) As sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade

dependerao da instauragdo de processo de responsabilizacdo, conduzido por comissdo composta
por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, nos termos do art. 158 da Lei n® 14.133/2021.

g) Admitida a produgdo de provas, a Contratada podera apresentar alegagdes finais no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, sendo indeferidas, de forma fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias ou protelatorias.

h) Podera ser desconsiderada a personalidade juridica quando utilizada com abuso de direito,
fraude ou confusdo patrimonial, estendendo-se os efeitos das san¢des aos administradores ou
socios com poderes de gestdo, observados o contraditério, a ampla defesa e a prévia andlise
juridica.

15.4. REABILITACAO:
E admitida a reabilitacdo da Contratada, perante a autoridade que aplicou a sancdo, desde que
atendidos cumulativamente os seguintes requisitos:

a) Reparacgdo integral do dano causado a Administragdo Publica;
b) Pagamento da multa aplicada;

c) Decurso do prazo minimo legal da penalidade aplicada;

d) Cumprimento das condi¢des estabelecidas no ato sancionador;
e) Andlise juridica prévia conclusiva.

15.4.1. Nos casos de infragdes relacionadas a apresentacdo de documentagdo falsa ou fraude,
poderd ser exigida, como condigdo para reabilitagdo, a implantagdo ou aperfeicoamento de
programa de integridade.

15.5. CRITERIOS PARA APLICACAO DAS SANCOES: Na aplicagio das sangdes serdo
considerados, entre outros:

a) A natureza e a gravidade da infragao;

b) As circunstancias do caso concreto;

c) A existéncia de agravantes ou atenuantes;

d) Os danos causados a Administragcdo Publica;

16. DA CONTRATADA:

A escolha da empresa VANESSA SCHNUR TONELLO LTDA, pessoa juridica de direito
privado, inscrita no CNPJ sob o n° 40.918.821/0001-26, para atender as necessidades da
Secretaria Municipal, se deu com base nos principios da economicidade, eficiéncia e atendimento
ao interesse publico, eis que a escolha foi fundamentada a partir da analise criteriosa de mercado,
observando-se aspectos como qualidade dos servigos a serem executados, em conformidade com
as especificagdes técnicas exigidas, adequagdo ao valor de referéncia estabelecido. Além disso,
verificou-se que a empresa atende integralmente as exigéncias legais e administrativas para
contratagdo, apresentando documentacao regular junto aos Orgdos competentes, o que garante
maior seguranga juridica a contrata¢do. Dessa forma, considerando a necessidade dos servigos,
bem como a regularidade e a competitividade da proposta apresentada pela empresa, justifica-se a
escolha da empresa VANESSA SCHNUR TONELLO LTDA, em consonancia com os principios
da administragdo publica, em especial os da eficiéncia, economicidade e interesse publico.
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17. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO: Estima-se para a contratagdo almejada
o valor total de R$58.000,10 (cinquenta e oito mil reais e dez centavos).

18. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA: As despesas decorrentes da presente contratacao
correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢amento do Municipio, mediante a

seguinte dotacao:

e SECRETARIA DE ADMINISTRACAO, PLANEJAMENTO E FINANCAS - 03
MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SEC. DE ADM. PLAN. E FINAN. - 2003
OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA - 3390.39.00.00.00.00

Sao Pedro das Missdes/RS, em 05 de agosto de 2026.

Assinado de forma digital por

BRENO RIBEIRO DA ' greno riseiro pa
SILVA:03721223020 ;1407303 csos 09asisa 00

Breno Ribeiro da Silva
Sec. Adjunto De Administragao
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