
​ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL​
​MUNICÍPIO DE SÃO PEDRO DAS MISSÕES​

​DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA - DFD​

​UNIDADE REQUISITANTE:​
​Gabinete do Prefeito e Vice-Prefeito, Secretaria de Administração​

​SERVIDOR RESPONSÁVEL:​
​Celso Stein de Oliveira, Breno Ribeiro da Silva​

​E-MAIL:​
​pmsaopedro@hotmail.com​

​TELEFONE:​
​(55) 99199-9431​

​1.​ ​INFORMAÇÕES GERAIS​

​1.1​ ​Data prevista para conclusão do processo:​
​Julho/2026.​

​1.2​ ​Descrição do objeto​
​Contratação de empresa especializada para a fabricação, fornecimento e instalação de móveis planejados​
​ destinados aos ambientes administrativos (Gabinete e sala de recepção) da Prefeitura Municipal de São ​
​Pedro das Missões/RS.​

​2.​ ​JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO​

​Justificativa da Contratação​
​A​ ​presente​ ​demanda​ ​tem​ ​por​ ​finalidade​ ​a​ ​contratação​ ​de​ ​empresa​ ​especializada​ ​para​ ​a​ ​fabricação,​
​fornecimento,​ ​transporte​ ​e​ ​instalação​ ​de​ ​móveis​ ​planejados​ ​destinados​ ​aos​ ​ambientes​ ​administrativos​
​(Gabinete​ ​e​ ​Sala​ ​de​ ​Recepção)​ ​da​ ​Prefeitura​ ​Municipal​ ​de​​São​​Pedro​​das​​Missões/RS.​​Inicialmente,​​a​
​Administração​ ​realizou​ ​procedimento​ ​de​ ​dispensa​ ​de​ ​licitação​ ​para​ ​contratação​ ​de​ ​empresa​
​especializada​​na​​elaboração​​do​​projeto​​executivo​​em​​3D​​dos​​móveis​​planejados,​​o​​qual​​foi​​devidamente​
​concluído,​ ​possibilitando​ ​a​ ​definição​ ​das​ ​especificações​​técnicas,​​dimensões,​​materiais,​​acabamentos​​e​
​layout​ ​dos​ ​ambientes.​ ​Com​ ​a​ ​conclusão​ ​do​ ​projeto,​ ​faz-se​ ​necessária​ ​a​ ​contratação​ ​de​ ​empresa​ ​para​
​executar​ ​integralmente​​o​​projeto​​desenvolvido,​​contemplando​​o​​fornecimento​​dos​​materiais,​​fabricação​
​sob​ ​medida,​ ​transporte,​ ​montagem​ ​e​ ​instalação​ ​dos​ ​móveis​ ​planejados,​ ​em​ ​conformidade​ ​com​ ​as​
​especificações​ ​técnicas​ ​estabelecidas,​ ​visando​ ​proporcionar​ ​melhores​ ​condições​ ​de​ ​trabalho​ ​aos​
​servidores,​ ​otimizar​ ​o​ ​aproveitamento​ ​dos​ ​espaços​ ​físicos,​ ​padronizar​​os​​ambientes​​administrativos​​da​
​Prefeitura​​e​​garantir​​maior​​funcionalidade​​no​​atendimento​​ao​​público.​​A​​contratação​​atende​​ao​​interesse​
​público,​ ​promovendo​ ​maior​ ​funcionalidade,​ ​organização,​ ​ergonomia,​ ​durabilidade​ ​e​ ​eficiência​ ​dos​
​espaços​ ​administrativos​ ​municipais,​ ​além​ ​de​ ​assegurar​ ​a​ ​adequada​ ​execução​ ​do​ ​projeto​ ​previamente​
​elaborado,​ ​contribuindo​ ​para​ ​a​ ​melhoria​​da​​infraestrutura​​administrativa​​e​​para​​a​​prestação​​de​​serviços​
​públicos com maior qualidade à população.​

​3.​ ​DESCRIÇÃO E QUANTIDADES:​
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​Item​ ​Descrição​ ​Ref.​ ​Qtde.​
​01​ ​Painel de TV​

​Desenvolvido​​conforme​​projeto,​​100%​​MDF,​​com​​iluminação​​em​
​fita de LED.​

​Un.​ ​01​

​02​ ​Balcão da Recepção​
​Desenvolvido​ ​conforme​ ​projeto,​ ​100%​ ​MDF​ ​de​ ​18mm​ ​de​
​espessura, fundo de 6mm com textura em ambas as faces.​

​Un.​ ​01​

​03​ ​Balcão Aparador​
​Desenvolvido​ ​conforme​ ​projeto,​ ​100%​ ​MDF​ ​de​ ​18mm​ ​de​
​espessura, equipado com dobradiças.​

​Un.​ ​01​

​04​ ​Revestimento 1​
​Painel​ ​de​ ​revestimento​ ​para​ ​parede​ ​do​ ​fundo​ ​do​ ​atendimento,​
​com 18mm de espessura.​

​Un.​ ​01​

​05​ ​Revestimento 2​
​Painel de revestimento lateral, com 18mm de espessura.​

​Un.​ ​01​

​06​ ​Revestimento 3​
​Painel​ ​de​​revestimento​​para​​o​​fundo​​do​​aparador,​​com​​18mm​​de​
​espessura.​

​Un.​ ​01​

​07​ ​Mesa de Trabalho​
​Desenvolvida​ ​conforme​ ​projeto,​ ​100%​ ​MDF,​ ​com​ ​estrutura​
​metálica de sustentação.​

​Un.​ ​01​

​08​ ​Gaveteiro​
​Desenvolvido​ ​conforme​ ​projeto,​ ​100%​ ​MDF​ ​de​ ​18mm​ ​de​
​espessura, fundo de 6mm com textura em ambas as faces.​

​Un.​ ​01​

​09​ ​Balcões​
​Desenvolvidos​ ​conforme​ ​projeto,​ ​100%​ ​MDF​ ​de​ ​18mm​ ​de​
​espessura, equipados com dobradiças em aço inox.​

​Un.​ ​01​

​10​ ​Nichos​
​Desenvolvidos​ ​conforme​ ​projeto,​ ​100%​ ​MDF​ ​de​ ​18mm​ ​de​
​espessura.​

​Un.​ ​01​

​11​ ​Canto do Café​
​Desenvolvido​ ​conforme​ ​projeto,​ ​100%​ ​MDF​ ​de​ ​18mm​ ​de​
​espessura, equipado com dobradiças em aço inox.​

​Un.​ ​01​

​12​ ​Prateleiras​
​Desenvolvidas​ ​conforme​ ​projeto,​​100%​​MDF,​​acompanhadas​​de​
​estrutura metálica e painel.​

​Un.​ ​01​

​13​ ​Aparador​
​Desenvolvido​ ​conforme​ ​projeto,​ ​100%​ ​MDF​ ​de​ ​18mm​ ​de​
​espessura, equipado com dobradiças em aço inox.​

​Un.​ ​01​

​14​ ​Painel​
​Desenvolvido conforme projeto, 100% MDF.​

​Un.​ ​01​
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​15​ ​Mesa de Reunião​
​Desenvolvida,​​conforme​​projeto,​​100%​​MDF​​com​​tampo​​robusto​
​de 36mm de espessura.​

​Un.​ ​01​

​16​ ​Estante​
​Desenvolvida​ ​conforme​ ​projeto,​ ​100%​ ​MDF​ ​com​​espessuras​​de​
​18mm e 36mm, equipada com dobradiças em aço inox.​

​Un.​ ​01​

​4.​ ​METODOLOGIA/REQUISITOS​

​4.1. Forma de execução do objeto:​
​a)​​A​​execução​​do​​objeto​​compreenderá​​a​​fabricação,​​fornecimento,​​transporte,​​montagem​​e​​instalação​​de​
​móveis​ ​planejados​ ​destinados​ ​aos​ ​ambientes​ ​administrativos​ ​(Gabinete​ ​e​ ​Sala​ ​de​ ​Recepção)​ ​da​
​Prefeitura​ ​Municipal​ ​de​ ​São​ ​Pedro​ ​das​ ​Missões/RS,​ ​em​ ​conformidade​ ​com​ ​as​ ​especificações​​técnicas​
​constantes​ ​no​ ​projeto​ ​executivo​ ​em​ ​3D,​ ​memorial​ ​descritivo​ ​e​ ​demais​ ​documentos​ ​que​ ​integram​ ​o​
​processo licitatório.​
​b)​​A​​contratação​​deverá​​contemplar​​o​​fornecimento​​integral​​dos​​móveis​​planejados​​previstos​​no​​projeto​
​executivo​ ​em​ ​3D,​ ​compreendendo​ ​a​ ​fabricação​ ​sob​ ​medida​​dos​​móveis,​​de​​acordo​​com​​as​​dimensões,​
​layout,​​acabamentos​​e​​demais​​especificações​​técnicas​​estabelecidas,​​bem​​como​​o​​fornecimento​​de​​todos​
​os​ ​materiais,​ ​ferragens,​ ​acessórios,​ ​componentes​ ​e​ ​demais​ ​itens​ ​necessários​ ​à​ ​perfeita​ ​execução​ ​do​
​objeto.​​A​​contratada​​será​​responsável​​pelo​​transporte​​dos​​móveis​​até​​a​​sede​​da​​Prefeitura​​Municipal​​de​
​São​ ​Pedro​ ​das​ ​Missões/RS,​ ​pela​ ​montagem​ ​e​ ​instalação​ ​completa​ ​nos​ ​locais​ ​indicados​ ​pela​
​Administração,​ ​bem​ ​como​ ​pela​ ​realização​ ​de​ ​todos​ ​os​ ​ajustes,​​regulagens,​​nivelamentos​​e​​adequações​
​que​ ​se​ ​fizerem​ ​necessários​ ​para​ ​assegurar​ ​a​ ​perfeita​ ​instalação,​ ​estabilidade,​ ​funcionalidade​ ​e​
​acabamento dos móveis.​
​c)​​Toda​​a​​execução​​deverá​​observar​​rigorosamente​​as​​especificações​​constantes​​no​​projeto​​executivo​​em​
​3D,​​no​​memorial​​descritivo​​e​​nos​​demais​​documentos​​técnicos​​que​​integram​​o​​processo​​de​​contratação.​
​Os​ ​materiais​ ​empregados​ ​deverão​ ​ser​ ​novos,​ ​de​ ​primeira​ ​qualidade​ ​e​ ​atender​ ​às​ ​normas​ ​técnicas​
​aplicáveis, devendo os produtos possuir garantia mínima conforme a legislação vigente.​
​d)​ ​A​ ​contratada​ ​será​ ​responsável​ ​por​ ​todas​ ​as​ ​despesas​ ​decorrentes​ ​da​ ​execução​ ​do​ ​objeto,​ ​incluindo​
​mão​ ​de​ ​obra,​ ​transporte,​ ​equipamentos,​ ​ferramentas,​ ​materiais,​ ​tributos,​ ​encargos​ ​trabalhistas,​
​previdenciários​ ​e​ ​fiscais,​ ​bem​ ​como​ ​quaisquer​ ​outros​ ​custos​ ​necessários​ ​ao​ ​cumprimento​ ​integral​ ​da​
​contratação.​
​e)​ ​O​ ​projeto​ ​executivo​ ​em​ ​3D​ ​integrará​ ​o​ ​processo​ ​licitatório​ ​como​ ​documento​ ​técnico​ ​de​ ​referência​
​para​ ​elaboração​ ​das​ ​propostas​ ​e​​para​​a​​execução​​do​​objeto,​​devendo​​ser​​rigorosamente​​observado​​pela​
​contratada.​ ​Os​ ​orçamentos​ ​utilizados​ ​para​ ​a​ ​composição​ ​do​ ​valor​ ​estimado​ ​da​ ​contratação​ ​foram​
​elaborados​ ​com​ ​base​ ​nesse​ ​projeto,​ ​o​ ​qual​ ​servirá​ ​como​ ​parâmetro​ ​para​ ​conferência​ ​da​ ​execução​ ​e​
​recebimento dos móveis pela Administração.​

​4.2 Forma de Pagamento:​
​O​ ​pagamento​ ​será​ ​realizado​ ​pela​ ​Prefeitura​ ​Municipal​ ​de​ ​São​ ​Pedro​ ​das​ ​Missões,​ ​no​ ​prazo​ ​de​ ​até​
​30(trinta)​ ​dias,​ ​contados​ ​a​ ​partir​ ​da​ ​apresentação​ ​da​ ​nota​ ​fiscal​ ​devidamente​ ​atestada​ ​pelo​ ​setor​
​competente,​ ​condicionada​ ​à​ ​entrega​ ​integral​ ​dos​ ​itens​ ​conforme​ ​especificado​​e​​à​​emissão​​do​​termo​​de​
​recebimento definitivo.​
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​5.​ ​INFORMAÇÃO ACERCA DA DISPONIBILIDADE ORÇAMENTÁRIA​

​Secretaria de Administração, Plan. e Finanças​​-​​03​
​Secretaria de Administração, Plan. e Finanças​​-​​03.01​
​Manutenção das Ativ. Sec. Administração, P. e F​​-​​03.01.04.122.0003.2003​
​Material de Consumo​​-​​3390.30.00.00.00.00​
​Equipamentos e Material Permanente​​-​​4490.52.00.00.00.00​
​Outros Serviços de Terceiros – Pessoa Jurídica​​-​​3390.39.00.00.00.00​
​Gabinete do Prefeito​​-​​02​
​Gabinete do Prefeito​​-​​02.01​
​Manutenção das Atividades do Gabinete​​-​​02.01.04.122.0003.2002​
​Outros Serviços de Terceiros – Pessoa Jurídica​​- .​​3390.39.00.00.00.00​
​Material de Consumo​​-​​3390.30.00.00.00.00​
​Equipamentos e Material Permanente​​-​​4490.52.00.00.00.00​

​São Pedro das Missões/RS, 06 de Agosto de 2026.​

​________________________________​
​Breno Ribeiro da Silva​

​Secretário Adjunto de Administração​
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