Prefeitura ﬁnicipal de

Sdio Pedro das Missies

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA PARA PROCESSO DE
CONTRATACAO

UNIDADE REQUISITANTE: SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
SERVIDOR RESPONSAVEL: Miguel dos Santos Fumagalli e Silva

E-MAIL: pmsaopedro@hotmail.com TELEFONE: (54) 99199-9431
I - INFORMACOES GERAIS

1.1 Data prevista para conelusio do processo:
Setembro/2025. :

1.2 Descri¢édo do objeto;

“Contratagdo de empresa especializada na Dprestagdo de servicos de divulgacdo institucional, com o
objetivo de veicular noticias, acbes administrativas, programas e informacées de interesse publico
relacionadas ao Municipio de SGo Pedro das Missées e aos 0rgaos da administracio piblica municipal,
por meio de canais de comunicacio adequados, em veiculo impresso e em Pplataforma digital ”’

II - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratagfo tem por finalidade atender a necessidade da Administragio Piiblica Municipal de
Sao Pedro das Missbes em divulgar, de forma ampla, clara e acessivel, informacdes de interesse coletivo
relacionadas as acdes, programas, campanhas, proj - eventos, servigos e demais atividades
desenvolvidas pelo Poder Piiblico Municipal. A divulgagio institucional é um instrumento fundamental
para garantir a transparéncia dos atos administrativos, promover o direito constitucional de acesso a
informacéo (art. 5° inciso XXXIII, e art. 37, caput, da Constitui¢iio Federal), bem como fortalecer a
comunicagdo entre o poder pliblico e a populaggo, contribuindo para a efetividade das politicas publicas
¢ o0 exercicio pleno da cidadania. A contratagdo de empresa especializada visa assegurar que a
veiculagdo das informacées ocorra de forma profissional, estratégica e com alcance eficiente, utilizando
meios de comunicagdo adequados, como radio, jornais, midias digitais, portais de noticias e demais
veiculos pertinentes 4 realidade local e regional. Considerando que o Municipio néao dispde de estrutura
técnica e operacional suficiente para realizar, com a qualidade e a abrangéncia necessarias, as atividades
de divulgagdo institucional, Justifica-se a necessidade de terceirizacdo do servico, por meio da
contratagdo de empresa com experiéncia comprovada na area. Dessa forma, a contratagdo proposta
mostra-se indispensavel para o cumprimento dos principios da publicidade, eficiéncia e transparéncia
que regem a administracdo piuiblica, além de atender ao interesse publico na disseminacio de
informagdes oficiais relevantes a populacdo de S3o Pedro das Missdes.
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111 - DESCRICOES E QUANTIDADES:

Item | Descricio Otd. Ref.

1 Prestacdio de servicos de divulgacio institucional, com o objetivo de 06 Més
veicular noticias, acdes administrativas, programas e informacdes de
interesse publico relacionadas ao Municipio de Sio Pedro das
Missdes e aos 6rgios da administragdo publica municipal, em
veiculo impresso e em plataforma digital.

IV - METODOLOGIA/REQUISITOS

a execucdo dos servigos: :
a) A execugdo dos servicos de divulgacdo institucional ser4 realizada de forma continua e conforme a
demanda apresentada pela Administragdo Municipal de Sio Pedro das Missdes, abrangendo tanto meios
impressos quanto plataformas digitais.
b) A empresa contratada sers responsavel pela veiculagio de contetidos informativos, noticias,
campanhas, comunicados e demais informagdes de interesse pablico, de forma clara, acessivel e com
qualidade profissional, :
¢) No que se refere a divulgacdo impressa, os servicos deverio incluir a publicacdo de materiais em
jornais locais, regionais ou estaduais, bem come em evistas institucionais, boletins informativos,
panfletos, folders e outros impressos que se mostr: equados a finalidade proposta. A contratada
serd responsdvel por toda a intermediacio com os v iculos de midia impressa, garantindo a correta
publicagdo dos conteidos previ iente aprovados pela Administrago, dentro dos prazos e padrdes
estabelecidos. Eaomsees s
d) Em relagdo & divulgacio em plataformas digitais, a contratada devers assegurar a ampla veiculacdo
dos conteudos em portais de noticias, sites de informac3o, blogs jornalisticos, redes sociais e demais
canais digitais reconhecidos pela sua relevancia e alcance junto a populacio local e regional. Os
contetidos deverdo ser devidamente adaptados para o meio digital, considerando aspectos como formato,
linguagem, uso de imagens, elementos interativos e demais recursos que favorecam a comunicagio e o
engajamento do publico.
¢) Todas as publicagbes deverio ser previamente aprovadas pela Assessoria de Comunicacio ou setor
responsavel da Prefeitura Municipal.
f) A execugdo dos servigos deverd ocorrer de forma planejada, com periodicidade definida conforme a
necessidade da Administragio, buscando sempre atingir, de maneira eficaz, o ptblico-alvo residente em
Sdo Pedro das Missdes e regido, contribuindo para a transparéncia da gestdo publica e o fortalecimento
da comunicagio institucional.
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Prefeitu cipal de
Sao Pedno das Missies
V- FORMA DE PAGAMENTO:
O pagamento seri realizado pela Pre

(trinta) dias, contados a partir da dat
setor competente,

feitura Municipal de Sdo Pedro das

Missbes/RS no prazo de até 30
a de conclusio da execugdo dos servigos e a devida conferéncia pelo

VI- INFORMACAO ACERCA DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

1. Secretaria de Administracio, Planejamento ¢ "Finang:as -03
Manutencio das atividades da Sec. Administraciio, P, e F - 2003

Outros Servigos de Terceiros - pessoa Juridica -3390.39.00.00.00.00

Sio Pedro das Missdes/RS, 26 de setembro de 2025.

Miguel dos

b
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