ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SAO PEDRO DAS MISSOES

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO PLANEJAMENTO E FINANCAS

OBJETO DA CONTRATACAO

Contratagdo de empresa especializada para prestagao de servigos de apoio administrativo junto aos
Setores de Compras e Licitagdes do Municipio de Sdo Pedro das Missdes/RS, com a utilizagdo de
sistema eletronico integrado para gerenciamento dos processos licitatorios.

1. JUSTIFICATIVA

A contratacao ora proposta tem como objetivo atender a demanda do Municipio de Sao Pedro das
Missdes/RS por suporte técnico-administrativo qualificado nos Setores de Compras e Licitagdes,
unidades essenciais ao adequado desempenho das atividades administrativas, responsaveis pela
conducdo dos procedimentos de contratacdo desde a etapa de planejamento até a celebracdo e
acompanhamento dos instrumentos contratuais. O aumento do grau de complexidade das contra-
tacdes publicas, acentuado com a vigéncia da Lei Federal n® 14.133/2021, exige da Administragao
a adog¢do de rotinas mais estruturadas, seguras e tecnicamente fundamentadas, demandando capa-
citacdo especifica, atualizagdo constante quanto as normas aplicaveis e utilizagcdo de ferramentas
tecnologicas voltadas a gestdo dos processos licitatorios. Diante desse cenario, evidencia-se a ne-
cessidade de apoio especializado aos setores responsaveis, especialmente em razdo do volume de
demandas operacionais e das limitagdes do quadro funcional permanente, o que justifica a adocao
de solugdo que agregue conhecimento técnico e suporte continuo as rotinas administrativas. A
contratagao de empresa especializada viabilizara assisténcia permanente as atividades relacionadas
as compras publicas, abrangendo a organizagdo e acompanhamento dos processos licitatorios, a
uniformiza¢do de minutas e formulérios, o monitoramento de prazos, a orientagdo quanto as eta-
pas procedimentais € o suporte na inser¢cdo e gerenciamento de informagdes em sistemas infor-
matizados, resultando em maior agilidade, padronizacao e seguranca juridica nos procedimentos
adotados. Ressalta-se, ainda, que a utilizagdo de plataforma eletronica integrada para gerencia-
mento dos processos licitatorios constitui ferramenta essencial para o aprimoramento da gestao
publica, possibilitando maior controle dos fluxos administrativos, rastreabilidade dos atos, ampli-
acdo da transparéncia e aderéncia as exigéncias legais, inclusive no que se refere a publicidade,
organizagdo dos procedimentos e reducdo de riscos administrativos e operacionais. Cumpre des-
tacar que a solugdo proposta ndo implica substitui¢do das atribui¢des dos servidores municipais,
tratando-se de apoio técnico especializado de natureza complementar, destinado ao fortalecimento
da capacidade institucional do Municipio, a qualificagdo dos processos licitatorios e a diminuigao
de falhas formais que possam resultar em questionamentos, nulidades ou responsabilizacdo dos
agentes publicos. Assim, a contratacdo mostra-se necessaria, apropriada e vantajosa ao interesse
publico, em consonancia com os principios da legalidade, eficiéncia, planejamento, economicida-
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de, transparéncia e governanga, previstos no art. 5° da Lei n® 14.133/2021, contribuindo direta-
mente para o aperfeigoamento da gestao das contratagdes publicas no ambito do Municipio de Sao
Pedro das Missdes/RS. Nesse contexto, diante da experiéncia demonstrada, da capacidade técnica
e da adequacgao da solugdo apresentada, a empresa EXECUTA ASSESSORIA E CONSULTORIA
LTDA, inscrita no CNPJ n°® 52.469.941/0001-72, revela-se apta a atender as necessidades da Ad-
ministragdo Municipal, colaborando para a melhoria continua dos procedimentos de compras e
licitagdes.

2.  PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL

O objeto da contratagdao ndo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, tendo em vista
que este instrumento de governanga ainda nao tenha sido elaborado pelo Municipio de Sao Pedro
das Missoes/RS.

3. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os critérios estabelecidos para a presente contratagdo contemplam requisitos de natureza técnica,
funcional e administrativa, com o objetivo de assegurar a adequada execugao do objeto e o alcan-
ce dos resultados esperados pela Administragdo. Entre os requisitos minimos a serem observados,
incluem-se:

a) Comprovacao de capacidade técnica: a empresa a ser contratada deverd demonstrar atuagdo
prévia na prestagao de servigos de apoio administrativo, mediante apresentacao de atestados for-
necidos por 6rgdos ou entidades publicas que comprovem a execugdo de atividades semelhantes
em natureza, porte e grau de complexidade.

b) Disponibilidade de equipe qualificada: a contratada devera manter equipe técnica composta por
profissionais com formagao e experiéncia compativeis com as atividades a serem desenvolvidas,
abrangendo areas como gestdo publica, administracdo e direito, de modo a atender de forma efi-
ciente as demandas de planejamento, acompanhamento e suporte aos processos administrativos.
c¢) Disponibilizagdo de plataforma de gerenciamento: a solug¢do informatizada ofertada devera
possibilitar o controle e o acompanhamento das etapas do planejamento e da execu¢ao dos pro-
cessos licitatdrios, atendendo aos requisitos de seguranga da informacao, confiabilidade dos re-
gistros e integridade dos dados, em conformidade com a legislagao aplicavel.

d) Prazo contratual e regime de execucdo: o contrato terd duragdo estimada de 12 (doze) meses,
com prestacao continua dos servicos e acompanhamento sistematico por parte da Administragao,
assegurando o atendimento as metas e as finalidades estabelecidas no instrumento contratual.

e) Entrega de relatérios de acompanhamento: a empresa devera apresentar, em periodicidade de-
finida em contrato, relatorios técnicos contendo a descri¢ao das atividades realizadas, de modo a
possibilitar a verificagdo da execugao e a avaliacao dos resultados obtidos.

f) Prestagdo de suporte técnico permanente: a contratada devera disponibilizar canais de atendi-
mento e suporte técnico continuo para esclarecimento de duvidas, solu¢ao de intercorréncias ope-
racionais e acompanhamento da implementacao das rotinas e ferramentas adotadas.

g) Monitoramento da qualidade dos servigos: a Administragdo Municipal realizara fiscalizacao
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periddica da execugdo contratual, podendo solicitar ajustes operacionais e adequagdes metodolo-
gicas sempre que necessario, com vistas a melhoria continua da qualidade e da eficiéncia dos ser-
vigos prestados.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Item | Descricio Horas | Un | Quant

1 Contratacao de empresa especializada para prestacdo de | 48h més 12
servigos de apoio administrativo junto aos Setores de | mensais
Compras e Licitacdes do Municipio de Sao Pedro das
Missoes/RS, com a utilizagdo de sistema eletronico
integrado  para  gerenciamento dos  processos
licitatorios.

5.  LEVANTAMENTO DE MERCADO

Em atendimento ao disposto no art. 23 da Lei Federal n°® 14.133/2021, foi realizado levantamento
de mercado com a finalidade de verificar os precos praticados para a prestagao de servigos de apoio
técnico-administrativo especializado nas areas de compras e licitagdes, incluindo suporte na gestao
de processos, padronizagdo documental e utilizagdo de sistemas eletronicos de contratagdes
publicas. A pesquisa de pregos foi realizada mediante a anélise de proposta comercial apresentada
pela empresa EXECUTA ASSESSORIA E CONSULTORIA LTDA, bem como por meio da
verificacao de notas fiscais e contratos administrativos firmados pela mesma empresa com outros
Municipios, referentes a servigos de natureza equivalente e com escopo semelhante ao pretendido
nesta contratacdo. Os documentos analisados demonstram que os valores propostos estdo em
conformidade com aqueles efetivamente praticados em contratagdes publicas recentes, envolvendo
entes de porte e estrutura administrativa compativeis com a realidade do Municipio, o que confere
maior confiabilidade a pesquisa realizada. Dessa forma, constata-se que o prego apresentado se
mostra compativel com o mercado, atendendo aos critérios de economicidade e vantajosidade para
a Administra¢do, restando atendido o disposto no art. 23 da Lein°® 14.133/2021, podendo o processo
prosseguir para as demais etapas da contratagao.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Estima-se para a contratacao almejada o valor total anual correspondente a R$100.800,00 (cem mil
e oitocentos reais).

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A proposta de atendimento envolve a contratacdo de empresa com qualificagdo especifica para
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atuar no suporte permanente as atividades desenvolvidas pelos Setores de Compras e Licitagdes
do Municipio de Sao Pedro das Missdes/RS, associada a disponibilizacao e operagao de plataforma
eletronica destinada ao gerenciamento dos procedimentos licitatorios. O escopo dos servicos
abrange o assessoramento técnico-administrativo nas etapas de planejamento das contratagoes,
estruturagdo e organizagdo dos processos, monitoramento das fases do certame, uniformizagao de
minutas ¢ formuldrios, acompanhamento de prazos e orientacdo quanto ao correto cumprimento
das exigéncias legais, com énfase na aplicacdo da Lei Federal n® 14.133/2021 e demais normas
pertinentes. De forma integrada, a utilizacdo do sistema informatizado permitird a centralizagao,
ordenagdo e acompanhamento dos processos em meio digital, proporcionando maior controle dos
fluxos administrativos, possibilidade de auditoria dos atos praticados, incremento da transparéncia,
confiabilidade das informagdes e maior seguranga juridica, além de otimizar a gestdo documental
e facilitar a divulgacdo dos procedimentos. Importa destacar que a solugao nao implica delegacao
ou substitui¢do das fungdes tipicas dos servidores municipais, mas consiste em apoio técnico
especializado de natureza complementar, voltado ao aprimoramento da estrutura administrativa
existente, a preven¢do de inconsisténcias formais, a diminui¢do de riscos operacionais € ao
fortalecimento das praticas de governanga nas contratagcdes publicas. A conjugagdo entre suporte
técnico qualificado e ferramenta tecnoldgica especifica configura aspecto central da solugao, pois
reune capacitagdo profissional, padronizag¢dao de rotinas e automagdo de processos, promovendo
maior eficiéncia administrativa, agilidade nos tramites, conformidade normativa e melhoria na
qualidade dos procedimentos licitatorios conduzidos pelo Municipio de S3ao Pedro das
Missodes/RS.

8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

Nos termos do art. 47, inciso II, da Lei n°® 14.133/2021, as licitagdes devem observar o principio
do parcelamento, sempre que tecnicamente viavel e economicamente vantajoso para a Adminis-
tragdo Publica. O § 1° do mesmo artigo prevé que, ao aplicar o parcelamento, a Administracao
deve considerar a responsabilidade técnica, o custo para a Administragdo de multiplos contratos,
as vantagens da reducao de custos com a divisdo do objeto em itens, e o dever de ampliar a com-
peticdo, evitando a concentracdo de mercado. No caso em questdo ndo ha possibilidade de parce-
lamento da solugdo, uma vez que se trata da contratacdo de servigos de apoio administrativo ao
Setor de licitagdes do Municipio. A natureza do objeto exige uma execugdo integrada e continua,
garantindo a eficiéncia na prestacao dos servigos, o alinhamento estratégico das agdes e a plena
execugdo das atividades previstas. Além disso, a fragmentacdo da contratagdo poderia compro-
meter a qualidade e a efetividade do servigo prestado, gerando dificuldades na coordenacao das
atividades, no monitoramento dos resultados e na implementacdo das solugdes propostas. Dessa
forma, a op¢ao pelo ndo parcelamento se justifica tanto sob o aspecto técnico, assegurando a uni-
dade e a coeréncia da execugdo, quanto sob o aspecto econdomico, evitando custos adicionais e
otimizando a alocagdo dos recursos publicos.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos de apoio administrativo
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junto aos Setores de Compras e Licitacdes do Municipio de Sdo Pedro das Missdes/RS, com a
utilizacao de sistema eletronico integrado para gerenciamento dos processos licitatorios, pretende-
se alcancar a melhoria da eficiéncia, da organizacdo e da qualidade técnica dos procedimentos de
contratagao publica. Espera-se a padronizacdo dos fluxos administrativos, o fortalecimento do
planejamento das contratacdes, o aprimoramento do controle de prazos e a redugdo de falhas
formais e operacionais nos processos licitatorios. Almeja-se, ainda, o aumento da seguranca
juridica dos atos administrativos, a mitigacdo de riscos de nulidades, impugnacdes ou
responsabilizagdes dos agentes publicos, bem como o incremento da transparéncia, da
rastreabilidade e da conformidade legal dos procedimentos, especialmente em relagdo as
exigéncias da Lei n° 14.133/2021. Como resultado, busca-se a modernizagdo da gestdo das
contratagdes publicas, o apoio técnico continuo as equipes internas, o uso eficiente de ferramentas
tecnologicas e a melhoria da governanca, contribuindo para maior economicidade, celeridade e
qualidade na condugdo dos processos licitatorios no ambito do Municipio de Sdo Pedro das
Missdes/RS.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

A Secretaria requisitante indicara servidores para atuarem como gestor e fiscal do contrato.
Ademais, para que a pretendida contratacao tenha sucesso, € preciso que outras etapas sejam con-
cluidas, quais sejam:

a) elaboragao de minuta de termo de inexigibilidade;

b) realizagdo de certificagcdo de disponibilidade or¢amentéria;

¢) elaboracdo de minuta do contrato;

d) encaminhamento do processo para analise juridica;

e) analise da manifestagdo juridica e atendimento aos apontamentos constantes no parecer, medi-
ante Nota Técnica com os ajustes indicados;

f) assinatura e publicacao do contrato e;

g) realizacdo de empenho.

11. CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

Este estudo ndo identificou a necessidade de realizar contratagdes acessorias para a perfeita exe-
cucdo do objeto, uma vez que todos os meios necessarios para a aquisicdo podem ser supridos
apenas com a contrata¢ao ora proposta.

12. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

Nao se vislumbram impactos ambientais decorrentes desta contratagao.

13. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Com base na justificativa e nas especificagdes técnicas constantes neste Estudo Técnico Prelimi-
nar e seus anexos, € na existéncia de planejamento orgamentario para subsidiar esta contratagao,
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declaro que a contratacdo ¢ viavel, atendendo aos padroes e precos de mercado.

14. RESPONSAVEIS

Sdo Pedro das Missoes, 27 de Janeiro de 2026.

Documento assinado digitalmente

ub MIGUEL DOS SANTOS FUMAGALLI E SILVA
g Data: 27/01/2026 07:59:44-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Miguel Dos Santos Fumagalli e Silva
Secretaria Administragdo Planejamento e Finangas

15. VIABILIDADE DECLARADA PELA AUTORIDADE SUPERIOR

Data 27/01/2026

Documento assinado digitalmente

“b RAFAEL FUMAGALLI E SILVA
g Data: 27/01/2026 08:09:18-0300

Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br

Rafael Fumagalli e Silva
Prefeito Municipal
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