ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SAO PEDRO DAS MISSOES

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA — DFD

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO PLANEJAMENTO E FINANCAS

1. Informacodes Gerais

1.1.  Data prevista para conclusido do processo: Janeiro/2026.

1.2. Objeto: Contratacdo de empresa especializada para prestagao de servigos de apoio
administrativo junto aos Setores de Compras e Licitagdes do Municipio de Sdo Pedro das
Missdes/RS, com a utilizagdao de sistema eletronico integrado para gerenciamento dos processos
licitatorios.

2. Justificativa da necessidade da contrataciao

A contratacao ora proposta tem como objetivo atender a demanda do Municipio de Sao Pedro das
Missoes/RS por suporte técnico-administrativo qualificado nos Setores de Compras e Licitagdes,
unidades essenciais ao adequado desempenho das atividades administrativas, responsaveis pela
conducdo dos procedimentos de contratacdo desde a etapa de planejamento até a celebragdo e
acompanhamento dos instrumentos contratuais. O aumento do grau de complexidade das contra-
tacdes publicas, acentuado com a vigéncia da Lei Federal n® 14.133/2021, exige da Administragdo
a adogao de rotinas mais estruturadas, seguras e tecnicamente fundamentadas, demandando capa-
citacdo especifica, atualizacdo constante quanto as normas aplicaveis e utiliza¢do de ferramentas
tecnologicas voltadas a gestdo dos processos licitatorios. Diante desse cenario, evidencia-se a ne-
cessidade de apoio especializado aos setores responsaveis, especialmente em razao do volume de
demandas operacionais e das limitagdes do quadro funcional permanente, o que justifica a adogao
de solucdo que agregue conhecimento técnico e suporte continuo as rotinas administrativas. A
contratagao de empresa especializada viabilizard assisténcia permanente as atividades relacionadas
as compras publicas, abrangendo a organizagdo e acompanhamento dos processos licitatorios, a
uniformizac¢ao de minutas e formularios, o monitoramento de prazos, a orientagdo quanto as etapas
procedimentais e o suporte na inser¢do e gerenciamento de informacdes em sistemas informatiza-
dos, resultando em maior agilidade, padronizacdo e seguranga juridica nos procedimentos adota-
dos. Ressalta-se, ainda, que a utilizagao de plataforma eletronica integrada para gerenciamento dos
processos licitatorios constitui ferramenta essencial para o aprimoramento da gestao publica, pos-
sibilitando maior controle dos fluxos administrativos, rastreabilidade dos atos, ampliacdo da
transparéncia e aderéncia as exigéncias legais, inclusive no que se refere a publicidade, organiza-
¢do dos procedimentos e redu¢do de riscos administrativos e operacionais. Cumpre destacar que a
solucdo proposta ndo implica substituicdo das atribui¢cdes dos servidores municipais, tratando-se
de apoio técnico especializado de natureza complementar, destinado ao fortalecimento da capaci-
dade institucional do Municipio, a qualificacdo dos processos licitatorios e a diminui¢do de falhas
formais que possam resultar em questionamentos, nulidades ou responsabilizagdo dos agentes pl-
blicos. Assim, a contratacdo mostra-se necessaria, apropriada e vantajosa ao interesse publico, em
consonancia com os principios da legalidade, eficiéncia, planejamento, economicidade, transpa-
réncia e governancga, previstos no art. 5° da Lei n® 14.133/2021, contribuindo diretamente para o
aperfeicoamento da gestdo das contratacdes publicas no ambito do Municipio de Sdo Pedro das
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Missoes/RS. Nesse contexto, diante da experiéncia demonstrada, da capacidade técnica e da ade-
quagao da solucdo apresentada, a empresa EXECUTA ASSESSORIA E CONSULTORIA LTDA,
inscrita no CNPJ n°® 52.469.941/0001-72, revela-se apta a atender as necessidades da Administra-
¢ao Municipal, colaborando para a melhoria continua dos procedimentos de compras e licitagoes.

3. Metodologia/Requisitos

3.1. Forma de entrega/execucio dos servicos

a) A contratada devera prestar os servigcos de apoio técnico-administrativo junto aos setores
de compras e licitacdes do municipio de Sao Pedro das Missdes/RS, com carga horaria de 12 (doze)
horas semanais, executadas de forma remota, admitida a flexibilizacao na distribui¢ao das horas,
de acordo com as demandas e necessidades emergentes da administragao publica municipal.

b) A contratada devera disponibilizar profissionais devidamente capacitados, com experiéncia
comprovada na area de compras publicas e licitagdes, aptos a atuar no suporte técnico-adminis-
trativo dos procedimentos licitatorios e contratuais.

) A contratada devera assegurar que os profissionais designados possuam conhecimento
atualizado da legislacdo e das normas aplicéveis as contratacdes publicas, especialmente da lei fe-
deral n°® 14.133/2021, bem como das regulamentacdes correlatas e dos entendimentos dos 6rgaos
de controle.

d) A contratada deverd auxiliar na organizagdo, controle, sistematizagdo ¢ manutengao de
documentos e processos administrativos relacionados as compras publicas e aos procedimentos
licitatorios, garantindo a padronizacao e a rastreabilidade das informagdes.

e) A contratada deverd prestar auxilio técnico na elaboracdo, revisdo e adequacao de docu-
mentos de formaliza¢ao de demandas, termos de referéncia, estudos técnicos preliminares, editais,
atas ¢ demais documentos necessarios a condugao dos certames licitatorios, observadas as diretri-
zes legais e administrativas vigentes.

f) A contratada devera acompanhar, de forma técnica e administrativa, as diversas fases dos
processos licitatorios, prestando orientagdes quanto aos prazos, procedimentos, registros e forma-
lidades exigidas, sem prejuizo das atribui¢des legais dos agentes publicos responsaveis.

2) A contratada devera apresentar relatorios mensais a administracao, contendo a descri¢ao
detalhada das atividades realizadas, dos processos acompanhados e das orientagdes prestadas, de
modo a possibilitar o acompanhamento, a fiscalizagdo e a avaliacdo da execugdo dos servigos.

h) A contratada devera garantir o sigilo, a confidencialidade e a ética profissional no trata-
mento de todas as informagdes, dados e documentos a que tiver acesso em razao da execucao do
contrato, comprometendo-se a utiliza-los exclusivamente para os fins contratuais, nos termos da
legislacao vigente.

i) A contratada devera disponibilizar a administra¢do, enquanto perdurar a contratagdo, aces-
so ao sistema eletronico integrado para gerenciamento dos processos licitatorios, assegurando
funcionalidade, seguranga da informacao, rastreabilidade dos atos, padronizagao de fluxos e apoio
a transparéncia dos procedimentos.

J) A contratada deverd observar, em toda a execu¢do contratual, os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento e governanga, previstos na lei
n°® 14.133/2021, mantendo conduta compativel com as responsabilidades inerentes a prestagao de
servicos a administragao publica.

3.2. Forma de pagamento
a) O pagamento pelos servigos prestados sera efetuado em moeda corrente nacional, sendo
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realizado em até 30 (trinta) dias apos a efetiva entrega do relatorio de efetividade devidamente
atestado pelo fiscal do contrato e apos a apresentacao da respectiva Nota Fiscal.

4. Identificacdo da natureza de despesa

03.01 — SECRETARIA DE ADMINISTRACAO, PLANEJAMENTO E FINANCAS

2003 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SEC. ADMINISTRACAO,
PLANEJAMENTO E FINANCAS

612 —3390.39.99.03.00.00 —- OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA

5. Identificacido da area requisitante e responsaveis

Area requisitante: Secretaria de Administragio

Sdo Pedro das Missoes, 27 de Janeiro de 2026.

Documento assinado digitalmente

ub MIGUEL DOS SANTOS FUMAGALLI E SILVA
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Miguel Dos Santos Fumagalli e Silva
Secretaria Administracdo Planejamento e Financgas
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ANEXO 1
Item Descricao Horas/ | Un | Quant | Valor | Valor total Valor total
Contrat da mensal anual
Hora
1 Contratacao de 48h  |Més 12 R$ R$ R$
empresa mensais 175,00 8.400,00 100.800,00
especializada para
prestacao de
servicos de apoio
administrativo
junto aos Setores de
Compras e
Licitacdes do
Municipio de Sao
Pedro das
Missoes/RS, com a
utilizacao de
sistema eletronico
integrado para
gerenciamento dos
processos
licitatorios.
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