ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICiPIO DE SAO PEDRO DAS MISSOES

TERMO DE REFERENCIA
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021

Municipio de Sao Pedro das Missdes/RS
Secretaria de Administragdao Planejamento e Finangas

1. OBJETO

Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de apoio administrativo junto aos
Setores de Compras e Licitagdes do Municipio de Sdo Pedro das Missdes/RS, com a utilizacao de
sistema eletronico integrado para gerenciamento dos processos licitatorios.

2. FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO
Contratacdo direta por inexigibilidade de licitagdo, nos termos do art. 74, III, ‘c’, da Lei
14.133/2021, mediante verificacdo de compatibilidade do preco com o mercado

3. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

a) O quantitativo corresponde a demanda conforme justificativa apresentada no ETP
apresentado pela Secretaria demandante.

b) O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Federal n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

) Os servigos de assessoria em questdo possuem caracteristicas especificas que tornam
impossivel a competicdo no mercado local, conforme os requisitos de inexigibilidade previstos no
artigo 74, inciso III, ¢, da Lei n°® 14.133/2021.

d) Segue abaixo, planilha contendo maior detalhamento dos servigos a serem prestados:
Item Descricao Horas/ | Un | Quant | Valor | Valor total Valor total
Contrat da mensal anual
Hora
1 Contratacdo de 48h  |Més 12 RS RS RS
empresa mensais 175,00 8.400,00 100.800,00
especializada para
prestacdo de
servicos de apoio
administrativo
junto aos Setores de
Compras e
LicitacOes do
Municipio de Sao
Pedro das
MissOes/RS, com a
utilizacao de
sistema  eletronico
integrado para
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gerenciamento dos
processos
licitatorios.

e) O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados de sua assinatura, €
podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso, conforme art.
84 da Lei 14.133/2021.

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
FUNDAMENTACAO: A Fundamentagio da Contratacio e de seus quantitativos encontram-se
pormenorizada em Todpico especifico do Estudo Técnico Preliminar, anexo aos autos do processo
licitatorio.

NECESSIDADE/JUSTIFICATIVA: A contratagdo ora proposta tem como objetivo atender a
demanda do Municipio de Sdo Pedro das Missdes/RS por suporte técnico-administrativo qualificado
nos Setores de Compras e Licitagdes, unidades essenciais ao adequado desempenho das atividades
administrativas, responsaveis pela condu¢do dos procedimentos de contratacdo desde a etapa de
planejamento até a celebragcdo e acompanhamento dos instrumentos contratuais. O aumento do grau
de complexidade das contratacdes publicas, acentuado com a vigéncia da Lei Federal n°
14.133/2021, exige da Administra¢ao a adogao de rotinas mais estruturadas, seguras e tecnicamente
fundamentadas, demandando capacitacdo especifica, atualizagdo constante quanto as normas
aplicaveis e utilizacdo de ferramentas tecnologicas voltadas a gestdo dos processos licitatorios.
Diante desse cendrio, evidencia-se a necessidade de apoio especializado aos setores responsaveis,
especialmente em razao do volume de demandas operacionais e das limitagdes do quadro funcional
permanente, o que justifica a adocdo de solucdo que agregue conhecimento técnico e suporte
continuo as rotinas administrativas. A contratacdo de empresa especializada viabilizara assisténcia
permanente as atividades relacionadas as compras publicas, abrangendo a organiza¢do e
acompanhamento dos processos licitatorios, a uniformizagdo de minutas e formularios, o
monitoramento de prazos, a orientacdo quanto as etapas procedimentais e o suporte na inser¢ao e
gerenciamento de informagdes em sistemas informatizados, resultando em maior agilidade,
padronizagdo e seguranca juridica nos procedimentos adotados. Ressalta-se, ainda, que a utilizagdo
de plataforma eletronica integrada para gerenciamento dos processos licitatorios constitui
ferramenta essencial para o aprimoramento da gestdo publica, possibilitando maior controle dos
fluxos administrativos, rastreabilidade dos atos, ampliagdo da transparéncia e aderéncia as
exigéncias legais, inclusive no que se refere a publicidade, organizacdo dos procedimentos e reducdo
de riscos administrativos e operacionais. Cumpre destacar que a solu¢ao proposta ndo implica
substituicdo das atribui¢des dos servidores municipais, tratando-se de apoio técnico especializado
de natureza complementar, destinado ao fortalecimento da capacidade institucional do Municipio,
a qualificagcdo dos processos licitatérios e a diminui¢dao de falhas formais que possam resultar em
questionamentos, nulidades ou responsabilizagdo dos agentes publicos. Assim, a contratagdo
mostra-se necessaria, apropriada e vantajosa ao interesse publico, em consonancia com os principios
da legalidade, eficiéncia, planejamento, economicidade, transparéncia e governanga, previstos no
art. 5° da Lei n° 14.133/2021, contribuindo diretamente para o aperfeigoamento da gestdo das
contratagdes publicas no ambito do Municipio de Sdo Pedro das Missdes/RS. Nesse contexto, diante
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da experiéncia demonstrada, da capacidade técnica e da adequacdo da solucdo apresentada, a
empresa EXECUTA ASSESSORIA E CONSULTORIA LTDA, inscrita no CNPJ n°
52.469.941/0001-72, revela-se apta a atender as necessidades da Administragdo Municipal,
colaborando para a melhoria continua dos procedimentos de compras e licitagdes.

4.1 PREVISAO NO PCA: O objeto da contratagdo ndo esta previsto no Plano de Contratagdes
Anual 2026, tendo em vista que este instrumento de governanga ainda nao tenha sido elaborado pelo

Municipio de Sao Pedro das Missdes/RS, entretanto, o Municipio estd em vias de elaboracao de seu
PCA.

4.2 FUNDAMENTACAO DA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO: E cedigo que, em razio
do ordenamento vigente, a licitacdo publica ¢ obrigatoria. No entanto, também ¢ cedico que essa
obrigatoriedade tem por finalidade a protecao do interesse publico em razdo da possibilidade da
pratica de atos imorais, atos esses eivados pela pessoalidade e que possam acarretar tratamento
discriminatorio nao previsto em lei.

O objeto pretendido pela Administragdo e ora processado se caracteriza em hipotese
inexigibilidade, amparado no art. 74, inciso III, alinea “c”, da Lei Federal n® 14.133/2021.

O motivo maior da existéncia da licitagdo publica € o respeito ao Principio Constitucional
da Isonomia, uma vez que o Contrato Administrativo decorrente da licitagdo publica vem ao final
trazer beneficios econdmicos ao contratado e, por esse motivo, todos aqueles potenciais interessados
em contratar com a Administragdo Publica devem, nos termos da legislacdo vigente, ser tratados de
maneira isondmica por parte da Administragao Publica.

Neste sentido, a regra geral vigente no arcabouco juridico patrio ¢ de que a contratagio
publica deve ser precedida de licitagao publica, conforme a redacao do art. 37, inciso XXI da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil — CRFB/1988, ndo deixando duvidas o acima
exposto. Entretanto, o préoprio art. 37, inciso XXI, da CRFB de 1988 reza que podem existir casos
previstos na legislacdo infraconstitucional em que a Administracdo Publica, respeitadas as
formalidades legais, pode contratar de forma direta, conforme transcri¢ao a seguir:

Art. 37. A administracdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecerd aos principios de
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e, também, ao
seguinte:

[-]

XXI - ressalvados os casos especificados na legislacdo, as obras, servi¢os, compras e
alienagoes serdo contratados mediante processo de licitagdo publica que assegure
igualdade de condi¢oes a todos os concorrentes, com clausulas que estabele¢cam
obrigagoes de pagamento, mantidas as condigoes efetivas da proposta, nos termos da
lei, o qual somente permitira as exigéncias de qualificagdo técnica e economica
indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigagoes.

Desta feita, a rigor, as compras, servigos, obras, alienagdes e locacdes realizadas no ambito
da Administragdo Publica Brasileira serdo precedidos de processo licitatorio, conforme fixa o inciso
XXI do art. 37 da Constitui¢ao Federal de 1988.

Nesse sentido Niebuhr (2015, p. 123):
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[...] a licitagdo publica é obrigatoria em tributo aos principios regentes da
Administragdo Publica, que visam proteger o interesse publico de atos imorais,
marcados pela pessoalidade e, com destaque, que imputem aos membros da
coletividade tratamento discriminatorio apartado da razoabilidade |[...].

Analisando o tema a doutrina patria manifesta-se no mesmo sentido, conforme transcri¢ao
a seguir:

O fato ¢ que, de modo muito claro, a regra é a obrigatoriedade de licitacao publica, e
a exceg¢do se refere aos casos especificados pela legislagcdo, que, como Vvisto,
redundam em inexigibilidade e dispensa. Bem se vé que o constituinte atribuiu
competéncia ao legislador para integrar o dispositivo, declinando os casos em que a
licitagdo publica ndo se impoe. Entretanto, o constituinte ndo permitiu que o
legislador criasse hipoteses de dispensa ndo plausiveis, pois, se assim tivesse
procedido, este ultimo poderia subverter a propria regra constitucional relativa a
obrigatoriedade de licitagdo.

Com efeito, as contratagdes diretas constituem excecdes a regra geral e, como tal, somente
podem ser realizadas nos estreitos limites fixados pela legislagao vigente.

No arcabouco juridico patrio, existem duas possibilidades de contratagdo direta, quais
sejam:

a) por dispensa de licitacido; ou
b) por inexigibilidade de licitac¢io.

Como se verifica, na forma do art. 74, inciso III, alinea “c”, da Lei Federal n° 14.133/2021,
¢ inexigivel a licitacdo quando inviavel a competi¢cdo, especialmente nos casos de contratagdo de
servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, prestados por empresa
de notoria especializagao.

No caso em andlise, os servicos a serem contratados consistem em apoio técnico-
administrativo especializado junto aos Setores de Compras e Licitagdes, com a utilizagao de sistema
eletronico integrado para gerenciamento dos processos licitatorios, abrangendo atividades que
demandam conhecimento especifico da legislagdo aplicavel as contratagdes publicas, dominio das
rotinas procedimentais previstas na Lei n° 14.133/2021, atualizacdo normativa constante e
capacitacdo técnica para operacao e gestdo de sistemas informatizados voltados a area de compras
publicas.

A escolha pela inexigibilidade de licitagdo justifica-se, portanto, diante da inviabilidade de
competicdo efetiva, considerando que a adequada execucdo do objeto depende da atuacdo de
empresa com comprovada experiéncia, metodologia propria de trabalho, dominio técnico dos fluxos
de contratacdo publica e sistema eletronico integrado compativel com as necessidades da
Administragdo, caracteristicas que configuram a notoria especializagcdo exigida pela legislagao.

Ressalta-se, ainda, que a solugdo ofertada envolve ndo apenas a disponibilizacio de sistema
eletronico, mas também suporte técnico continuo, orientacao procedimental e acompanhamento das
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rotinas administrativas, de forma integrada, o que inviabiliza a padronizagdo objetiva de critérios
exclusivamente comparaveis por meio de certame competitivo tradicional.

Dessa forma, a contratagdo da empresa EXECUTA ASSESSORIA E CONSULTORIA
LTDA, inscrita no CNPJ n° 52.469.941/0001-72, mostra-se a mais adequada e compativel com as
necessidades do Municipio de Sao Pedro das Missdes/RS, considerando sua experiéncia
comprovada, capacidade técnica e aptidao para fornecer solucdo integrada de apoio administrativo
e gerenciamento eletronico dos processos licitatorios, atendendo ao interesse publico e aos
principios da eficiéncia, planejamento, seguranga juridica e governanca previstos no art. 5° da Lei
n°® 14.133/2021.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A proposta de atendimento envolve a contratagdo de empresa com qualificagdo especifica para atuar
no suporte permanente as atividades desenvolvidas pelos Setores de Compras e Licitacdes do
Municipio de Sao Pedro das Missdes/RS, associada a disponibilizagdo e operacdo de plataforma
eletronica destinada ao gerenciamento dos procedimentos licitatorios. O escopo dos servicos
abrange o assessoramento técnico-administrativo nas etapas de planejamento das contratagoes,
estruturagdo e organizagdo dos processos, monitoramento das fases do certame, uniformizacao de
minutas e formularios, acompanhamento de prazos e orientagdo quanto ao correto cumprimento das
exigéncias legais, com énfase na aplicacdo da Lei Federal n® 14.133/2021 e demais normas
pertinentes. De forma integrada, a utilizagdo do sistema informatizado permitira a centralizacao,
ordenagdo e acompanhamento dos processos em meio digital, proporcionando maior controle dos
fluxos administrativos, possibilidade de auditoria dos atos praticados, incremento da
transparéncia, confiabilidade das informagdes e maior seguranga juridica, além de otimizar a gestao
documental e facilitar a divulgagao dos procedimentos. Importa destacar que a solu¢ao nao implica
delegacdo ou substituicdo das fungdes tipicas dos servidores municipais, mas consiste em apoio
técnico especializado de natureza complementar, voltado ao aprimoramento da estrutura
administrativa existente, a preven¢do de inconsisténcias formais, a diminui¢do de riscos
operacionais e ao fortalecimento das praticas de governanga nas contratagdes publicas. A
conjugac¢ao entre suporte técnico qualificado e ferramenta tecnologica especifica configura aspecto
central da solugdo, pois retine capacitagao profissional, padronizagdo de rotinas e automagao de
processos, promovendo maior eficiéncia administrativa, agilidade nos tramites, conformidade
normativa e melhoria na qualidade dos procedimentos licitatorios conduzidos pelo Municipio de
Sdo Pedro das Missdes/RS.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os servigos possuem natureza técnica especializada, envolvendo apoio técnico-administrativo e
utilizacdo de sistema proprio de gerenciamento, o que inviabiliza a competicdo e justifica a
contratagdo por inexigibilidade, nos termos do art. 74, IlI, ‘c’, da Lei n® 14.133/2021.

XIII - bens e servicos comuns: aqueles cujos padroes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagcoes usuais de mercado;

6.1 SUSTENTABILIDADE: Nao sera exigido critérios de sustentabilidade.
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6.2 INDICACAO DE MARCAS OU MODELOS (Art. 41, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021):
Na presente contratagao nao sera admitida a indicagao de marca(s), ou modelo(s).
6.3 VEDACAO DE UTILIZACAO DE MARCA/PRODUTO: A Administragio Publica
Municipal ndo possui nenhuma vedagdo de marca/produto referente a este objeto.

6.4 DA EXIGENCIA DE AMOSTRA: Nio serd necessario a apresentacio de amostra.

6.5 DA EXIGENCIA DE CARTA DE SOLIDARIEDADE: Na presente Licitacio ndo sera
exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante.

6.6 SUBCONTRATACAO: Nio é admitida a subcontratacio do objeto contratual.

6.7 GARANTIA DA CONTRATACAO: Nio havera exigéncia da garantia da contratacio dos
artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico
Preliminar.

6.8 IMPACTOS AMBIENTAIS: Nao se vislumbram impactos ambientais decorrentes desta
contratagao.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

a) A contratada devera prestar os servigos de apoio técnico-administrativo junto aos setores de
compras e licitagdes do municipio de Sdo Pedro das Missdes/RS, com carga horaria de 12 (doze)
horas semanais, executadas de forma remota, admitida a flexibiliza¢ao na distribuicao das horas, de
acordo com as demandas e necessidades emergentes da administragdo publica municipal.

b) A contratada devera disponibilizar profissionais devidamente capacitados, com experiéncia
comprovada na drea de compras publicas e licitacdes, aptos a atuar no suporte técnico-administrativo
dos procedimentos licitatorios e contratuais.

) A contratada deverd assegurar que os profissionais designados possuam conhecimento
atualizado da legislacao e das normas aplicaveis as contratacdes publicas, especialmente da lei
federal n® 14.133/2021, bem como das regulamentagdes correlatas e dos entendimentos dos 6rgaos
de controle.

d) A contratada deverd auxiliar na organizagdo, controle, sistematizacdo e manutengdo de
documentos e processos administrativos relacionados as compras publicas e aos procedimentos
licitatorios, garantindo a padronizagao e a rastreabilidade das informacdes.

e) A contratada devera prestar auxilio técnico na elaboragdo, revisdo e adequagdo de
documentos de formalizagdo de demandas, termos de referéncia, estudos técnicos preliminares,
editais, atas e demais documentos necessarios a conducao dos certames licitatorios, observadas as
diretrizes legais e administrativas vigentes.

f) A contratada devera acompanhar, de forma técnica e administrativa, as diversas fases dos
processos licitatorios, prestando orientagdes quanto aos prazos, procedimentos, registros e
formalidades exigidas, sem prejuizo das atribuicdes legais dos agentes publicos responsaveis.

2) A contratada devera apresentar relatorios mensais a administra¢do, contendo a descri¢do
detalhada das atividades realizadas, dos processos acompanhados e das orientagdes prestadas, de
modo a possibilitar o0 acompanhamento, a fiscalizagdo e a avaliagdo da execucao dos servicos.
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h) A contratada devera garantir o sigilo, a confidencialidade e a ética profissional no tratamento
de todas as informagdes, dados e documentos a que tiver acesso em razao da execucao do contrato,
comprometendo-se a utiliza-los exclusivamente para os fins contratuais, nos termos da legislagao
vigente.

i) A contratada devera disponibilizar & administragdo, enquanto perdurar a contratagao, acesso
ao sistema eletronico integrado para gerenciamento dos processos licitatorios, assegurando
funcionalidade, seguran¢a da informacgao, rastreabilidade dos atos, padronizacao de fluxos e apoio
a transparéncia dos procedimentos.

J) A contratada deveréd observar, em toda a execu¢do contratual, os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento e governanca, previstos na lei n°
14.133/2021, mantendo conduta compativel com as responsabilidades inerentes a prestacdo de
servicos a administrag¢ao publica.

8. MODELO DE GESTAO DO OBJETO

a) O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

b) Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

¢) As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
d) O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

e) Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de
fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

8.1 FISCALIZACAO: A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos. Na designacdo de agente publico para atuar
como Fiscal ou Gestor de Contratos de que trata a Lein.® 14.133, de 1° de abril de 2021, a autoridade
municipal observard o seguinte:

§ 1°- O Fiscal de Contratos ou Equipe de Acompanhamento de Contratos
contara com o apoio dos orgdos de assessoramento juridico e de controle
interno para o desempenho das fungoes essenciais a execugdo do disposto
na Lein' 14.133, de 1° de abril de 2021, sempre que entender necessario.
§ 2° - O apoio dos orgdos de assessoramento juridico e de controle
interno restringir-se-d a questoes formais em que pairar duvida
fundamentada do Fiscal ou Gestor de contratos.

§ 3?- O Fiscal de Contratos ou Equipe de Acompanhamento de Contratos
contard com o apolo dos orgdos técnicos para O desempenho das fungoes
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essenciais d execugdo do disposto na Lei n° 14,133, de 1° de abril de 2021,
sempre que entender necessario.

8.2 FISCAL DE CONTRATO: O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢do do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021,
art. 117, §1°). O Fiscal de Contrato contard com o apoio dos 6rgdos técnicos, 6rgios de
assessoramento juridico e de controle interno para o desempenho das fungdes essenciais a
execucdo do disposto na Lein°® 14.133, sempre que entender necessario (Lein® 14.133, de 2021,

art. 115, §3°).

8.3 GESTOR DO CONTRATO: Ao Gestor de Contratos incumbe gerenciar as relagdes
firmadas com a contratada, analisando dados, informagdes e pareceres técnicos dos fiscais
quanto a execu¢dao do objeto, a avaliagdo da qualidade dos resultados obtidos, bem como
informacdes atualizadas que viabilizem a tomada de decisdo relacionada a manutengao, ou ndo,
das condi¢des contratuais, zelando para que a execugdo ocorra de forma mais econdmica e que
atenda as necessidades de planejamento da Autarquia.

9. CRITERIOS DE PAGAMENTO
a) Considerando tratar-se de servicos de natureza continua, o recebimento do objeto ocorrera
mensalmente, apos a execucao dos servigos correspondentes ao periodo de referéncia, para fins de
medicao, atesto e posterior pagamento, no prazo de até 30 (trinta) dias, mediante apresentacdo da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente.
b) O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.
) Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.
d) Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.
e) Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.
E ainda, para fins de pagamento a empresa devera seguir as seguintes orientacdes: A Nota Fiscal
emitida pelo fornecedor deveréd conter, em local de facil visualizacdo, a indicagdo do ntimero do
processo, a fim de se acelerar o tramite de recebimento do material e posterior liberacdo do
documento fiscal para pagamento:
a) Ficam obrigados as pessoas juridicas informar com base na Instru¢do Normativa RFB n.°
1.234/2012 o enquadramento legal e percentual total correspondente a natureza do bem ou
servico a que se sujeitam a retengdo do IR, sobre o valor total do documento fiscal, o referido
embasamento e percentual devera constar no corpo da nota fiscal.
b) As pessoas juridicas amparadas por isen¢do, ndo incidéncia ou aliquota zero devem informar
essa condi¢do no documento fiscal, inclusive o enquadramento legal, sob pena de, se ndo o
fizerem, sujeitarem-se a retencdo do IR e das contribui¢des sobre o valor total do documento
fiscal, no percentual total correspondente a natureza do bem ou servigo.
¢) O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencgao tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
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por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagcdo de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

10. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

10.1. HABILITACAO JURIDICA:

a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos
de eleigdo de seus administradores;

b) Documento de identidade do dirigente, proprietario ou socio com poderes de administragao,
nos termos do artigo 2° da Lei Federal n. 12.037/09;

10.2. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoa Fisica (CPF) e no Cadastro nacional de
Pessoa Juridica (CNPJ);
b) Prova de inscricao no Cadastro de Contribuintes Estadual, se houver, e obrigatoriamente o

Municipal (Alvara de Localizacdo ou Certidao de Inscrigdo Municipal), relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividades e compativel com o objeto contratual;

) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTY);
d) Prova de regularidade com a Fazenda Federal (Certidao Negativa de Débitos Relativos aos

Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido), estadual, e Municipal do local da sede da licitante, ou
outra equivalente, na forma da Lei;

e) Prova de regularidade para com a Justica do Trabalho, Certidio Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT);

10.3. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certidao negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, em prazo nao superior a 90 (noventa) dias da data designada para a apresentacdo do
documento.

10.4. HABILITACAO TECNICA:

a) A empresa contratada devera comprovar experiéncia na prestagao de servigos semelhantes aos
previstos neste contrato, mediante a apresentagdo de atestados de capacidade técnica emitidos por
entes publicos, demonstrando a execu¢do de servicos compativeis em caracteristicas e
complexidade;

b) A empresa contratada devera comprovar seu notdrio saber na area, por meio de documentacao,
tais como: diplomas, certificagdes, publicagdes ou outros documentos que atestem a especializagao
e a competéncia técnica da equipe envolvida na execugdo dos servigos.

10.5. DECLARACOES:

a) A contratada devera apresentar declaracdo que nao emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condic¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;
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b) A contratada deverd apresentar declaracdo que cumpre as exigéncias de reserva de cargos
para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas;

11. DO REEQUILIBRIO ECONOMICO, REPACTUACAO OU REAJUSTE GERAL
11.1 Os precos poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducao dos pregos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos, nas seguintes
situagoes:
a) em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execuc¢do da ata
tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei
n°® 14.133, de 2021;
b) em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre os pregos registrados;
¢) serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratagdo; ou
d) poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.
11.2 Adotar-se-4 para fins de Edital o Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA,
para fins de reajuste geral de reposicao.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA (EMPRESA)

a) Executar os servicos contratados com observancia as especificagdes do Termo de
Referéncia, nos prazos estabelecidos pela Contratante, mantendo padrao de qualidade, eficiéncia e
regularidade, apresentando a respectiva nota fiscal quando do faturamento;

b) Responsabilizar-se integralmente pela seguranga, encargos e gestdo de seu pessoal,
observando a legislagdo trabalhista, previdencidria, fiscal e de seguranca do trabalho, isentando a
Contratante de qualquer responsabilidade por acidentes de trabalho ou demais ocorréncias de
natureza civil ou criminal;

) Responder, dolosa ou culposamente, por danos causados a Contratante, a seus servidores ou
a terceiros, decorrentes da execugdo dos servigos, inclusive por vicios, falhas ou defeitos, assumindo
integral responsabilidade civil, administrativa e penal;

d) Manter, durante toda a execucdo do contrato, as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo
exigidas, compativeis com as obrigagdes assumidas e com as especificagdes técnicas do objeto;
e) Comunicar formalmente a Administra¢ao qualquer anormalidade de carater urgente ou fato

relevante que possa comprometer a execucdo dos servigos, prestando os esclarecimentos
necessarios;

f) Acatar as orientacoes e determinacoes da fiscalizacdo designada pela Contratante, quanto ao
acompanhamento, conferéncia e avaliacdo da execucdo dos servicos, ciente de que estes poderdo
ser recusados caso nao atendam aos padrdes de qualidade exigidos;

2) Arcar com todos os custos e encargos decorrentes da contratagdo, inclusive tributos,
contribuicdes fiscais e parafiscais, encargos trabalhistas e previdenciarios, seguros, despesas
administrativas, lucros e demais custos diretos ou indiretos necessarios a execugao do objeto;

h) Aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem
necessarios, até o limite legal previsto no art. 125 da Lei n°® 14.133/2021;
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i) Abster-se de subcontratar, total ou parcialmente, o objeto do contrato, salvo autorizacao
expressa da Contratante, quando admitida no Termo de Referéncia;

j) Cumprir integralmente o contrato e a legislacdo aplicavel, respondendo pela qualidade,
seguranca, confiabilidade e conformidade técnica dos servigos prestados;

k) Prestar garantia, manutencdo e assisténcia técnica, quando expressamente previstas no
Termo de Referéncia;

D) Observar a reserva legal de cargos para pessoas com deficiéncia, reabilitados da Previdéncia

Social e aprendizes, quando aplicavel,

m) Manter atualizados seus dados cadastrais, comunicando ao setor competente da Contratante
qualquer alteragdo de endereco, telefone, e-mail ou outras informagdes relevantes durante a vigéncia
contratual.

13. OBRIGACOES DO CONTRATANTE (MUNICIPIO)

a) Fiscalizar e acompanhar a execugdo dos servigos contratados, de forma continua,
diretamente ou por meio de servidores formalmente designados;

b) Notificar a Contratada, por escrito, acerca de quaisquer falhas, imperfeicdes ou
irregularidades verificadas na execugdo do objeto, para que sejam sanadas no prazo assinalado;

c) Prestar as informacdes, orientacdes e esclarecimentos necessarios a adequada execugao dos
servigos, sempre que solicitados;

d) Avaliar a qualidade dos servigos prestados, podendo rejeita-los, total ou parcialmente,
mediante justificativa formal, sem prejuizo da responsabilidade da Contratada;

e) Aplicar as san¢des administrativas cabiveis, quando constatado o descumprimento das
obrigagdes contratuais, na forma prevista neste contrato e na legislagao vigente;

f) Atestar o recebimento definitivo dos servicos, por meio da conferéncia e validagao da nota
fiscal ou fatura, encaminhando-a a 4rea competente para pagamento, nos prazos e condicdes
pactuados;

g) Efetuar os pagamentos devidos a Contratada, conforme as condi¢des estabelecidas no
contrato;
h) Assegurar a possibilidade de acréscimos ou supressoes quantitativas no objeto contratado,

nas mesmas condi¢des iniciais, observados os limites legais previstos na Lei n® 14.133/2021.

14. SANCOES
Observados o contraditorio e a ampla defesa, todas as sangdes previstas no art. 156 da Lein® 14.133,
de 1° de abril de 2021, serdo aplicadas pelo secretdrio municipal da pasta interessada, ou pela
autoridade méxima da respectiva entidade, quando se tratar de autarquia ou fundagao:
Art. 156. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nesta Lei as
seguintes sancdes:

I - Adverténcia;

II - Multa;

III - Impedimento de licitar e contratar;

IV - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
§ 1° Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

I - A natureza e a gravidade da infra¢do cometida;

IT - As peculiaridades do caso concreto;

III - As circunstancias agravantes ou atenuantes;
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IV - Os danos que dela provierem para a Administragcdo Publica;
V - A implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

§ 2° A sancao prevista no inciso I do caput deste artigo sera aplicada exclusivamente pela infragao
administrativa prevista no inciso I do caput do art. 155 desta Lei, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave.
§ 3° A sancdo prevista no inciso II do caput deste artigo, calculada na forma do edital ou do contrato,
nao poderd ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do
valor do contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta e serd aplicada ao responsavel por
qualquer das infracdes administrativas previstas no art. 155 desta Lei.
§ 4° A sanc¢do prevista no inciso III do caput deste artigo serd aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do art. 155 desta Lei, quando
ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado
a sangao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.
§ 5° A sangdo prevista no inciso IV do caput deste artigo sera aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do art. 155 desta Lei, bem como
pelas infragcdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do referido
artigo que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a sancdo referida no § 4° deste
artigo, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos.
§ 6° A sangdo estabelecida no inciso I'V do caput deste artigo serd precedida de analise juridica e
observara as seguintes regdois iras:
I - quando aplicada por 6rgao do Poder Executivo, serd de competéncia exclusiva de ministro de
Estado, de secretario estadual ou de secretario municipal e, quando aplicada por autarquia ou
fundacdo, serd de competéncia exclusiva da autoridade maxima da entidade;
IT - quando aplicada por 6rgaos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo Ministério Publico e pela
Defensoria Publica no desempenho da fun¢do administrativa, serd de competéncia exclusiva de
autoridade de nivel hierarquico equivalente as autoridades referidas no inciso I deste paragrafo, na
forma de regulamento.
§ 7° As sangdes previstas nos incisos I, III e IV do caput deste artigo poderao ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso II do caput deste artigo.
§ 8° Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragao ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
§ 9° A aplicacdo das sanc¢des previstas no caput deste artigo ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparagdo integral do dano causado a Administragao Publica.

15. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
Estima-se para a contratacdo almejada o valor total anual correspondente a R$100.800,00 (cem mil
e oitocentos reais).

16. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrera das seguintes dotacdes
orcamentarias:

03.01 — SECRETARIA DE ADMINISTRACAO, PLANEJAMENTO E FINANCAS

2003 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SEC. ADMINISTRACAO,
PLANEJAMENTO E FINANCAS

612 —3390.39.99.03.00.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA

Realizadas as tarefas pertinentes a elaboracao do termo de referéncia, encaminho o processo para
analise do documento, para prosseguimento.

Sdo Pedro das Missoes, 27 de Janeiro de 2026

Documento assinado digitalmente

“b MIGUEL DOS SANTOS FUMAGALLI E SILVA
g Data: 27/01/2026 07:59:44-0300

Verifigue em https://validar.iti.gov.br

Miguel Dos Santos Fumagalli e Silva
Secretaria Administracao Planejamento e Finangas
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