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Servico de Informagdes Municipais — Declaracao Eletronica do ISS

1. Apresentacao

O que é a Declaracao Eletronica do ISS?

A declaracao Eletronica do ISS refere-se ao portal de servicos Tributacao acessado via Internet
através do Site do Municipio, onde os contribuintes passardo a realizar a declaracao de faturamento
base para o ISS tributado pela forma variavel, os tomadores de servicos informarao que realizaram a
retencdo do ISS na fonte sobre servicos prestados na area de abrangéncia do municipio e os
contribuintes poderao consultar as declaragdes de faturamento entregues, emitir documentos de
arrecadacao do ISS e consultar graficos gerenciais sobre os dados declarados a tributagao municipal.

As principais funcionalidades da Declaracao Eletronica do ISS sdo:

+ O uso da estrutura de Internet facilita e agiliza a troca de informacgdes entre a Prefeitura,
Tomadores e Empresas Prestadoras de Servigo.

+ Os contribuintes declaram o faturamento referente aos servicos prestados diretamente no
portal de servicos, sem a necessidade de instalacdao de aplicativos no computador, basta o declarante
ter acesso a internet, acessar o site da Prefeitura e clicar no link Tributacao.

« Os profissionais da area contabil acessam os dados das empresas pelas quais sdo
responsaveis, de forma rapida e segura.

+ O servigco para declaracao do ISS eletronico estara disponivel diariame nte (24 horas) podendo
ser acessado de qualquer lugar pelos usuarios que estiverem credenciados junto ao setor de
Fiscalizacao Tributaria do Municipio.

Requisitos Minimos para Acesso aos Servicos de Tributacao

Requisitos minimos representam os aspectos técnicos recomendados pela empresa desenvolvedora
do portal, que visam garantir o correto acesso aos servicos e visualizagao adequada das telas
apresentadas.

Os requisitos minimos para acesso ao servico de declaracdo eletrénica do ISS do municipio sdo:

Navegadores: Mozila Firefox versao 3.0 ou superior e Microsoft Internet Explorer versao 8 ou
superior.

Resolugao minima de video: 800 x 600 pixels.
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2. Declaracao do Faturamento

2.1 Login Declarante

O declarante, ja credenciado, devera informar o usuario e senha que foi cadastrado junto ao setor de
Fiscalizacao Tributaria do Municipio.

o ®
2 - Um produto com a marca
Servico de Informacdes Municipais DIGIF REDQ
Simplificando ao cidaddo o acesso ao municiplo.
Voceé esth em Servicos
Declarante
Declarante credenciado - Login
Declaracdo do Faturamento i .
E a senha para acesso do portal recebida por]
Declaracdo de ISS Retido Usubrio | e-mail apds o credenciamento junto ao setor
x de Fiscalizagdo T ributaria do Municipio.
Autorizar Estabeiecimento VA
Senha Acessar
Documento de Arrecadacio L !
Esqueceu a senha? Ndo & cadastrado?
Ajda e Suporte an < Sevocé ndo esta credenciado, clique aquie preencha
(oo o requerimento para credenciamento que deve
S ser entregue junto ao setor de Fiscalizagao

Servigo de Informagdes Municipais T ributaria do_Municipio.

s | Simplificando ao cidadao o acesso a0 municipio. Copyright 2010 Digifred® | Poltics de Privacidade

Figura 1: Login do declarante

Informe seu usuario e senha e clique em Acessar.

O contribuinte tributado com ISS varidvel incidente sobre o faturamento, através do seu declarante,
fard sua declaracdo obrigatodria referente a prestacdo de servicos realizada com periodicidade mensal
acessando o ambiente Declaracao do Faturamento.

Yoce esta em: Servigos » Tributagao » Declarante

ESCRITORIO CONTABIL DEMONSTRAQ.&O | Sair

Declarante

Empresarios, contabilistas e derais profissionais responsdveis pelos
estabelecimentos credenciados no municipio, realizem eletronicamente a declaragio
obrigatdria do faturamento dos serigos tributados pela legislagdo do 1S3, Os dados
dos estabelecimentos sdo informados de forma rapida e segura. O acesso ao site @
restrito & profissionais credenciados junto ao setor tributério do municipio.

Declaragéo de Faturamento Declaragéo de 1SS Retido

Contribuinte tributado com 1S5 Variavel incidente - . Infarme as retengdes de 155 realizadas na fonte,
sohre o faturamento, faga sua declaracio : 3 incidentes sobre os servigos realizados na area de
ohrigatdria de faturamento referente a prestacio de . abrangéncia do municipio.

servigos realizada, com periodicidade mensal.

Ajuda e Suporte

Obtenha orientacdes, consulte manuais e a
legislagdo tributaria do IS5 em vigor,

Servigo de Informagdes Municipais®

| s | Simplificando ao cidadio o acesso ao municipio. C 2010 Digifred® | Poltica de Privacidads | Ajuds

Figura 2: Declaracdo de faturamento de competéncia
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2.2 Selecao do Estabelecimento

O declarante tera acesso a listagem de todos os estabelecimentos pelos quais € responsavel.

Vocé esta em: Servicos » Tributacio » De
Declarante x '
o
Declaracao de ISS Retdo 3 |
Autorizar Estabelecimento ‘ 2 o 1
Documento de Arrecadacio
m;i"m ‘ Nome/Razdo Social CPFICHP) :’w‘i‘cﬁ cs:::r;l
EMPRESA DEMONSTRACAD ~——— 48 242980000185 45122228 Noemal
EMPRESA MODELO £10.682/:0001-82 1.030/8.015 Noemal
EMPRESA MODELO LTDA Para iniciar a dedlarago clique 79.723.807/0001-02 1.030/8.042 Noemal

Figura 3: Selecao da empresa para declaragao do faturamento do ISS

2.3 Selecdao da Competéncia para Declaracao do Faturamento Mensal do ISS.

Uma vez selecionado o estabelecimento todos os acessos do declarante estardo vinculados ao
estabelecimento selecionado, € necessario efetuar a alteragao do estabelecimento para efetuar os
lancamentos da declaracdo do ISS variavel de outro estabelecimento que seja da responsabilidade do
declarante.

Vocé esth em: S

Declarante Usudrio: ESCRITORIO CONTABIL DEMONSTRACAO
Declaracdo do Faturamento
Estabelecimento
Declaragdo de ISS Retido Clique aqui para efetuar os
: Razdo Sociat EMPRESA MODELO LTDA lancamentos de outro estabelecimento
Autorizar Estabelecimento ya
CNPJ: 79.723.807/0001-02 Optante Simples Nacional Nio | selecionar outro estabeiecimento |
Documento de Arrecadacio

e
Sair

Ano Base. | 2010 |w Pesquisar

Competéncia Entrega A |
| Més | Ano | Tipo | situagio | Data | Recibo i
Setembro | 2010 - Disponivel [Seiecone v

Sar da deciaracio

- Selecione a operacio INICIAR DECLARA GAO
Servico de Informagoes Municipais para a competéncia desejada.

| s | Simplificando ao cidaddo o acesso ao municipio.

Figura 4: Selecdo da competéncia que sera declarada
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2.4 Declaracao de Competéncia com Movimento

Voce esta ent Servicos

Declarante Usuério: ESCRITORIO CONTABIL DEMONSTRAGAO | Sarr ||
Deciaracdo do Faturamento ’
Estabelecimento
Deciaraco de ISS Retido .
Razdo Sociat ESTABELECIMENTO DEMONSTRAGAO LTDA
Autorizar Estabelecimento
CNPJ: 90.850.181/0001-38 Optante Simples Nacionat Nao | Selecionar outro estabelecmento |
Documento de Arrecadacio
Ajuda e Suporte Declaragdo da competéncia Outubro/2010
Clique em DECLARAR COM MOVIMENTO
Sair

| Voltar = Declarar sem movimento | | Declarar com movimento

Voca ests eny &

Figura 5: Declaracdao de competéncia com movimento

Declarante

Deciaracao do Faturamento

Deciaragio de ISS Retdo

Autorizar Estabelecimento

Documento de Arrecadacio

Ajuda e Suporte

Estabelecimento

Razdo Social ESTABELECIMENTO OEMONSTRA(;AO LTDA

CHNPJ: 90.850.181/0001-38

Declaragao de movimentagdo na competéncia Outubro/2010

A Atencao!

Optante Simples Nacionat Nao | Selecionar outro estabelecmento |

Confirma o inicio da declaragdo com movimentacdo para a competéncia Outubro/2010?

Néo - Sﬁ :ACquue em SIM para iniciar a declaracdo

Figura 6: Confirmagdo da declaragdo com movimentagdo na competéncia selecionada

Confirmado o inicio da declaracao com movimentacdo para a competéncia selecionada o Tipo da
declaracgdo passa a ser Original e a Situacdo da declaragdo sera apresentada como Iniciada.

Copyright Digifred Informatica LTDA. Todos os direitos reservados.
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Servico de Informacoes Municipais — Declaracao Eletronica do ISS

Declarante Usurio: ESCRITORIO CONTABIL DEMONSTRAGAO | Sair|
Declaragdo do Faturamento
Declaragdo de ISS Retido
Razdo Social EMPRESA MODELO LTDA
Ajda e Suporte
sai CNPJ: 79.723.807/0001-02 Optante Simples Nacional: Nao | Seiecionar outro estabelecimento
i =

Declaracao referente a competéncia Setembro/2010

Competéncia

Observagio

[Ano] Tipo ] Situagao |_om[aecmo|

2010 Original Iniciada Declaragio com movimenio

Langamentos
Emissdo l Tipo l Serie | Subsérie | Namero l Total I Servigos Imposto I Opgoes

Nenhum lancamenio

Resumo dos lancamentos
Situagdo [ Langamentos I Total ] Imposto
Tributsdo ] 0 0
Anulado 0 0 0
Arancado 0 0 0
Em Branco 0 0 0
Outro Municipio ] 0 0
Retido na Fonte 0 9 0
Isento o 0 Q
Extravisdo 0 0 0
| ToTAL 0 0,00 0,00
I ﬁesumo d'a &;ﬁam;io i
Total de langamaentos 0
Valor total de servigos 0.00
Valer total acs lancamentos 0.00
Valor totsl de deducdes 0.00
Valor da base de cllculo ributdria total 0.00
Valor do impesto — 0,00
Para in_iciar o Ianf;amento flas notasl
Dats de vencmaen| fiscais de servigco selecione a 15/10/2010
opgado INCLUIR LA NGA MENT O.

Incluir lancamento Declarar via arquivo = | Informaces complementares | | Encerrar declaracdo |

| Selecionar outra competéncia

Figura 7: Selecao da operacdo de lancamento do faturamento mensal do ISS
O formulario de lancamentos dos documentos fiscais disponibiliza para preenchimento os seguintes
campos:

Data de emissao — data de emissao do documento fiscal no formato dd-mm-aaaa. Campo de
preenchimento obrigatdrio.

Tipo do documento — tipo do documento fiscal que esta sendo declarado. Campo de
preenchimento obrigatdrio. Pode ser:

Nota Fiscal.
Cupom Fiscal.

Copyright Digifred Informatica LTDA. Todos os direitos reservados. 6



Servico de Informagdes Municipais — Declaracao Eletronica do ISS

Declaragao Simplificada. Disponivel somente para os estabelecimentos habilitados de acordo
com a lei municipal vigente.

Série — série do documento fiscal emitido. Campo de preenchimento obrigatério quando o tipo do
documento for Nota Fiscal ou Cupom Fiscal.

Sub-série — sub-série do documento fiscal.

Situacao - situacao do documento fiscal a ser declarado. Campo de preenchimento obrigatdrio.
Pode ser:

Tributado: documento fiscal emitido pelo prestador de servigo que gera imposto a recolher.
Anulado: documento fiscal anulado pelo prestador de servico.

Arrancado: documento fiscal arrancado pelo prestador de servigo. Nao obriga preenchimento
dos campos de valores.

Em Branco: documento fiscal sem preenchimento. Nao obriga preenchimento dos campos de
valores.

ISS Devido em Outro Municipio: documento fiscal emitido pelo prestador de servico em outro
municipio.

ISS Retido na Fonte: documento fiscal emitido pelo prestador de servico na prestacao de
servicos a um tomador que é o responsavel por reter o imposto devido.

Isento: Caso o estabelecimento tem algum tipo de isencdo decretada para ISS variavel.

Extraviado: documento fiscal extraviado pelo prestador de servigo. Nao obriga preenchimento
dos campos de valores.

Namero do Documento — nimero do documento fiscal declarado. Campo de preenchimento
obrigatorio quando o tipo do documento for Nota Fiscal ou Cupom Fiscal. Nao é permitido lancar um
documento que possua Série, Sub-série, Tomador de Servico e Niumero do Documento igual a outro
ja langado.

Valor do Servico - representa o valor total dos servigos prestados sem deducao de quaisquer
valores previstos em lei. Campo de preenchimento obrigatdrio exceto para documentos fiscais com
situacdao Anulado, Arrancado ou Em Branco.

Valor Total — valor total do documento fiscal emitido. Em caso de documento fiscal conjugado é
necessario informar o valor do servico somado ao valor da mercadoria. Campo de preenchimento
obrigatorio exceto para documentos fiscais com situagao Anulado, Arrancado ou Em Branco.

Deducdo — dedugdes previstas na lei municipal vigente ou dedugdes concedidas a titulo de desconto.

Base de Calculo — base de calculo, sobre a qual sera calculado o imposto devido pelo prestador de
servigos. Campo de preenchimento obrigatdrio exceto para documentos fiscais com situacao Anulado,
Arrancado ou Em Branco.

Justificativa da Deducao — justificativa da dedugao informada para o documento fiscal. Campo de
preenchimento obrigatério quando houver deducgao do valor da base de célculo para apuragdo do
imposto de ISS.

Aliquota — aliquota que incide sobre a base de calculo para apuracao do valor devido do imposto.
Para documentos fiscais com situacdao ISS Devido em Outro Municipio e ISS Retido na Fonte o
declarante é o responsavel pelo preenchimento deste campo. Para as demais situacOes o sistema
apura a aliquota de forma automatica.

Valor do ISS - valor do imposto devido. Para documentos fiscais com situagcao ISS Devido em Outro
Municipio e ISS Retido na Fonte o declarante é o responsavel pelo preenchimento deste campo. Para
as demais situagbes o sistema calcula o valor do imposto devido de forma automatica.

Copyright Digifred Informatica LTDA. Todos os direitos reservados. 7



Servico de Informagbes Municipais — Declaracao Eletronica do ISS
Tomador de Servicos (CPF/CNPJ) - identificacdo do tomador por tipo de documento CPF ou
CNPJ.
Nome ou Razao Social — nhome ou razao social do tomador de servigos.

Ao concluir o preenchimento dos campos referentes ao documento fiscal que esta sendo declarado
clique em SALVAR.

No rodapé da pagina de lancamento dos documentos fiscais ficara disponivel o histdrico do ultimo
lancamento salvo para conferéncia.

Vocé estd em: Servicos » Tridutacdo » Declarante
Declarante Usudrio: ESCRITORIO CONTABIL DEMONSTRAGAO Sar
Declaracdo do Faturamento 2
Estabelecimento
Declaracdo de 1SS Retido N
Razdo Sociat EMPRESA DEMONSTRACAO
Ajuda e Suporte
= CNPJ: 48.242.980/0001-85 Optante Simples Nacionat Nao Selecionar outro estabelecimento
ir
Declaragao de langamentos para a competéncia Outubroi2010
(* ) Campos de preenchimento obrigatdrio Ajuda

DatadeEmssdo: | _/_ / 3
Tipo Documento: | Selecione v
Série:
Subsérie
Stuagdo: | Selecione v
Ndmero do Documento

Vaior Servigos: Valor Totak

Deducdo da Base de Caiculo Base de Calculo

Justificativa da Deducdo

Abquota (%) 2>06 Valor do ISS ;OAOE!

Tomador de Servigo:

CPFICNPY

Nome/Razdo Sociat

[Salvar] [Retomar para lancamentos da dedarat;éo]

© Uitimo documento incluido

N® do Documento Data de emissdo Valor do ISS Valor total

123456 011072010 RS 316,00 RS 15.800,00

Figura 8: Lancamento do documento fiscal de servigo

Ao clicar em Retornar para langamentos da declaracao o declarante visualizara a declaracdo completa
do ISS, onde podera conferir todos os lancamentos de documentos fiscais que foram efetuados para
a competéncia selecionada. No menu Opcoes o declarante tem a disponibilidade as opgoes de Alterar,
Concultar ou Excluir qualquer um dos lancamentos ja efetuados.

Através do quadro resumo da declaracdo o declarante tem a sua disposicao informagdes como
quantidade de documentos fiscais lancados, valor total dos servigos, valor total dos lancamentos,
valor total das deducdes, valor total da base de calculo tributaria, valor do imposto devido e data de
vencimento do imposto devido.

Copyright Digifred Informatica LTDA. Todos os direitos reservados. 8
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Declarante Usuirio: ESCRITORIO CONTABIL DEMONSTRAGAO | Sair |
Declsragdo do Faturamento
Estabelecimento
Declaracio de ISS Retido
Razdo Social EMPRESA MODELO LTDA
Ajda o Suporte - S
Sa' CNPJ: 79.723,80710001-02 Optante Simples Nacional Nao ‘ Selecionar outro estabelecimento |
Declaracdo referente a competéncia Setembro/2010
Competéncia Entrega
— - : . . -+ - Observagao
Més | Ano | Tipo I Situagdo Data Recibo
Setembro 2010 Original Iniciada Declaragdo com movimento
Langamentos !
Emissdo Tipo | Situagéo | Séne | NGmero | Total 1ss | Opgdes ]
010972010 Nota Fiscal Tributado T 111111 1.231,00 2502 Selecione | v
02092010 Nota Fiscal Tributade T 222222 %.800,00 110,00
03092010 Nots Fiscal Anulado T escece 580,00 0.00 Alerar
Consular
Total dos langamentos: 761100 7.611,00 140,62 Exciuir
‘ Resumo dos langamentos }
I T ] T 1
‘ Situagao | Langamentos | Total 1SS |
Tributado 2 7.031.00 140,62
Anulado 1 £80.00 0.00
Arrancado 0 0.00 0.00
Em Beanco 0 0.00 0.00
Tributado am Outro Munigpio 0 0.00 0.00
ISS Retide ns Fonte 0 0.00 0.00
Isento 0 0.00 0.00
Exzraviado 0 0.00 0.00
| ToTaL | 3 7.611,00 140,62 |

’ Resumo da declaragdo 1

Total de langamaentss 3
Valor total ca servigos 701100
Valor total cos lancamenics 701100
Valor total da dedugdo da base de cllculo 0.00
Valor da base de caloulo tributana total 703100
Valor do 1SS gevido 140 62
Aliquota do IS8 devido para ciaulo Clique aqui para efetuar o preenchiment% 2.00%
Data de vendmento do 1SS devido das INFORMA COES COMPLEMENT A RE 15102010
para a competéncia selecionada.

N\ e
Inclur langamento | Declarar vis arquivo | | InformagBes complementares | Encerrar declaracio

Seleci outra competé

Figura 9: Dados da declaracao referente a competéncia selecionada

As informagOes complementares sao direcionadas ao fisco municipal. Sao informagOes referentes a
valores que estdo sendo compensados em relagao ao ISS pelo responsavel tributario e, nos casos de
autos de infragao serao preenchidas pelo declarante de forma informativa.

O formulario de lancamentos das informacdes complementares disponibiliza para preenchimento os
seguintes campos:

Valor compensado no periodo — valor ja recolhido do imposto na competéncia declarada
ou em competéncias anteriores que permitem compensac¢ao. O valor informado nesse campo sera
abatido do montante calculado como imposto devido para a competéncia. O valor compensado no
periodo nao podera ser maior que o valor do imposto devido.

Copyright Digifred Informatica LTDA. Todos os direitos reservados. 9



Servico de Informagdes Municipais — Declaracao Eletronica do ISS
Referéncia do valor compensado — descricdo do que se refere o valor compensado a fim
de justificar sua compensacao.

Valor recolhido referente a auto de infragao — valor recolhido pelo prestador de servigos
por auto de infracao expedido por autoridade municipal competente.

Referéncia do auto de infracao — descricdo do auto de infracdo. Exemplo: nimero do
processo administrativo, data de atuacao, motivo da autuacao, etc.

Vocé estd em: Servicos

Declarante Usuéric: ESCRITORIO CONTABIL DEMONSTRAGAO | Sarr |
Declaraciio do Faturamento
Estabelecimento
Declaraciio de ISS Retido
Razdo Social ESTABELECIMENTO DEMONSTRACAO LTDA
Autorizar Estabelecimento .
CNPJ: 90.850.181/0001-38 Optante Simples Nacionat Nao | Selecionar outro estabelecimento !
Documento de Arrecadacio
Ajuda & Suporte Informagoes adicionais da competéncia Outubro/2010
Sar (* ) Campos de preenchimento oberigatdno

Valor compensado no periodo

Referéncia do valor compensado

Valor recolhido referente auto de infracdo

Referéncia do auto de infracdo

Clique em SA LVA R para
confirmar as informacoes.

-

Salvar | | Retornar para lancamentos da deciaracio

Figura 10: Langamento de informagOes complementares

2.5 Declaracao de ISS Retido
Para informar os langamentos de ISS Retido acesse o menu Declaracao de ISS Retido.

Copyright Digifred Informatica LTDA. Todos os direitos reservados. 10



Servico de Informacoes Municipais — Declaracado Eletronica do ISS

wocg estd em: Servigos » Tributagio » Declarante

ESCRITORIO COMTABIL DEMONSTRAQ,&.O | Sair

Declarante

Ernpresarios, contabilistas e demais profissionais responsaveis pelos
estabelecimentos credenciados no municipio, realizem eletronicamente a declaragio
obrigatdria do faturarmento dos servicos tributados pela legislacio do 1S5, Os dados

dos estabelecimentos 8o informados de forma réapida e segura. O acesso ao site &
restrito a profissionais credenciados junto ao setor tributario do municipio

Declaragao de Faturamento Declaragao de 155 Retido
— —
= Contribuinte tributado com 1SS Yaridvel incidente Y Informe as retengdes de ISS realizadas na fonte,
sl s sohre o faturamento, faca sua declaracdo = - incidentes sobre os servicos realizados na area de
— ohrigatdria de faturamento referente a prestacio de ‘- abrangé&ncia do municipio.

serigos realizada, com periodicidade mensal.

Ajuda e Suporte

g Ohtenha orientacdes, consulte manuais e a
legislacgdo tributaria do 1SS em vigor
-

| sSimplficando ao cidaddo 0 acesso ao municipio. C ight 201 0 Digifredd

Figura 11: Selecao de declaracdo de ISS Retido

Declarante Usuano: ESCRITORIO CONTABIL DEMONSTRACAO | Sar |

Declaragio do Faturamento
e l] | OITIACOr (3O SCIVIGOS
Declaracdo de ISS Retido

Autorizar Estabelecimento

Razdo Socul ESTABELECIMENTO DEMONSTRAGCAO LTDA

CPFICNPJ: 90.850.181/0001-38 | Selecionar outro estabelecimento |

o Y
R de documentos langados
o | Relosdo de documentoslanados |
" T p
Soir [ Emissio { Tipo | Sene{ Subseuei Nomero Total Imposto Opgoes |

Nenhum Socuments ancontrads

Sair da declaragio Incluir Langamento

na competéncia desejada clique

em INCLUIR LA NCA MENT O.

Para efetuar o lancamento do ISS Retido
Figura 12: Langamento de ISS Retido

O formulario de lancamentos dos documentos fiscais disponibiliza para preenchimento do declarante
0s seguintes campos:

Data de emissao — data de emissao do documento fiscal no formato dd-mm-aaaa. Campo de
preenchimento obrigatorio.

Tipo do documento - tipo do documento fiscal que estd sendo declarado. Campo de
preenchimento obrigatdrio. Pode ser Nota Fiscal ou Cupom Fiscal.

Série — série do documento fiscal emitido. Campo de preenchimento.
Sub-série — sub-série do documento fiscal.

Prestador de Servicos (CPF/CNPJ) — identificacao do prestador de servigo por tipo de documento
CPF ou CNPJ. Campo de preenchimento obrigatdrio.

Nome ou Razao Social — nome ou razao social do prestador de servigos. Campo de preenchimento
obrigatorio.

Numero do Documento — nimero do documento fiscal declarado. Campo de preenchimento
obrigatorio. Nao é permitido lancar um documento que possua Série, Sub-série, Prestador de Servico
e Numero do Documento igual a outro ja langado.

Valor do servico - representa o valor total dos servicos prestados sem deducdao de quaisquer
valores previstos em lei. Campo de preenchimento obrigatdrio.
Valor total - valor total do documento fiscal emitido. Campo de preenchimento obrigatdrio.

Deducao — dedugbes previstas na lei municipal vigente ou dedugdes concedidas a titulo de desconto.

Base de calculo — base de calculo, sobre a qual sera calculado o imposto devido pelo tomador de
servicos. Campo de preenchimento obrigatdrio.

Copyright Digifred Informatica LTDA. Todos os direitos reservados. 11
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Aliquota - aliquota que incide sobre a base de calculo para apuracdo do valor devido do imposto.
Campo de preenchimento obrigatdrio.

Valor do Imposto — valor do imposto devido. Campo de preenchimento obrigatdrio.

Anexar Imagem da Nota - o declarante pode anexar cdpia do documento fiscal declarado para
conferéncia do fisco municipal.

Ao concluir o preenchimento dos campos referentes ao documento fiscal que esta sendo declarado
clique em SALVAR.

0

Declarante Usudrio: ESCRITORIO CONTABIL DEMONSTRAGAO Sar

Declaracido do Faturamento
Declaragio de ISS Retido

Razdo Social EMPRESA DEMONSTRACAO

Auda e Suporte
Sar

CPF/CNPJ): 48.242.980/0001.65 Selecionar outro estabelecmento

Langamento de documento com IS S retido

A Atengao!

o Prestadores de servico NAO OPTANTES pelo Simples Nacional devem apicar a aiguota para caiculo do ISS de acordo com
a legislacdio municipal vigente

e Prestadores de servico OPTANTES pelo Simples Nacional devem aplicar a aliquota para caiculo do ISS de acordo com a
tabela de enquadramento da sua atividade, prevista na legislagdo federal vigente

e Serd possivel anexar uma Gnica magem de documento em cada langamento. Somente serd acelo arquivo em formato JPG
ou JPEG com tamanho mdximo de 200 Kiobytes & dimensdes miximas de 768x1024 pixels

(* ) Campos de preenchimento obrigatorio

Oata de Emissdo: | /_/ & .
Teo do Documento: = Seilecione v
Série
Subsérne:

NdGmero do Documento

Valor Servigos - Valor Total .
Dedugidc da Base de Cakulo Sase de Calculo =
Alquota (%) < Valor do ISS: *

Caminho da magem do Documento
Escolner arquivo | Nenhym arquivo selecionado

Prestador de Servigo

CPFICNP) "

Nome/Razdo Sociak =

|salvar] [Retornar para dediaracdio)

Figura 13: Langamento de ISS Retido pelo declarante

Copyright Digifred Informatica LTDA. Todos os direitos reservados. 12



Vocs ests em

Declarante

Servico de Informacoe

sM

unicipais — Declaracao Eletronica do ISS

UIacan » Tomador e

Usudro: ESCRITORIO CONTABIL DEMONSTRACAO | Sair||

Deciaracio do Faturamento

Declaracio de ISS Retido

Tomador de servigos

Ajuda ¢ Suporie

Rozfo Social EMPRESA DEMONSTRAGAO

Sar

CPF/CNP): 48.242.980/0001-66 [ sese outro estabelecimento |

Relacdo de documentos lancados

Clique aqui para ALTERAR ou EXCLUIR

[ Emissio I Tipo ] SGMI Sub:éno] mkmoro] Total ] imp| um documento de retencao de ISS e
para EMITIR O DOCUMENT O DE
01052010 Nota Fiscel T 123482 2200.00 A RRECA DA Ci\ 0 do imposto devido. '
Total dos langamentos. 2. 500,00 2.500,00 50,00 | ARerar
Exclur
Para concluir clique em | Emitir Documento de Arrecadacao
SA IR DA DECLA:ACRO.F Seir da decleraclo | | inchuk Leng

Servigo de Informacgoes Municipais

s ) Simplificando 20 cidadio O aces30 a0 municipio. Copyright 2010 Digifred® | Poltica de Privacidade

Figura 14: Lista de documentos lancados pelo declarante

O declarante podera conferir todos os lancamentos de documentos fiscais que foram efetuados
através da lista de documentos langados.

Ao clicar em Sair da Declaracao sera disponibilizada automaticamente a opgao de emitir o Documento
de Arrecadacao para recolhimento do imposto devido.

Através do menu OpgOes o declarante podera Alterar ou Excluir qualquer um dos lancamentos ja
efetuados e Emitir o Documento de Arrecadacao Municipal, caso este nao tenha sido emitido de
forma automatica ao sair da declaracdo.

2.6 Encerramento da Declaracao

O encerramento das declaragbes é efetuado por empresa, ou seja, o encerramento deve ser
executado de forma individual para as empresas que possuem declaracao de ISS.

Vocé estd em: Servicos

Declarante Usudrio: ESCRITORIO CONTABIL DEMONSTRAGAQ | Sair|

Declaracao do Faturamento
Estabelecimento

Declaracdo de ISS Retido =

Razdo Social ESTABELECIMENTO DEMONSTRACAO LTDA

Documento de Arrecadacio :
CNPJ: 90.850.181/0001.38 Optante Simples Nacionat Nao I Selecionar outro estabelecimento |

Ajuda e Suporte
Sar Selecdo de competéncia

Ano Base 2010 |» Pesquisar |

|
Competéncia Entrega
Operagoes
Més | Ano | Tipo | situagio Data | Recibo
Qututeo 2010 Oniginal Iniciaca [Sebaone l_V
Setembeo 2010 Original Iniciacs
Declarar sem movimento
Agoste 2010 . Disponivel Deciarar via arquivo
Juiho 2010 - Disponival S
Encerrar declaracdo
Junho 2010 - Disponivel !
Lancamentos
Sair da declaracdo

Figura 15: Encerramento da declaracdo para a compet éncia selecionada

Copyright Digifred Informatica LTDA. Todos os direitos reservados. 13
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Vocé estd em Servicos

Declarante

Estabelecimento

Declaragdo do Faturamento
Declaragio de ISS Retido Razdo Social EMPRESA MODELO
: 2 : tant - Na i estabelecimento
Autorizar Estabelecimenty | CIVPJ: 38.410.68210001-83 Optante Simples Nacional: Nao | Selecionar outro }
R L IRl Encerramento da declaragao da competéncia
2 ceichebion, Competéncia Entrega
Observagao
Ser | Més | Ano | Tipo ] Situagao Data [ Recibo
Satembro 2010 Original Iniciaca Declaracdc com movimento
A Atencao!

Apds encerrar a declaragdo n3o serd possivel alterar os dados declarados, sendo necessario realizar uma
declaracdo retificadora. Confirma 0 encerramento da declaracido com movimentac3o na competéncia
Setembro/2010?

<JCquue em SIM para confirmar
Nio Sim o encerramento da declaragdao

para a competéncia selecionada

Figura 16: Confirmacdo do encerramento da declaragao para a competéncia selecionada

Ao confirmar o encerramento da declaracao o usuario pode ja emitir o documento de arrecadacao
municipal (DAM) para recolhimento do valor devido do imposto na competéncia encerrada.
Confirmado o encerramento da declaragdo sua situacao passara a ser Encerrada.

Vocé esta em: Servicos » Tributacio » Declarante

Estabelecimento
|

Declaracio de 1SS Retido 280 Social EMPRESA MODELO

Autorizar Estabeiecimento | CVPY 38.410.682/0001-83 Optante Simples Nacionat Nao | Selecionar outro estabelecimento |
LR DN Emissdo do documento de arrecadacio para a competéncia Setembro/2010
o8 5. Spatts Competéncia Entrega
. Observagio
Sei Més | Ano | Tipo J Situago Data | Recibo
Setembro 2010 Criginal Encerada 27/10/2010 Dedlaragéo com movimento
A Atengao!

Confirma a emissao do documento de arrecadacao para a competéncia Setembro/2010.

Néo | ‘SM

Figura 17: Confirmacao de emissdao do documento de arrecadacdo municipal

Caso ndo queira emitir o documento de arrecadacao ao encerrar a declaracdo o DAM podera ser
emitido através da opcao Emitir Documento de Arrecadacao.

Copyright Digifred Informatica LTDA. Todos os direitos reservados. 14
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Vocé estd em: Servicos » Tributacio » Declarante » Declaracio do Faturamento

Declarante Usudrio: ESCRITORIO CONTABIL DEMONSTRAGAO | Sair|

Declaracdo do Faturamento
Estabelecimento

Declaracdo de ISS Retdo i
Razdo Social ESTABELECIMENTO DEMONSTRACAO LTDA
Documento de Arrecadacdo ;
CNPJ: 90.850.181/0001-38 Optante Simples Nacional Nao Selecionar outro estabelecimento |
Ajuda & Suporte =

Sar Selecdo de competéncia

Ano Base: 2010 (» Pesquisar

. T e =
( Competéncia | Entrega |
’ Més [ Ano] Tipo W Situagao Data | Recibo ’
Cutubre 2010 Criginal Enocerrads 27/10/2010 5150-VYZS
ficacors Iniciada Consutar declaracdo
Declaragdao com situacio PROCESSA DA — o fisca
tributario do municipio ja efetuou a importagad o LN 5 e .
i P anci ! TOOR3ACH 27107201 YGXHIQSR o
das informagdes declaradas na competéncia. |>' Emir declaracio
] Emiir documento de arrecadacio
Agosto 2010 . Disponivel Emer recibo de entre
Julhe 2010 . Disponivel Clique aqui para consultar e emitir a

declaragao, emitir o documento de arrecadagao
e o recibo de entrega da declaragdo.

Junho 2010 - Cisponivel

Sair da declaracio

Figura 18: Declaragdo encerrada para a competéncia selecionada

O Recibo de Entrega da Declaragdo comprova sua entrega e exibe informagdes referentes a
declaracao, como por exemplo: més de competéncia, valor do faturamento, valor do imposto, cédigo
de verificacao de entrega, entre outros.

A declaragao com situacdo Encerrada ficard a disposicdo para importacao das informagOes pelo
fiscal tributario do municipio.

Efetuada a importacdo da declaracdo pelo fiscal tributario do municipio a situacdao da declaracao
passara a ser Processada e estard a disposicao do declarante para emissdao da declaragdo com
cédigo de verificacdao, comprovando o processamento e a geracao do débito no sistema tributario do
municipio.

2.7 Declarar Via Arquivo

Esta disponivel no site da prefeitura municipal o leiaute do arquivo XML para importacdo das
declaragbes. Em caso de duvidas quanto as informagdes contidas nesse leiaute efetue contato com o
suporte técnico da empresa Digifred Informatica Ltda através do e-mail suporte@digifred.com.br.

Para declarar as informacdes da competéncia desejada via arquivo o declarante devera iniciar a
declaracao que esta com situagdo Disponivel.

Copyright Digifred Informatica LTDA. Todos os direitos reservados. 15
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fsY

Servico de Informagoes Municipais
Simplificando ao cidaddo o acesso ao municipio.

Declarante Usudrio: ESCRITORIO CONTABIL DEMONSTRAGAO | Sar
Declaracdo do Faturamento
Estabelecimento
Deciaracdo de ISS Retido
= Razdo Sociat EMPRESA MODELO LTDA
Autorizar Estabelecimento
CNPJ: 79.723.807/0001-02 Optante Simples Nacional: Nio | Selecionar outro estabelecimento |
Documento de Arrecadacio
Apda e Suporte Selecido de competéncia
S AnoBase: | 2010w | Puqu:r
Competéncia Entrega
Operagoes
Més | Ano | Tipo | Situagio | Data | Recibo
Setembro 2010 Dissonivel [Seiecione Jv
Sair da declaracio 0 |

- Clique em INICIAR DECLARAGAO
para iniciar a declaracao que

- |tera os lancamentos impostados
via arquivo XML.

Usuério: ESCRITORIO CONTABIL DEMONSTRAGAO | Sar |

Estabelecimento

Razdo Sociat ESTABELECIMENTO DEMONSTRAGAO LTDA

CNPJ: 90.850.181/0001-38 Optante Simples Nacional N3o

| Seiecionar outro estabelecmento

Declaragao da competéncia Outubro/201y
Selecione a opgdo DECLARAR COM MOVIMENTO.

| Votar | | Declarar sem movimento | | Declara com movimento

Figura 20: Declaracdo via arquivo com movimentagdo na competéncia selecionada

Vocé estd em: Servicos

Declarante

Deciaracio do Faturamento

Declarac3o de ISS Retido

Autorizar Estabelecimento

Documento de Arrecadacio

Ajuda e Suporte

Sar

Estabelecimento

Razdo Social ESTABELECIMENTO DEMONSTRAGAO LTDA

CNPJ: 90.850.181/0001-38

Declaracao de movimentacao na competéncia Outubro/2010
A Atengao!

Confirma o inicio da declaracdo com movimentacdo para a competéncia Outubro/2010?

Optante Simples Nacional Nao | Selecionar outro estabelecmento |

Figura 21: Confirmagdo do inicio de declaracdo para importacdo via arquivo
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oCh ae

Declaragao referente a competéncia Setembro/2010

Competéncia

Més ]Ano[ ‘l”lpolsmm;io

Declarante Usubrio: ESCRITORIO CONTABIL DEMONSTRAGAO | Sair |
Declaragdo do Faturamento
Declaragdo de 1SS Retido
Razdo Social EMPRESA MODELO LTDA
Awda & Suporte
== CNPJ: 79.723.807/0001-02 Optante Smples Nacional: Nao | Selecionar outro estabelecimento |
ir

Observagdo

Setembro 2010 Original Iniciada

Declaragdo com movimento

Langamentos

Emissio | Tipo | Série | Subsérie | Numero | Totsl | Servios | Imposto | Opgdes

Nenhum langamentio

Resumo dos lancamentos
Situagdo l Langamentos l Total Imposto
Tributsdo [ 0 0
Anulsdo 0 0 0
Amancado 0 0 0
Em Branco 0 0 0
Outro Municipio 0 0 Q
Retiso na Fonte ° Q 0
Isento 0 0 0
Extravisdo ] 0 0
| ToTAL 0 0,00 0,00
[ Resumo da declaragio ]
Total ce langamaentios 0
Valor total de servigos 0.00
Valer total acs lancamentos 0.00
Valor totsl de deducdes 0.00
Valor da base de cllculo tributéria total 0.00
Valor do impoesto devido 0,00
Data de vendr = — 15/10/2010
Selecione a operagdo DECM
i' Incluir langamento ] roecmm via arquivo ] informacies mmm Encerrar deamqao"i
(e voes ot |
Figura 22: Declaragao de competéncia via arquivo
Copyright Digifred Informatica LTDA. Todos os direitos reservados. 17
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Vocé estd em: Servicos

Usudrio: ESCRITORIO CONTABIL DEMONSTRAGAO | Sair||

Declaragdo do Faturamento
Empresa Selecionada

Declaracdo de ISS Retido
Empresa: EMPRESA MODELO
Convidar Empresa
CNPJ: 38.410.682/0001-83
Ajuda & Suporte i«
Simples Nacionat Nio ARerar empresa |
Declaragao através de arquivo XML
‘ Competéncia Entrega
I ] = Observagao
] Més | Ano l Tipo | Situagdo Data | Recibo
Setembeo 2010 Original Inicads Deciaracdo com movimento

portal O nome fisico do 8rQUNg arquivo com os dados da declaracio a serf?10 & 0 Més da competéncia. Exemplo
08 demais 0 ano & 0 més da competéncia

12245678901234201011 XMLlimportada para a competéncia selecionada.
| (Enver aruvo._

Clique em IMPORTAR ARQUIVO para efetuar a
importacao das informagoes referentes a - - ar Sncis

competéncia selecionada.

Qbs. Arquivo 8 ser enviado dclique em ENVIAR ARQUIVO para seledona? na documentacao disponivel neste

Figura 23: Selegao do arquivo XML para importacao das informacdes referentes a competéncia selecionada

O arquivo XML sera processado para validacdo das informacdes nele contidas.

Caso haja inconsisténcias no arquivo o processamento sera cancelado. As inconsisténcias
encontradas pela validagdo do esquema serao exibidas pelo usuario na forma de lista identificando o
documento e a inconsisténcia encontrada em relacdao ao documento. O texto sera apresentado em
linguagem técnica conforme padronizacao W3C (World Wide Web Consortium — www.w3c.org).

O arquivo que for validado com sucesso ficara disponivel para consulta do movimento importado
através da operagdo Langamentos.

Copyright Digifred Informatica LTDA. Todos os direitos reservados.
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2.8 Declaracao de Competéncia sem Movimento

Vocé estad em

Usuano: ESCRITORIO CONTABIL DEMONSTRAGAO | Sar |

Declaracio do Faturamento
Estabelecimento
Declaracdo de ISS Retido
Razdo Social EMPRESA MODELO LTDA

CNPJ: 79.723.807/0001-02 Optante Simples Nacional: Nao | Selecionar outro estabelecimento |

Documento de Arrecadacio
e

S AnoBase: | 2010 (w]| | Pesquisar
Competéncia Entrega
Operagoes
Més | Ano | Tipo | Situagio | Data | Recibo
Setembro 2010 - Disponivel [Selecione I
e
Sair da declaracdo
Servigo de Informagées Municipais v |C“‘|“e CIBINICIAR DECLARACAO'
Simplificando ao cidadiio 0 acesso a0 MunICiplo. Y “M/

Figura 24: Declaragdo de competéncia sem movimento

Para efetuar declaracdo de competéncia sem movimento na competéncia desejada selecione a opcao
Iniciar Declaracao.
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Vocé esth em: Servico

Usuério: ESCRITORIO CONTABIL DEMONSTRAGAQ | Sair |

Deciaragdo do Faturamento

Declaracdo de ISS Retido N
Razdo Sociat ESTABELECIMENTO DEMONSTRACAO LTDA
Autorizar Estabelecimento
CNPJ: 90.850,181/0001-38 Optante Simples Nacionat Ndo [ Selecionar outro estabelecimento ]
Documento de Arrecadacio T ——
Ajuda e Suporte Declaragao da competéncia Setembro/2010
Sair Para efetuar declaragdo de competéncia
" " sem movimentacao selecione a opgao
| VoRar | Declarar sem movimento DECLA RAR SEM MOVIMENT O.

Figura 25: Selecdo de declaracdo sem movimento para a competéncia selecionada

Vocé esta em

Estabelecimento

Declsragdo de ISS Retido Razéo Social ESTABELECIMENTO DEMONSTRAGAO LTDA »
R SRR CNPJ: 90.850.181/0001-38 Optante Simples Nacionat Nao | Selecionar outro estat |
0 de At 58 Declaraco de auséncia de movimentacio na competéncia Setembro/2010
Ada o Suporte
A Atengdo!
Sair
Confirma que ird declarar auséncia de movimentagio na competéncia Setembro/2010?

| Clique em SIM para confirmar auséncia de
,"‘° | Sim movimentagdo para a competéncia selecionada

Figura 26: Confirmacdo de declaracdo sem movimentacao na competéncia selecionada

Vocé esth em

Estabelecimento

Declaragdo do Faturamento
Declaragdo de IS5 Retkdo Razdo Social ESTABELECIMENTO DGMOMSTMCAO LTDA
Avtorizar Estabeleckmento | C1PJ 90.850.18110001-38 Optante Simples Nacional: Nio | Selecionar outro estabeleciments |
Oncumenis oo Arecac
Ajsda e Suporte (
A Atengao!
Sair
Ap6s encerrar a declaracdo n3o serd possivel alterar 0s dados declarados, sendo necessario realizar uma
declaraglio retificadora. Confirma O encerramento da declaracio sem movimentacio na competéncia

Setembro/2010?

Ndo | | Sim

Figura 27: Confirmacdo do encerramento de declaragdo sem movimento para a competéncia selecionada
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Vocé esth em

Ano Base 2010 v

Competéncia

Entrega

Declarante Usudrio: ESCRITORIO CONTABIL DEMONSTRAGAO | Sar
Declaraciio do Faturamento
Estabelecimento
Declaracdo de ISS Retido "
Razdo Social ESTABELECIMENTO DEMONSTRACAO LTDA
Autorizar Estabelecimento
CNPJ: 90.850,181/10001-38 Optante Simples Nacional Nao
Documento de Arrecadaclo -
Ajuds e Suporte Selecio de competéncia
Sar

Més

| Ano | Tipo | situacio

Dsta |

Recibo

Setembro 2010 Original

Encerads 27/10:2010

YOXH-IQSR

Servico de Informagdes Municipais
Simpiificando a0 cidadio 0 acess0 30 Municipio.

Sair da declaracio

Copyrig

Figura 28: Declaragdo sem movimento encerrada

Consular declaracio

Emitir declara¢do

Emitir recibo de entrega

Retificar declara

io

Encerrada a declaracdo sem movimento para a competéncia selecionada o declarante podera
consultar a declaracdo, emitir a declaracdo e o recibo de Entrega da declaracdo e retificar a
declaracao entregue quando for o caso.

2.9 Retificacao de

Declaragao

Para alterar, incluir ou excluir lancamentos efetuados de uma declaracao ja encerrada é necessario
efetuar a retificacdo dessa declaragao.

Vocé estd em Servicos

Declarante

Declaracio do Faturamento

Declaracdo de ISS Retido

Autorizar Estabelecimento

Documento de Arrecadacao

Ajuda e Suporte

Sar

Estabelecimento

CNPJ: 90.850.181/0001-38

Razdo Social ESTABELECIMENTO DEMON STRAQAO LTDA

Optante Simples Nacional: Ndo

Clique na opcao desejada ara consultar,
emitir ou retificar a declaracdo e emitir|
o recibo de entrega da declaragdo..

Selecdo de competéncia

Ano Base: | 2010 v Pesquber‘

Competéncia
més | Ano | Tipo | situagio Desrabas
Setemtro 2010 Original  Encemada [Seiecone v
i Consuur declaracao
E&r o.ech}agio ‘
s'émtr recook

Servigo de Informagoes Municipais
s Simpilificando ao cidadao o acesso ao municipio.

Figura 29: Retificacdo de declaracdo ja encerrada

Clique aqui para retificar

_ |uma declaragdo ja encerrada
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Vocé estd em Servicos »

Declarante

Servi

o de Informacoes Municipais — Declaracao Eletronica do ISS

itacao » Deciarants

Declaragdo do Faturamento

Estabelecimento

Declaracio de ISS Retido

Razéo Social ESTABELECIMENTO DEMONSTRACAO LTDA

Autorizar Estabelecimento

CNPJ: 90.850.181/0001-38 Optante Simples Nacional Nao outro estabelecs

I
I
5

Documento de Arrecadaclio

Retificagio da declaragio da competéncia Setembro/2010

Ajuda e Suporte

A Atengao!

Deseja retificar a declaracio da competéncia Setembro/2010?

NBo s-nﬁ

Clique em SIM para confirmar
a retificacao da declaracao da
competéncia selecionada.

Figura 30: Confirmacdo de retificacdo de declaracao

Confirmada a retificagdo da declaracdo o sistema disponibilizara uma nova declaracdo com tipo

Retificadora e situ

acao Disponivel para a competéncia a ser retificada.

Declarante Usudrio: ESCRITORIO CONTABIL DEMONSTRAGAO | Sair
Declaracdo do Faturamento
Declaracdo de ISS Retido
Razdo Socal ESTABELECIMENTO DEMONSTRACI-\O LTDA
Autorizar Estabelecimento e

CNPJ: 90.850.181/0001.38 Optante Simples Nacional Ndo [ Selacionar outro mmn]

D nto de A dagdo :

Ajuda e Suporte Selecdo de competéncia
Sair

Ano Base: | 2010 (v

Pesquisar ‘

Disponivel {v
Setembro 2010 Criginal Encerads 27/10.2010 YOXH-IQSR
| Sor do declaragio
~ & = = ; m m r .* -.v
Servigo de Informagoes Municipais t
Simplificando ao cidadio o acess0 a0 municiplo. Copyright

A primeira declarag

apresentada com tipo Original e situacao Encerrada.

Vocé estd em: Servicos

Declarante

Figura 31: Retificacdo de declaragao

do entregue na competéncia que esta sendo retificada continuara a ser

Selecione a opcdo INICIA R DECLA RA GA O
para iniciar a retificacdo da declaracao
na_competéncia_selecionada.

Usuério: ESCRITORIO CONTABIL DEMONSTRAGAQ | Sar |

Declaracdo do Faturamento
Declaracio de ISS Retido
Autorizar Estabelecimento

Documento de Arrecadacdo

Apda e Suporte
Sair

Estabelecimento

z80 Socal EMPRESA MODELO

CNPJ; 38.410.6820001-83 Optante Simples Nacionat Nao | Selecionar outro estabeiscimento |

Declaragdo da competéncia Setembro/2010

Volar | Declarar sem movimento | Deciarar com movimento

Figura 32: Selecao do tipo de declaracdo para retificacdo de declaracao
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Vocé estd em: Servicos

Declarante
Declaracdo do Faturamento

Declaracho de ISS Retido
Autorizar Estabelecmento
Documento de Arrecadacio
Ajuda e Suporte
Sair

Estabelecimento

Razdo Social EMPRESA MODELO

CNPJ: 38.410.682/0001-83 Optante Smples Nacionat Nao | Selecionar outro estabelecimento |
Declaragao de movimentagao na competéncia Setembro/2010
A Atengao!

Confirma o inicio da declaracdo com movimentacdo para a competéncia Setembro/2010?

o inicio da retificacdo da declaragdo|

”“' "S'm ﬁ Clique em SIM para confirmar

Figura 33: Confirmagao de retificacdo de declaracao

O declarante, no momento da retificacdo pode importar os lancamentos efetuados na declaracao
original através da opcao Importar langcamentos anteriores.

Vocé estd em: Servigos

Usudrio: ESCRITORIO CONTABIL DEMONSTRAGAO | Sar |

Declarante
Declaracdo do Faturamento
Estabelecimento
Declaragdo de ISS Retido
z Razdo Social EMPRESA MODELO
Autorizar Estabelecimento
CNPJ: 38.410.682/0001-83 Optante Simples Naconat Nao Selecionar outro estabeiecmento
Ajda e Suporte Declaragdo referente a competéncia Setembro/2010
Sarr Competéncia Entrega
Observagao
| més | Ao |  Tipo | situsgio | bata | mecino
Setembeo 2010 Retificadors Iniciada Dedaracio com movimento I
Langamentos
Emissdo I Tipo [ Série I Subsérie I Humero ] Total [ Servigos Imposto ] Opgoes
Nenhum lsncamento
Resumo

Total de lancamentos 0
Valor totsl de senvigos 0.00
Valor total dos langamentcs 0.00
Valor total de cedugdes 0.00
Valor da 2ase de caloulo triutaris total 0.00
Imposto cevido 0.00
Data de vencimanto ¢o imposto Sevico 181072010

Selecionar outra competéncia | Incluir langamento Morma;ﬁesoomphmemumi importar lancamentos antericres .

Encerrar declaracdo

n Servigo de Informagées Municipais

Simplificando ao cidadao o acesso ao municipio.

Copyright 2010 Digifred® | Poitica de Privacdade

Figura 34: Importacdo dos lancamentos para declaracdo retificadora

Copyright Digifred Informatica LTDA. Todos os direitos reservados. 22



Servico de Informagdes Municipais — Declaracao Eletronica do ISS

rbutacao » Declarante
|

Estabelecimento
rpm—— (oobcecomento |

Decisracdo de ISS Retido Razdo Social EMPRESA MODELO

var Estabelecmenty | 1P 38.410.682/0001.83 Optante Simples Nacionat Nio ' Seiecionar outro estabelecmento |
e et Sl importac@o de langamentos da declaracdo de ISS
Apda e Suporte
A Atencao!
Sair

Deseja importar os langamentos existentes na competéncia que sera retificada Setembro/2010 ?

o Clique em SIM para confirma
,”“‘ 'Sm‘ a importagdo dos lancamento
efetuados na declaragao original

Figura 35: Confirmacao de importacdo dos lancamentos existentes na declaracdo original para a declaracdo retificadora

Declarante Usudro: ESCRITORIO CONTABIL DEMONSTRACAO | Sarr

Declaraclo do Faturamanto '
Declaracdo de ISS Retido

Razdo Soclal EMPRESA MODELO

Autorizar Estabelecimento
CNPJ: 38.410.682/0001-83 Optante Simples Nacional Nao | Selecionar outro estabelecimento
Documento de Arrecadacio L ]
Ajuda e Suporte Selegdo de competéncia
e Anoc Base 2010 (] | Pesquisar
Competéncia Entrega
3 Operagoes
Més | Ano | Tipo | situagso Data Recibo ¥
Setembtvo 2010  Retificadors Inicisca | Selecione ]vbi
Setemieo 2010 Criginal Frocessada 271102010 FMOP-4I12E
| Declarar sem movimento
| Declarar via arquivo
Sair da declaracio '

Clique em LANCAMENTOS para
efetuar a retificacdo da declaragao.

rs‘ Servico de Informagdes Municipais Langamentode—""

Simplificando a0 cidaddo o acesso a0 municiplo,

Figura 36: Retificagdo dos langamentos da declaragdo

O declarante pode alterar consultar ou excluir qualquer um dos langamentos que foram informados
na declaracao original.

Os langamentos que ndo constavam na declaracao original podem ser incluidos na declaracao
retificadora através da opcao de Incluir lancamento. O processo de inclusdo de lancamentos é o
mesmo ja descrito no item 2.4.1. deste manual de operagdes.
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Vocé esta em: Servicos » Tributacdo » Declarante
Declarante Usuério: ESCRITORIO CONTABIL DEMONSTRAGAO | Sair ||
Declaracdo do Faturamento
Estabelecimento
Declaracdo de ISS Retido
> Razdo Social ESTABELECIMENTO DEMONSTRACAO LTDA
Ajuda e Suporte
= CNPJ: 90.850.181/0001-38 Optante Smpies Nacional Nao | Selecionar outro estabelecimento ]
Declaragao referente a competéncia Setembro/2010
Competéncia Entrega
= Observagio
| més [ Ao | Tipo | situsgio | Data | Recibo
I Setembeo 2010 Retificadors Iniciada Declaracdo com movimento I
Langcamentos
Emissdo ] Tipo I Situagdo T Serie l Namero I Total ] ISS l Opgoes
011092010 Nota Fiscal Tributado T " 100.00 2.00 Seiecione |\
08/08:2010 Nots Fiscal  Tributado T 123458 1.800.00 38,00 {Selecione| v
v O menu opgdes disponibiliza as Opgoes' m
CNa2010 Wots Facal Antiaco de A LT ERAR, CONSULTAR ou EXCLUIR Alecas
qualquer um dos lancamentos da Consutar
Total dos langaf declaragdo retificadora. | Excluir
Resumo dos langamentos
Situagao Langcamentos Total 1SS
Tributsdo 2 1.900,00 38,00
Anulsdo 1 500000 0.00
Amrrancado 0 0,00 0.00
Em Beanco 0 0.00 0.00
Tributado em Outro Municipio 0 0.00 0.00
ISS Retido na Fonte 0 0.00 0.00
isento 0 0.00 0.00
Extraviado 0 0.00 0.00
| ToTAL 3| £.900,00 3800
‘ Resumo da declaragio ‘
Total de langamentos 3
Valor total ce servicos €.900.00
Valor total cos lancamentos €.500.00
Valer total da deducdo da base de cilaulo 0.00
Valor da base de ciloulo tributiria total 1.800.00
Valer do ISS devido 33,00
Aliquota do 1SS devido para caloulo 200%
Dsts de venicimenio do 155 devido Concluidas as alteragdes referentes a declaragio | °
Para incluir um lancamento na retificadora clique em ENCERRAR DECLARACAO
declaracdo retificadora cliqu = ) ) = |
fem INCLUIR LA NCA MENT O. incluir lancamento = | Declarar via arquivo |  Informacdes complementares | | Encerrar declaracdo
Selecionar outra competéncia

Figura 37: Langamentos de retificagdo de declaragdo

Encerrada a declaracdo retificadora o declarante devera emitir um novo recibo de entrega da
declaracdo e um novo documento para pagamento do imposto devido na competéncia em que a

declaracao foi retificada.
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3. Tomador de Servico

3.1 Login do Tomador de Servico

O tomador de servico devera efetuar o cadastro de usuario e senha no site da prefeitura municipal.

Um prodeto com » marca

i [ i :
Sl e o Nuncloals DIGIFRED

Vocé estd em: Sery

Tomador de Servigos .
informagdes Cacastrais IPABdor A8 $91VIG03 - Lopin E a senha para acesso do portal cadastrada no site
da prefeitura municipal pelo tomador de servico.
Declaragio de ISS Retido CPFICNP) =

AReracdo de Senha
Ajuda e Suporte

Senha Acessar |

% Esqueceu o senha? NBo & cadastrado? Clique aqui para preencher o formulario
o lcom os dados para cadastramento no portal
SIM — Servico de Informagoes Municipais.

Servico de Informagoes Municipais

Simplificando ao cidadio o acesso 80 municipio. Copyright 2010 Digifred® | Poltica de Privacidade

Figura 38: Login do tomador de servigo

O formuldrio para cadastramento do tomador possui os seguintes campos para preenchimento:

Cadastro de Usuario

ICPF ou CNPJ do tomador de servigo que esta
efetuando cadastramento. Campos de preenchimento obrigatério

CPF/CNPJ: ‘
Nome/Razdo Social: | 1=
Enderego: |
NGmero: |
Complemento:
Bairro: |
CEP: |
UF: | RS [ael| *
Cidade: ' Frederico Westphalen
E-mail: ‘
Fone:

Pessoa para contato: |

Informe a senha que que sera utilizada para acesso ao
‘ portal SIM — Servigo de Informagdes Municipais.

Senha:

‘ Confirme a senha que sera utilizada para acesso ao

Confrmes Senhe; | | portal SIM — Servico de Informagdes Municipais.

Selecione os servigos que deseja obter acesso:

DDese}o acessar a area de emissdoc de documentos de arrecadacéc
Dnesep acessar a drea da consulta da declaragdo eletrénica de ISS

DDese;o acessar a drea de tomador de servico
O tomador de servigo devera marcar as
{ Confirmar ’ { Retornar ’

opcoes que deseja acessar no portal
SIM - Servico de Informagdes Municipais

Clique em CONFIRMA R
ara concluir o cadastro.

Figura 39: Formulario de cadastramento do tomador de servigo
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3.2 Declaracao do ISS Retido

O tomador de servico responsavel pelo recolhimento do ISS fara sua declaracao referente a prestagaode
servigos acessando o ambiente Declaracao de ISS Retido.

“ood esta em: Servigos » Tributagio » Tomador de Servigos

ESCRITORIO CONTABIL DEMONSTRAGAD | Sair

Tomador de Servigos

Empresas que efetuararn a retengdo do 135 incidente sobre semigos contratados junto
a empresas estabelecidas no municipio, acessemn este servigo e informern esta
retencdo a tributagio municipal.

Declaracéo de 1SS Retido Informacgdes Cadastrais
—
= Infarme as retengdes de 1S5 realizadas na fonte, i === Acesse seus dados e efetue as alteragdes
e incidentes sobre os senvigos realizados na area de s cadastrais necessarias para atualizar seu cadastro
v abrangéncia do municipio. junto ao setor tributario do municipio.
ol

Alteracio de Senha Ajuda e Suporte

Altere sua senha de acesso cadastrada I'? Obtenha orientagdes, consulte manuais e a
anteriormente, garantindo seguranca no acesso legislagdo tributaria do 1S5 em vigar.

a0s servigos do site. -

Servigo de Informagdes Municipais®

\ s | Simplificando ao cidaddo o acesso a0 municipio. Copyright 2010 Digifred® | Poltica de Privacidade | Ajuda

Figura 40: Declaracdo de ISS Retido

O declarante de ISS Retido tem a sua disposicao duas formas de lancamento das notas fiscais de
servico referentes a competéncia que sera declarada, o que difere de uma para outra é a forma de
emissao do documento de arrecadagao municipal.

A opcao INCLUIR LANCAMENTO ira emitir para cada lancamento de nota fiscal lancado um
documento de arrecadagdao municipal.

A opcdo DECLARACAO SIMPLIFICADA ird emitir um Unico documento de arrecadacdo municipal
referente ao ISS retido de varios lancamentos de notas fiscais de servigo.

Vocé estd em: Servicos » T dor de Servicos » Retenches de ISS

Tomador de Servigos Usuério: TOMADOR DE SERVICO DEMONSTRAGAO Sar

Informacdes Cadastras
Tomador de servigos
Declaracdo de ISS Retido

Razdo Sociat TOMADOR DE SERVIGO DEMONSTRAGAO

AReracdo de Senha
CPFICNPJ: 17.973.344/0001-80
Ajuda & Suporte =
Relagao de documentos lancados
Sar
Apda
i Emissdo { Tipo \ Série ‘ Subsérie ; Nimero | Total 1SS ’ Opgoes \

Nenhum documento encontrado

(Incluir Langamento| |Dedlaragdo simplificada) (Sair da dedlaragiol

Figura 41: Inclusdo de Langamentos de ISS Retido
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3.2.1 Declaracao Simplificada do ISS Retido

Essa opcdo permite que mais de um documento fiscal seja lancado e emitido um Unico documento de
arrecadacao municipal.

Quando selecionado a opcdao Declaracdo Simplificada, que permite o lancamento de varios
documentos fiscais e a emissao de um Unico documento de arrecadacdo informe a Data base da
competéncia, que serd sempre a data de emissao do primeiro documento fiscal emitido no més de
declaracao.

O formulario de langamentos dos documentos fiscais da declaracao simplificada disponibiliza para
preenchimento do tomador de servico os seguintes campos:

Data de emissdao — data de emissao do documento fiscal no formato dd-mm-aaaa. Campo de
preenchimento obrigatdrio.

Tipo do documento - tipo do documento fiscal que esta sendo declarado. Campo de
preenchimento obrigatdrio. Pode ser Nota Fiscal ou Cupom Fiscal.

Série — série do documento fiscal emitido. Campo de preenchimento.
Sub-série — sub-série do documento fiscal.

Namero do Documento — nimero do documento fiscal declarado. Campo de preenchimento
obrigatorio. Nao é permitido lancar um documento que possua Série, Sub-série, Prestador de Servico
e Numero do Documento igual a outro ja langado.

Valor do servigo - representa o valor total dos servicos prestados sem dedugao de quaisquer
valores previstos em lei. Campo de preenchimento obrigatdrio.

Valor total - valor total do documento fiscal emitido. Campo de preenchimento obrigatdrio.
Deducao — dedugles previstas na lei municipal vigente ou dedugdes concedidas a titulo de desconto.

Base de calculo — base de calculo, sobre a qual sera calculado o imposto devido pelo tomador de
servicos. Campo de preenchimento obrigatdrio.

Aliquota — aliquota que incide sobre a base de calculo para apuracdo do valor devido do imposto.
Campo de preenchimento obrigatdrio.

Valor do ISS - valor do imposto devido. Campo de preenchimento obrigatorio.

Justificativa da Deducao - justificativa da dedugao informada para o documento fiscal. Campo de
preenchimento obrigatério quando houver deducdo do valor da base de calculo para apuracao do
imposto de ISS.

Prestador de Servicos (CPF/CNPJ) - identificagao do prestador de servico por tipo de documento
CPF ou CNPJ. Campo de preenchimento obrigatdrio.

Prestador de Servicos Nome/Razao Social — nome ou razao social do prestador de servigo.
Campo de preenchimento obrigatorio.

Namero de Registro — campo de preenchimento obrigatério para empresas internacionais, que nao
possuem CNPJ.

Ao concluir o preenchimento dos campos referentes ao documento fiscal que esta sendo declarado
clique em SALVAR.
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0

Tomador de Servigos Usuario: TOMADOR DE SERVICO DEMONSTRAGAO Sair
Informacdes Cadastras
Declaracdo de ISS Retido =
Razdo Sociat TOMADOR DE SERVICO DEMONSTRACAO
Alteracdo de Senha
CPF/CNPY: 17.973.344/0001-80
Ajuda & Suporte
Langamento de documento com ISS retido
Sarr

A Atengao!

o Prestadores de servico NAO OPTANTES pelo Simples Nacional devem aplicar a aliquota para calculo do 1SS de acordo com
a legislacdo municipal vigente

o Prestadores de servico OPTANTES peio Simples Nacional devem aplicar a aliquota para caicule do ISS de acordo com a
tabela de enquadramento da sua atividade, prevista na legislacio federal vigente

o Caso o Prestador de Servico ndo possua incricao no CPF/CNPJ é obrigatorio o preenchimanto do campo Nimero de
Registro.

Data base da competéncia: 01/09/2010
(* ) Campos de preenchimento obrigatorio
Datade Emissdo: || /_/ = .
Tpo do Documento: | Selecione & *
Subsérie:

Ndmero do Documento:

Valor Servicos: " Vaior Total: ’
Deducdo da Base de Cakulo Base de Calkculo: s
Aliquota (%) - Valor do 1SS: 2

Justificativa da Dedugdo:

r— Prestador de Servigo
CPFICNR): .
Nome/Razdo Social :

NGmero de Regstro

Clique em INCLUIR para
concluir o lancamento da notj.

[ Emissio l Tipo [ série l Subsérie ] Numero ] Total lx[ 155 [ombeaJ

Nenhum documento encontrado

Concluidos os langamentos\  |Encerrar declaracio| |Sair da declaracio)
Clique em ENCERRAR f

Figura 42: Formulario de declaracdo simplificada dos documentos fiscais
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Voce ests em Servicos tacdo » Tomador de Servicos
Rl fonocordeservos |
Tomador de servicos
Informagdes Cadastrais doc’
Dochm;&o de ISS Retido Razdo Social TOMADOR DE SERVICO DEMONSTRACAO
CPFICNPJ: 17.973.344/0001-80
Aleracdo de Senha -
Encerrar declaracao simplificada
Ajuda e Suporte ,
Sar A Atengao!

Confirma o encerramento da declaracdo simplificada?

(Sim] [ao]

Figura 43: Encerramento de declaragao simplificada

Tomador de servicos

e
Informacdes Cadastrais ‘

Razdo Social TOMADOR DE SERVICO (!MOHS'I’RAQAO
CPFICNRJ: 17,973.344/0001-80
Emissdo do Documento de Arrecadacao Municipal

i
{3

Sar A Atengao!

Confirma a emiss3o do Documento de Arrecadagdo Municipal?
Clique em SIM para

confirmar o encerramento

da declaracao simplificada do

ISS Retido. 7 @

Figura 44: Confirmagdo de emissdao do documento de declaragdo simplificada

Usudrio: TOMADOR DE SERVICO DEMONSTRAGAO Sar

Tomador de Servigos
Informacdes Cadastrais
Tomador de servigos
Declaracdio de ISS Retido

Razdo Sociak TOMADOR DE SERVICO DEMONSTRAGAO

AReraciio de Senha
CPFICNPJ: 17.973.344/0001-30
Auda e Suporte &
Relacao de documentos langados
Sar
Apnds

[smiuio[ Tpo | série [Swsérielmlmero[ Total ] iss | Opgoes TJ

01092010 Dedlaragio 450,00 9.00 § Selecione

Total dos langamentos: 450,00 9,00 B¢

(incluir Langamento| [Declaragio simpiificada| [Saidfémes Documento de Arrecadacio

Servigo de Informagdes Municipais®
Copyright 2010 Digifred® | Politica de Privacidade

s ) Simplificando ao cidadao o acesso a0 municipio,

Figura 45: Declaragao simplificada dos documentos fiscais
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3.2.2 Declaracao de ISS Retido

A opcao de INCLUIR LANCAMENTO ira efetuar a emissdo de um documento de arrecadacao
municipal para cada documento fiscal lancado na competéncia em que se esta efetuando a

declaracgao.

Voch esta em: Sarvicos » Trbutagdo » Tomador de Sarvices

Tomador de Servigos

Usuanio: TOMADOR DE SERVICO DEMONSTRAGAO Sair

informacdes Cadastras

Declaracdo de ISS Retido

Aeracdo de Senha

Ajuda e Suporte

Sar

Tomador de servigos

Razdo Social TOMADOR DE SERVIGO DEMONSTRAGAO
CPFICNPJ: 17.973.344/0001-80

Langamento de documento com ISS retido

A Atengdo!

o Prestadores de servico NAO OPTANTES pelo Simples Nacional devem apicar a alquota para calculo do ISS de acordo com
a legisiagdo municipal vigente.

o Prestadores de servico OPTANTES pelo Simples Nacional devem apicar a alquota para calculo do ISS de acordo com 8
tabels de enquadramento da sua atividade, prevista na legisiacdo federal vigente

Seré possivel anexar uma Unica imagem de documento em cada lancamento. Somente serd aceo arquivo em formato JPG
ou JPEG com tamanho méximo de 200 Kiobytes e dimensdes maximas de 768x1024 pixels.

Caso o Prestador de Servigo ndo possua incricdo no CPF/CNPJ & obrigatério o preenchimento do campo Nimero de
Registro.

(* ) Campos de preenchimanto obrigatdérno
Dota de Emissdo: | _/_J____ o -
Tipe do Documento: | Selecione Ml *
Série
Subséne:

Ndmero do Documento

Valor Servigos o Valor Totat
Deducdo da Base de Caiculo Base de Caiculo
Aliquota (%) 9 Valor do ISS:

Justificativa da Deducdo

Caminho da imagem do Documento
Nenhum arquivo selecionado

Prestador de Servigo

CPF/CNP)

Nome/Razdo Sociat

Nimero de Registro

[sanar] [Retomar para deciaraciol

Clique em SALVAR
para concluir o langamento.

Figura 46: Formulario de langamento de documento fiscal

O formulario de langamentos dos documentos fiscais disponibiliza para preenchimento do tomador de
servigo 0s seguintes campos:

Data de emissao — data de emissdao do documento fiscal no formato dd-mm-aaaa. Campo de
preenchimento obrigatdrio.

Tipo do documento - tipo do documento fiscal que estd sendo declarado. Campo de
preenchimento obrigatoério. Pode ser Nota Fiscal ou Cupom Fiscal.
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Série — série do documento fiscal emitido. Campo de preenchimento.

Sub-série — sub-série do documento fiscal.

Numero do Documento — nimero do documento fiscal declarado. Campo de preenchimento
obrigatorio. Nao € permitido lancar um documento que possua Série, Sub-série, Prestador de Servico
e Numero do Documento igual a outro ja lancado.

Valor do servigo - representa o valor total dos servicos prestados sem deducdo de quaisquer
valores previstos em lei. Campo de preenchimento obrigatdrio.

Valor total — valor total do documento fiscal emitido. Campo de preenchimento obrigatdrio.
Deducao — dedugles previstas na lei municipal vigente ou dedugdes concedidas a titulo de desconto.

Base de calculo — base de calculo, sobre a qual sera calculado o imposto devido pelo tomador de
servicos. Campo de preenchimento obrigatdrio.

Anexar Imagem da Nota - o declarante pode anexar copia do documento fiscal declarado para
conferéncia do fisco municipal.

Aliquota - aliquota que incide sobre a base de calculo para apuracao do valor devido do imposto.
Campo de preenchimento obrigatorio.

Valor do ISS - valor do imposto devido. Campo de preenchimento obrigatdrio.

Prestador de Servicos (CPF/CNPJ) - identificacdo do prestador de servico por tipo de documento
CPF ou CNPJ. Campo de preenchimento obrigatdrio.

Prestador de Servicos Nome/Razao Social — nome ou razao social do prestador de servico.
Campo de preenchimento obrigatdrio.

Namero de Registro — campo de preenchimento obrigatério para empresas internacionais, que nao
possuem CNPJ.

Ao concluir o preenchimento dos campos referentes ao documento fiscal que esta sendo declarado
clique em SALVAR.

Vocé esth emx Servicos » Tridutacdo » Tomador de Servicos » Retencles de ISS

Tomador de Servigos Usudrio: TOMADOR DE SERVICO MODELO [Sar|
Informacdes Cadastrais

Tomador de servigos
Declaracdo de ISS Retido

Nome: TOMADOR DE SERVICO MODELO
Aleracdo de Senha
CPFICNPJ: 000.425.150-41

Ajda e Suporte >
Relagao de documentos langados

Sair

Emissao Tipo Séne Subsérie ‘ Mt]mero' Total | Imposto

01/10/2010 Neta Fiscal T 000008 1.580.00 31,60

Total dos langamentos: 1.580,00 1.580,00 31,80

Emtr Documento de Arrecadacio

Sair da declaracio | nchir Lancamento

Figura 47: Lista de documentos langados pelo tomador de servigo

O tomador do servico podera conferir todos os lancamentos de documentos fiscais que foram
efetuados através da lista de documentos lancados.

Ao clicar em Sair da Declaragdo sera disponibilizada automaticamente a opgao de emitir o Documento
de Arrecadagao para recolhimento do imposto devido de cada um dos langamentos de documentos
fiscais lancados.

Através do menu OpgOes o declarante podera Alterar ou Excluir qualquer um dos lancamentos ja
efetuados e Emitir o Documento de Arrecadacao Municipal do documento fiscal, caso este nao tenha
sido emitido de forma automatica ao sair da declaragao.
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