ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SAO VICENTE DO SUL
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

ABERTURA PROCESSO LICITATORIO REGISTRO DE PREGCOS
TERMO DE REFERENCIA

1.1. DO OBJETO:

1.1.1. A licitacdo tem por objeto o registro de precos para contratacdo de empresa para futura
aquisicdo parcelada de materiais de expediente, para atender a demanda dos diversos setores da
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO VICENTE DO SUL/RS.

1.1.2. A Licitante Vencedora devera cumprir rigorosamente as exigéncias do edital e ata de
registro de precos.

1.1.3. Descricdo detalhada, as quantidades e demais informagdes sobre o objeto licitado estdo
indicadas no Anexo Il - MODELO DE PROPOSTA.
Item | Catmat Descricdo Produto Quant| Unid.

1 432003 [Estilete, em corpo plastico, com lamina Inoxidavel estreita, 100 Unid
medindo 9 cm X 0,9 cm, graduével e com trava de seguranga
botdo de liberacdo de lamina, unidade
2 | 395362 [Etiqueta branca autoadesiva para impressdo em folhas tamanho 80 Caixa
carta. Uso manual e inkjet laser. Formato 33,9 x 101,6mm,
contendo 14 etiquetas cada folha, caixa com 100 folhas,

3 | 230126 [Etiqueta branca autoadesiva para impressdo em folhas tamanho 136 | Caixa
A4, folha inteira 279,4mm x 215,9 mm, caixa com 100 folhas
4 336878 |Folha de cartolina, 50 x 66 cm, cores variadas 400 Unid
(azul/amarelo/branco/rosa/verde = determinada pelo municipio
por ocasido do empenho), unidade

5 | 249369 |Livro protocolo de correspondéncia, 216mm x 320mm, capa 50 Unid
dura, cor preta, com 100 folhas numeradas
6 | 430993 Placas de EVA -cor listrado tipo arco iris dimensGes min 2mm 250 | Pacote
(espessura) 600x400mm, pacote com 5 folhas
7 434953 [Placas de EVA -com gliter cor diversa; dimensdes min 2mm 250 | Pacote
(espessura) 600x400mm, pacote com 5 folhas
8 | 430993 Placas de EVA -com textura atoalhada cores diversas; dimensdes| 250 | Pacote
min 2mm (espessura) 600x400mm, pacote com 5 folhas

9 | 307812 [Extrator de grampos, em aco, tipo espatula cromada, medindo 50 Unid
aproximadamente 150x16mm, unidade

10 | 278333 [Tesoura escolar sem ponta, aco 5" ou 7', 12cm, caixa com 20 40 Caixa
unidades

11 | 375733 [Tinta guache, atoxica, lavavel, frasco com 250ml (cores variadas | 180 Caixa
determinadas pelo municipio por ocasido do empenho), caixa
com 06 unidades

1.1.4. As quantidades do objeto licitado foram estimadas para o periodo de 12 (doze) meses,
sendo sua entregue de forma parcelada, conforme a necessidade da Administragdo Municipal.

1.1.5. Os produtos deverao estar em conformidade com as normas e padrdes da ABNT/NBR
— Associacao Brasileira de Normas Técnicas, do INMETRO — Instituto Nacional de Metrologia e de
outras normas regulamentadoras aplicaveis ao objeto, em vigor (caso houver).

1.1.6. Nos termos do art. 15 § 4° da Lei n°® 8.666/93, e do art. 5° do Decreto Municipal n°
103/2006, a existéncia de pregos registrados ndo obriga a Administracéo a firmar as contratacdes que
deles poderdo advir, ficando-lhe facultada a utilizacdo de outros meios, respeitada a legislacdo
relativa as licitagcBes, sendo assegurado ao beneficiario do registro preferéncia em igualdade de
condicdes.

1.2. DA JUSTIFICATIVA:

Rua General Jodo Antonio n® 1305 — S&o Vicente do Sul -RS
CEP 97420000 - Fone (55) 3257 1313 ramal 222
www.saovicentedosul.rs.gov.br adm@saovicentedosul.rs.gov.br

Sid VICENTE DO SUL


http://www.saovicentedosul.rs.gov.br/

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SAO VICENTE DO SUL
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

1.2.1. Para atender a demanda dos diversos setores da Prefeitura Municipal de S&o Vicente do
Sul/RS.

1.2.2. Optou-se pelo uso do Sistema de Registro de Precos, fundamentado no inciso 11, do art.
3°, do Decreto 7.892/2013, uma vez que convem ao Municipio de Sao Vicente do Sul a entrega
parcelada dos bens, de acordo com a efetivagdo das necessidades previstas e a disponibilidade
orcamentaria.

1.3. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:
1.3.1. Os recursos orcamentarios, para fazer frente as despesas da presente licitacdo, serdo
alocados quando da emissdo da Nota de Empenho de Despesa.

1.4. DO PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA DO MATERIAL.:

1.4.1. A entrega do objeto licitado sera feita de forma parcelada, conforme a necessidade da
Administracéo, apds a homologacéo e assinatura da Ata de Registro de Precos, e emissdo da Nota de
Empenho, de acordo com as quantidades requisitadas, nas condic¢des e prazos estabelecidos no edital.

1.4.1.1. A nota de empenho/ordem de entrega sera enviada para o e-mail informado pela
empresa na proposta de precos, sendo que a empresa licitante tera no maximo 24 (vinte e quatro)
horas para confirmar o seu recebimento para entdo iniciar a contagem dos prazos de entrega dos
produtos.

1.4.2. A entrega provisoria dos produtos devera ser feita em até 15 (quinze) dias corridos apés
a solicitacdo e emissdo da Ordem de Entrega.

1.4.3. O pedido de prorrogacdo de prazo para entrega, somente sera conhecido pelo municipio,
caso 0 mesmo seja devidamente fundamentado e solicitado antes de expirar o prazo de entrega
estipulado.

1.4.4. O local de entrega sera na cidade de S&o Vicente do Sul/RS, no local indicado na nota
de empenho de despesa, ficando expressamente proibida a entrega em local diverso deste.

1.4.5. Correrd4 por conta do fornecedor, qualquer prejuizo causado em decorréncia do
transporte e do descarregamento.

1.4.6. As despesas decorrentes da garantia, fretes, seguros e demais encargos e tributos
competem exclusivamente ao fornecedor.

1.4.7. Verificada a ndo conformidade na entrega dos materiais, o licitante vencedor devera
promover as corre¢des necessarias no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, providenciando a retirada
dos mesmos e o respectivo reenvio, sem 6nus de frete para a Administracdo, que em caso de recusa
estara sujeito as penalidades previstas neste Edital.

1.4.8. A critério exclusivo da Prefeitura Municipal de Sdo Vicente do Sul, poderdo ser
realizados testes para verificacdo da conformidade dos produtos com as especificagdes constantes do
Edital e da proposta da Contratada.

1.4.8.1. Caso sejam consideradas insatisfatorias as verificagdes acima, lavrar-se-a um
Termo de Recusa, no qual se consignardo as desconformidades com as especificagdes.

1.4.8.2. Nesta hipotese, os materiais serdo rejeitados, devendo ser substituidos no prazo
méaximo de 05 (cinco) dias Uteis, quando se realizardo novamente as verificagbes constantes do item
1.4.8.

1.49. A ndo substituicdlo do material em desacordo dentro do prazo estipulado, sera
considerado como n&o entregue, estando sujeita @ multa conforme prevé o item 20 do Edital.

1.4.10. A entrega definitiva dos materiais, sera efetivada ap6s a conferéncia dos mesmos pelo
fiscal da Ata de Registro de Precos, desde que em conformidade com as exigéncias do Edital.

1.4.11. O recebimento, provisério ou definitivo, ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelo perfeito desempenho do objeto fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades
detectadas quando da utilizacdo dos mesmos, dentro do prazo de garantia.

1.4.12. O recebimento ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na sua ocorréncia, ndo implica
corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.
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1.4.13. A nota fiscal devera obrigatoriamente ser entregue junto com os produtos.

1.5. DA QUALIFICACAO TECNICA:

1.5.1. Atestado de Capacitacdo Técnica, que comprove aptiddo para fornecimento, pertinente
e compativel com a natureza do presente objeto, emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, informando sempre que possivel, quantidades, valores e demais dados técnicos, nome, cargo
e assinatura do responsavel pela informacéo.

1.6. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

1.6.1. O pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias, apds o recebimento definitivo dos
materiais, mediante a apresentacdo da Nota Fiscal, devidamente certificada, constando o
recebimento, por parte do servidor responsavel, designado para tal.

1.7. DA VIGENCIA E ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:

1.7.1. A vigéncia da Ata de Registro de Pregos oriunda deste processo licitatorio serd de 12
(doze) meses ou até o total cumprimento das obrigacdes assumidas.

1.7.2. A licitante vencedora devera no prazo de 05 (cinco) dias corridos, contados da data da
convocacdo, apresentar-se para assinatura da Ata de Registro de Precos, sob pena de desclassificacdo
da proposta, além das penalidades previstas no presente edital.

1.7.3. Ndo sera permitida a subcontratagdo parcial ou total do objeto da presente licitacéo.

1.8. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

1.8.1. Se no decorrer da sessdo publica da licitagdo ou na execugdo do objeto do presente
Edital, ficar comprovada a existéncia de qualquer irregularidade ou ocorrer inadimplemento pelo
qual possa ser responsabilizada a Licitante/Contratada, esta, sem prejuizo das demais sancdes
previstas nos arts. 86 a 88, da Lei n° 8.666/93, poderéa sofrer as seguintes penalidades:

1.8.1.1. Adverténcia por escrito;

1.8.1.2. Multa de até 10%(dez por cento) calculada sobre o valor total da proposta ou
lance ofertado pela licitante desistente devidamente atualizado, na hipGtese de desisténcia
injustificada do lance, ap6s encerramento da fase de lances, sem prejuizo da aplicagdo de outras
sangdes previstas no art 49 do Decreto n® 10.024/2019, inclusive impedimento de licitar e contratar
com a Administracdo previsto no subitem 1.8.5;

1.8.1.3. Multa de até 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato (ou documento
que o substituir) no caso de inexecugdo parcial e 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato
(ou documento que o substituir), no caso de inexecucao total do objeto contratado;

1.8.1.4. Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratacdo devidamente
atualizado quando for constatado o descumprimento de qualquer obrigagéo prevista neste Edital e/ou
no Termo de Referéncia;

e) Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratacdo quando for
constatada a reincidéncia no descumprimento de qualquer obrigagdo prevista neste Edital e/ou no
Termo de Referéncia;

1.8.1.5. Pelo atraso injustificado para a entrega e/ou inobservancia de outros prazos
definidos no Termo de Referéncia, multa de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) incidente
sobre o valor total da contratacdo, por dia de atraso, a ser cobrada pelo periodo maximo de 30 (trinta)
dias. A partir do 31° (trigésimo primeiro) dia de atraso, a contratacdo podera ser rescindida;

1.8.2. A aplicacdo das sanc¢des previstas neste Edital ndo exclui a possibilidade de aplicagédo
de outras, previstas na Lei n° 8.666/1993 e no art. 49, do Decreto n® 10.024/2019, inclusive a
responsabilizacdo da licitante vencedora por eventuais perdas e danos causados ao Municipio de Sdo
Vicente do Sul.

1.8.3. A multa devera ser recolhida no prazo méximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da
data do recebimento da comunicacao enviada pelo Municipio de Sdo Vicente do Sul.

1.8.4. O valor da multa podera ser descontado da Nota Fiscal/Fatura ou de crédito existente no
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Municipio de S&o Vicente do Sul, em favor da Contratada, sendo que, caso o valor da multa seja
superior ao crédito existente, a diferenca sera cobrada na forma da lei.

1.8.5. A licitante que, convocada no prazo de validade da sua proposta, deixar de executar ou
apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucao do objeto
desta licitacdo, ndo mantiver a proposta/lance, falhar ou fraudar na execugéo do objeto, comportar-
se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedida de licitar e contratar com a
Administracdo, além de ser descredenciada do SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo
das multas previstas neste Edital e das demais cominagdes legais.

1.8.6. As sancg0es previstas neste Edital sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas de
forma isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

1.8.7. Néo sera aplicada multa se, justificada e comprovadamente, o0 atraso na execucdo do
objeto advier de caso fortuito ou de forga maior.

1.8.8. A atuacdo da Contratada no cumprimento das obriga¢fes assumidas seré registrada no
Sistema Unificado de Cadastro de Fornecedores — SICAF, conforme determina o § 2° do art. 36 da
Lei n°® 8.666/1993.

1.8.9. Em qualquer hip6tese de aplicacdo de sances, serdo assegurados a licitante vencedora
o0 contraditdrio e a ampla defesa

1.9. DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
1.9.1. O Registro de determinado prego podera ser cancelado, nas seguintes hipoteses:

1.9.1.1. Quando a Empresa Registrada ndo cumprir as obrigacdes da Ata de Registro de
Precos.

1.9.1.2. Quando a Empresa Registrada se recusar receber as Notas de Empenho de
Despesa, sem justificativa aceitavel.

1.9.1.3. Quando a Empresa Registrada ndo aceitar reduzir o seu preco registrado se esse
se tornar superior ao praticado no mercado.

1.9.1.4. Quando a Empresa Registrada solicitar o cancelamento por escrito,
comprovando estar impossibilitado de cumprir as exigéncias desta Ata de Registro de Pre¢os por fato
superveniente, decorrentes de caso fortuito ou forga maior.

1.9.1.5. A comunicagdo do cancelamento do preco registrado, nos casos previstos nas
alineas 1.9.1.1 e 1.9.1.4, sera formalizada em processo proprio, e comunicado por correspondéncia,
com aviso de recebimento, assegurando o contraditorio e a ampla defesa no prazo de 05 (cinco) dias
Gteis.

1.9.1.6. No caso de se tornar desconhecido o enderego da Empresa Registrada, a
comunicagdo serd feita por publicacdo na imprensa oficial, considerando-se assim, para todos 0s
efeitos, cancelado o preco registrado

Sao Vicente do Sul, 12 de maio de 2023.

CLANILTON SILVA SALVADOR .
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
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