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Nº 20/2025 DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

Data:  

02/06/2025 

Setor Solicitante: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 

Responsável pela solicitação: CLANILTON SILVA SALVADOR 

E-mail: administracao@saovicentedosul.rs.gov.br 

Telefone Fixo:0800-000-4377                                         Ramal: 215 
Material: 

( x ) Consumo 

(    ) 

Permanente 

(  ) Serviços 

Prazo final de 

entrega / 

conclusão dos 

serviços: 

 

Responsável Técnico:  

Telefone: 

 

Previsão de Consumo:  

12 meses 

Objeto Departamento / 

Coordenação 

Secretário(a): 

Nome do Secretário 

Aquisição parcelada de 

materiais de artesanato, 

escolar, esportivo e 

expediente, para atender a 

demanda dos diversos 

setores da prefeitura 

municipal de São Vicente 

do Sul/RS 

02/06/2025 Declaro estar 

ciente e concordo com a 

solicitação. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clanilton Silva Salvador 

Secretário 

02/06/2025 Existe a 

necessidade de aquisição 

material / serviço descrito 

abaixo. Estou de acordo com a 

solicitação e justificativa. 

 

 

 

 

 

Clanilton Silva Salvador 

Secretário 

Fiscal do Contrato: 

A definir qdo da 

formalização atas 

 

Gestor do 

Contrato/Ata: 

Secretários 

JUSTIFICATIVA: Para a reposição do estoque, bem como pela necessidade da manutenção dos trabalhos 

administrativos, operacionais e rotineiros nos setores, dando continuidade ao serviço público aceitável. 

Item 
Descrição do Produto 

(dimensões aproximadas) 
Quant Unidade 

 

1 Apagador para quadro branco, com feltro 50 Unidades 

2 

Apontador de lápis nº 2, sem depósito, c/ lâmina de aço inox temperado, 

com 1 furo 

50 Unidades 

3 

Atilho de borracha, em puro látex, resistente à tração e ao ressecamento, 

nº18, embalagem com 50 gramas 

50 Pacotes 

4 Bobina de papel pardo 120cm x 200m 15 Unidades 

5 

Bobina de papel térmico para relógio ponto control id bio prox, largura 

57mm, comprimento de 300m 

350 Unidades 

6 

Bomba de encher bola (esportes) c/ cabo de madeira ou pvc e corpo de 

metal 

10 Unidades 

7 Borracha escolar nº 40, caixa c/ 40 unidades 10 Caixas 

8 Caderno escolar, capa flexível, 48 folhas, formato 140x202mm 50 Unidades 
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9 Caderno escolar, capa flexível, 96 folhas, formato 21x28,5cm 30 Unidades 

10 

Caixa em madeira, para giz e apagador, tamanho de no mínimo 18cm de 

comprimento, 8 cm de largura e 3cm de altura 

20 Unidades 

11 

Caixa organizadora box, fabricada em polipropileno capacidade de 50 

litros 

20 Unidades 

12 

Caixa organizadora box, fabricada em polipropileno capacidade de 90 

litros 

20 Unidades 

13 

Caixa organizadora box, fabricada em polipropileno capacidade de 29 

litros 

20 Unidades 

14 

Caixa plástica para arquivo morto em polionda, diversas cores, dimensões 

C x L x A 36x13x24cm 

150 Unidades 

15 

Caneta esfereográfica cristal, 1mm, corpo em poliestireno totalmente 

transparente, sextavado e c/suspiro central, tampa-clip ventilada, reforço 

envolvendo a carga, tampa traseira sem rosca, caixa c/50 unidades, cor 

azul, preta ou vermelha (cor determinada pelo município por ocasião do 

empenho) 

60 Caixas 

16 

Caneta hidrocor, lavável, não tóxico, embalagem com 12 cores, tamanho 

mínimo A x L x P: 17,5 x 14,5 x 1cm 

60 Embalagen

s 

17 

Caneta marca- texto, cor amarela, ponta indeformável, chanfrada para 

linhas finas/grossas, tinta fluorescente à base de água, embalagem com 

dados de identificação do produto e prazo de validade, cx c/ 12 unidades 

50 Caixas 

18 Clips 3/0 niquelado caixa com 100 unidades 150 Caixas 

19 Clips 6/0 niquelado, caixa com 50 unidades 150 Caixas 

20 Clips 8/0 niquelado, caixa com 50 unidades 150 Caixas 

21 Cola escolar, não tóxica, lavável, frasco com 1.000 gramas 20 Frascos 

22 

Cola escolar, não tóxica, lavável, tubo com tampa aplicadora, frasco com 

90 gramas, caixa com 12 unidades 

10 Caixas 

23 Cola para eva e isopor, não tóxica, frasco com 90 gramas 50 Frascos 

24 Colchete nº 03, hastes de aço flexíveis, caixa c/72 unidades 30 Caixas 

25 Colchete nº 07, hastes de aço flexíveis, caixa c/72 unidades 30 Caixas 

26 Colchete nº 09, hastes de aço flexíveis, caixa c/72 unidades 20 Caixas 

27 Colchete nº 13, hastes de aço flexíveis, caixa c/72 unidades 20 Caixas 

28 

Corretivo líquido, a base de água, não tóxico, secagem rápida, inodoro, 

não resseca, composto por resinas plastificantes e pigmentos, frasco com 

18ml, caixa com 12 unidades 

10 Caixas 

29 Envelope, branco, med. 240 x 340mm 300 Unidades 

30 Envelope, pardo, med. 240 x 340mm 500 Unidades 

31 

Estilete emborrachado 6”, em matéria-prima de alta qualidade, corpo 

injetado em polipropileno, haste interna de metal, empunhadura de 

borracha termoplástica, botão de liberação de lâmina, modelo robusto e 

incorporado, caixa com 12 unidades. 

100 Unidades 

32 

Etiqueta branca autoadesiva para impressão em folhas tamanho carta. Uso 

manual e inkjet laser. Formato 33,9 x 101,6mm. Embalagem com 100 

folhas, contendo 14 etiquetas cada folha 

30 Pacotes 

33 

Etiqueta branca autoadesiva para impressão em folhas tamanho A4, caixa 

com 100 folhas. Obs.: folha inteira 

20 Caixas 
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34 Fita adesiva dupla-face, medindo 19mm x 30m, cor branca 100 Unidades 

35 Fita adesiva transparente, 12mm x 30m 200 Unidades 

36 Fita adesiva transparente, larga 44mm x 30m 350 Unidades 

37 Fita crepe 50 mm x 50m 120 Unidades 

38 Folha A4 Credex, 180g, pacote com 50 folhas 200 Pacotes 

39 

Folha de cartolina, 50 x 66 cm, cores variadas 

(azul/amarelo/branco/rosa/verde = determinada pelo município por ocasião 

do empenho) 

500 Unidades 

40 

Giz de cera grosso (gizão), não tóxico com 12 cores, tamanho: 90 mm 

comprimento/ 10mm diâmetro 

100 Caixas 

41 Giz de cera, atóxico, com 12 cores 20 Caixas 

42 Grampeador metal 26/6, capacidade mínima 25 folhas 50 Unidades 

43 

Grampeador metálico 23/13, capacidade mínima 100 folhas, dimensão 

mínima: 28 x 7 x 18cm 

10 Unidades 

44 Grampos galvanizados 26/6, caixa com 5000 unidades 50 Caixas 

45 Grampos galvanizados 23/13, caixa com 1000 unidades 50 Caixas 

46 Lápis de cor longo, plastificado, com 12 cores 100 Caixas 

47 Lápis preto nº 2, plastificado, caixa com 144 unidades 10 Caixas 

48 Livro de atas, c/ 50 páginas numeradas, formato: 216 x 320mm, cor preta 25 Unidades 

49 Livro ponto, capa dura, c/ 50 folhas numeradas 25 Unidades 

50 

Livro protocolo de correspondência, 216mm x 320mm, capa dura, cor 

preta, com 100 folhas 

50 Unidades 

51 

Marcador permanente atômico, diversas cores, caixa com 12 unidades 

(azul, preto, vermelho - cor determinada pelo município por ocasião do 

empenho) 

50 Caixas 

52 

Massa de modelar, a base de amido, atóxica, embalagem c/ 12 cores 400 Embalagen

s 

53 

Molha dedos, creme umedecedor de dedos, atóxico, inodoro, composição 

ácido graxo e glicóis, peso líquido: 12g repetição 

50 Unidades 

54 

Numerador automático 6 dígitos com opção de regulagem c/2, 3, 4, 5 e 6 

dígitos e regulagem das quantidades de repetição de dígitos. 

10 Unidades 

55 Papel A3, 180g, pacote com 20 folhas 200 Pacotes 

56 Papel A3, 75g, pacote com 500 folhas 50 Pacotes 

57 

Papel A4, 210x297mm, 75g/m², branco, caixa com 10 pacotes de 500 

folhas 

200 Caixas 

58 

Papel camurça, 40 x 60cm, (cores variadas determinadas pelo município 

por ocasião do empenho) 

200 Unidades 

59 

Papel cartão fosco 50 x 70cm, 240g (cores variadas determinadas pelo 

município por ocasião do empenho) 

100 Unidades 

60 

Papel crepom, 48cm x 2m (cores variadas determinadas pelo município 

por ocasião do empenho) 

500 Unidades 

61 

Papel de seda, 48 x 60cm, (cores variadas determinadas pelo município 

por ocasião do empenho) 

100 Unidades 

62 

Papel dobradura 50 x 60cm (cores variadas determinadas pelo município 

por ocasião do empenho) 

100 Unidades 
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63 

Papel dupla-face 48 x 66cm (cores variadas determinadas pelo município 

por ocasião do empenho) 

300 Unidades 

64 

Papel sulfite A4, 210 x 297mm, pacote c/100 folhas, cores 

amarelo/azul/marfim/rosa/verde (determinadas pelo município por ocasião 

do empenho) 

50 Pacotes 

65 

Papel vergê A4, 210mm x 297mm, pacote c/50 folhas, cores: amarelo ou 

azul ou branca ou rosa 

50 Pacotes 

66 

Pasta “A-Z” of-ll, tamanho aproximado: L28xA35xP8 cm (LOMBO 

LARGO), cartão maciço c/no mínimo 2,4mm de espessura, rados 

niquelados c/travamento, c/ etiqueta para personalização 

50 Unidades 

67 

Pasta “A-Z” of-ll, tamanho aproximado: L28xA35xP5 cm (LOMBO 

ESTREITO), cartão maciço c/no mínimo 2,4mm de espessura, rados 

niquelados c/travamento, c/etiqueta para personalização 

50 Unidades 

68 

Pasta arquivo tipo caixa em papelão (para arquivo morto), med. 240 x 340 

x 130 mm 

1.000 Unidades 

69 Pasta catálogo com 50 envelopes plásticos, cor preta 80 Unidades 

70 

Pasta em polipropileno, lavável, atóxico, reciclável, com aba elástica, 

reciclável, tam: 335 x 245 x 17mm 

500 Unidades 

71 Pasta suspensa marmorizada 330g, com grampo e visor 300 Unidades 

72 

Perfurador de papel, fabricado em ferro fundido ou metálico, distância 

entre os furos de 80 mm, capacidade mínima de 100 folhas, c/ depósito 

para confetes, dimensões aproximadas de 26 x 12,5 x 11 cm 

10 Unidades 

73 

Perfurador de papel, fabricado em ferro fundido ou metálico, distância 

entre os furos de 80 mm, capacidade mínima de 25 folhas, c/ depósito para 

confetes, dimensões aproximadas de 16 x 12,5 x 8,5cm 

20 Unidades 

74 Pincel 815, nº 06, pacote com 12 unidades 20 Pacotes 

75 Pincel 815, nº 08, pacote com 12 unidades 20 Pacotes 

76 Pincel 815, nº 12, pacote com 12 unidades 20 Pacotes 

77 Pincel 815, nº 16 50 Unidades 

78 Pistola elétrica para cola quente, 220v, 11,3 mm x 31 20 Unidades 

79 Pistola elétrica para cola quente, 220v, 7,5 mm x 30 50 Unidades 

80 

Placa em eva comum, dimensões mínimas: 600x 400x 2mm(cores 

determinadas pelo município por ocasião do empenho) 

1.500 Unidades 

81 

Prancheta em acrílico (polipropileno), fumê, presilha de pressão, 

prendedor em metal, dispositivo para pendurar, tamanho A4 

40 Unidades 

82 

Quadro branco não magnético medindo no mínimo 120 x 200cm, com 

suporte p/apagador deslizante e removível, confeccionado em fórmica, 

com moldura e suporte p/apagador em alumínio 

15 Unidades 

83 

Rede de voleibol, de nylon-oficial, 9,5m de comprimento x 1m de largura, 

fio de nylon c/3mm, malha 10x10cm, 4 faixas de lona de algodão duplada 

c/5cm de largura e cabo de aço plastificado de 14 metros 

5 Unidades 

84 Refil em silicone semitransparente, 11,3 mm x 30cm, pacote com 1 kg 40 Pacotes 

85 Refil em silicone semitransparente, 7,5mm x 30cm, pacote com 1kg 40 Pacotes 

86 

Régua escolar fabricada em poliestireno medindo no mínimo 30 cm x 2,7 

cm x 3 mm, graduada em milímetros 

100 Unidades 
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87 

Saco plástico A4 em polipropileno, fosco, 4 furos, espessura: 0,12 micras, 

pacote c/ 100 unidades 

60 Pacotes 

88 Tesoura em aço inox 19cm com cabo em plástico resistente 20 Unidades 

89 

Tesoura de Picotar 9,5 Polegadas 24,1cm-Composição: Aço Inoxidável, 

Cabo de Plástico, utilizada para fazer acabamento em trabalhos com 

tecidos, papel, EVA e até plástico, ideal também para uso em Scrapbook. 

12 Unidades 

90 Tesoura escolar sem ponta, aço 5" ou 7', 12cm, caixa com 20 unidades 50 Unidades 

91 

Tinta guache, atóxica, lavável, frasco com 250ml (cores variadas 

determinadas pelo município por ocasião do empenho) 

200 Unidades 

92 Tinta para almofada de carimbo, cor preta, frasco com mínimo 40ml 20 Frascos 

93 

Tinta à base de óleo, para numerador automático, cor preta, frasco com 

mínimo 30 ml 

20 Frascos 

94 

Tinta para pincel quadro branco com no mínimo 500 ml, cor azul, preta ou 

vermelha (cores determinadas pelo município por ocasião do empenho) 

200 Unidades 

95 

TNT, rolo com 50m x 1,40m, gramatura 40, (cores determinadas pelo 

município por ocasião do empenho) 

50 Rolos 
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Nº 20/2025 DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

Data:  

02/06/2025 

Setor Solicitante: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 

Responsável pela solicitação: CLANILTON SILVA SALVADOR 

E-mail: administracao@saovicentedosul.rs.gov.br 

Telefone Fixo:0800-000-4377                                         Ramal: 215 
Material: 

( x ) Consumo 

(    ) Permanente 

(  ) Serviços 

Prazo final de 

entrega / 

conclusão dos 

serviços: 

 

Responsável Técnico:  

Telefone: 

 

Previsão de Consumo:  

12 meses 

Objeto Departamento / 

Coordenação 

Secretário(a): 

Nome do Secretário 

Aquisição parcelada de 

materiais de artesanato, 

escolar, esportivo e 

expediente, para atender a 

demanda dos diversos 

setores da prefeitura 

municipal de São Vicente 

do Sul/RS 

02/06/2025 Declaro estar 

ciente e concordo com a 

solicitação. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clanilton Silva Salvador 

Secretário 

02/06/2025 Existe a necessidade 

de aquisição material / serviço 

descrito abaixo. Estou de acordo 

com a solicitação e justificativa. 

 

 

 

 

 

 

 

Clanilton Silva Salvador 

Secretário 

Fiscal do Contrato: 

A definir qdo da 

formalização atas 

 

Gestor do 

Contrato/Ata: 

Secretários 

JUSTIFICATIVA:  Aquisição de materiais expediente e artesanato para utilização nas   Unidades 

Básicas, e trabalhos desenvolvidos pelo PIM, NAAB e Policlínica. 

I. Material Especificado Q UN Obs.  

1 
Bobina de papel térmico para relógio ponto control id bio prox, largura 
57mm, comprimento de 300m 

250 Un  

2 
Bobina térmica para impressora Epson 80mm x 40m, caixa com 30 
unidades 

100 CX  

3 
Etiqueta adesiva com 6x4 cm largura/altura, rolo c/mínimo 500 
etiquetas 

30 Rolo  

4 
Fita Ribbon material em cera preta 7cmx110mm. Para 
impressora de etiqueta marca Elgin. 

20 Rolo  
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5 
Placa em Eva atoalhado, dimensões mínimas: 600x 400x 2mm, 
pacote c/ 10 unidades (cores determinadas pelo município por 
ocasião do empenho) 

50 Pac  

6 

Placa em EVA com Brilho, dimensões mínimas: 600x 400x 2mm, 
pacote c/ 10 unidades (cores determinadas pelo município por 
ocasião do empenho) 

50 Pac  

7 

Palito ponta redonda (picolé) especificações: palito de madeira 
de reflorestamento, ponta redonda, medida aproximada de 
100 mm x 10 mm, pacote com 100 unidades.  

100 pacote  

8 
Fita de Cetim N.02 10mm com 10mts- Cores diversas 100% 
poliéster  55 UN  

9 
Fita de Cetim N.01 07mm com 100mts- cores variadas 100% 
poliéster  

55 UN  

10 
Fita de Cetim N.09 30mm com 10mts- cores variadas 100% 
poliéster  

20 
UN 

 

11 
Fita de Cetim N.03 15mm com 10mts-cores variadas 100% 
poliéster  

 
UN 

 

12 Fita métrica de costura, 1,50 mts, medida em cm nos dois lados 05 UN  

13 

Tesoura de Picotar 9,5 Polegadas 24,1cm-Composição: Aço 
Inoxidável, Cabo de Plástico, utilizada para fazer acabamento 
em trabalhos com tecidos, papel, EVA e até plástico, ideal 
também para uso em Scrapbook. 

03 

UN 

 

14 Meia pérola 8 mm 45 gramas-pacote c/ 100 10 Pacote  

15 Meia pérola 6 mm 45 gramas -pacote c/ 100 10 Pacote  

16 
Pérola 8 mm de diâmetro com furo de 30g branca- pacote 
c/100 

10 Pacote 
 

17 
Pérola 6 mm de diâmetro com furo de 30g branca -pacote 
c/100 

10 Pacote 
 

18 
Glitter usado em artesanato em geral para efeito brilhante 30g- 
diversas cores  

35 Un 
 

19 

Organizador de mesa triplo especificações: base em 
poliestireno articulável ;3 bandejas; peso bruto 1,130 kg 
medida produto acabado 355 x 253 x 120 mm cristal ou fume a 
definir 

30 Un 
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20 

Papel adesivo contact laminado de pvc autoadesivo, protegido 
no verso, por papel siliconado. Aplicável na maioria das 
superfícies. Dimensões 45cm x 25m-diversas cores 

10 Rolo 

 

21 Pen drive de no mínimo 32 gb, interface usb 3.0. 20 Un  

22 
Tinta para tecido (artesanato) cores definir 37 ml- para tecidos 
de algodão, resistente a lavagens  

50 Un 
 

23 
Tinta para(artesanato) acripuff cores definir 37 ml- para tecidos 
de algodão. 

50 Un 
 

24 
Tinta para tecido fosca (artesanato) cores a definir 37 ml- para 
tecidos de algodão, resistente a lavagens. 

25 Un 
 

25 
Verniz spray incolor pintura madeira artesanato metais multi 
uso externo e interno- 

20 Un 
 

26 
Balão - balão diversas cores nº 9 pct c/ 50 unidades- escolha da 
cor quando enviar empenho. 

200 Pacote 
 

27 Balão - balão dourado nº 9 pct c/ 50 unidades. 10   

28 Balão - balão prateado nº 9 pct c/ 50 unidades. 10   

29 
Olho móvel, sem pestana/cílios, cor preto, tamanho 10 mm, 
pacote com 100 unidades 

02 Un 
 

30 
Olho móvel, pequeno, com pestana/cílios, tamanho 6 mm, 
pacote com 100 unidades 

02 Un 
 

31 Barbante escolar cru, 100g, espessura 4x4 10 Un  

32 Pilha alcalina palito AAA pacote c/04 1000 Pc  

33 Pilha alcalina AA- c/04  1000 Pc  

34 
Baralho de cartas uno material papelão. 63 cartas. Dimensões 
aproximadas do item c x l x a 15 x 15 x 3 centímetros 

10 Un 
 

35 
Pincel para pintura em tecido para artesanato cerdas naturais 
cabo em madeira nº 02 

30 Un 
 

36 
Pincel para pintura em tecido para artesanato cerdas naturais 
cabo em madeira nº 03 

30 Un 
 

37 
Pincel para pintura em tecido para artesanato cerdas naturais 
cabo em madeira nº 04 

30 Un 
 

38 
Pincel para pintura em tecido para artesanato cerdas naturais 
cabo em madeira nº 05 

30 Un 
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39 
Pincel para pintura em tecido para artesanato cerdas naturais 
cabo em madeira nº 06 

30 Un 
 

40 
Pincel para pintura em tecido para artesanato cerdas naturais 
cabo em madeira nº 07 

30  
 

41 
Pincel para pintura em tecido para artesanato cerdas naturais 
cabo em madeira nº 08 

30 Un 
 

42 
Pincel para pintura em tecido para artesanato cerdas naturais 
cabo em madeira nº 09 

30 Un 
 

43 
Pincel para pintura em tecido para artesanato cerdas naturais 
cabo em madeira nº 10 

30 Un 
 

44 
Pincel para pintura em tecido para artesanato cerdas naturais 
cabo em madeira nº 11 

30 Un 
 

45 
Pincel para pintura em tecido para artesanato cerdas naturais 
cabo em madeira nº 12 

30 Un 
 

46 Palito de churrasco em bambu pacote c/100 25 cm 20 Pac  

47 
Novelo de Lã para tricô de 100G, rolo de 200 metros,cores 
diversas, Composição: 100% Acrílico 

50 novelo 
 

48 
Manta Acrílica 80 - 1,00mt x 1,40mts; Composição: 100% 
poliéster 

50 Metros  
 

49 

Fibra Siliconada Pacote com 01 Kg- Para enchimentos de 
produtos como: - Almofadas; - Artesanatos; - Bichinhos de 
pelúcia; - Artigos decorativos.; - Travesseiros; - Entre outros 

30 saco 

 

50 
Pano de Copa para Pintura 45cmx70cm, com bainha 
Composição: 100% Algodão; Gramatura: 195g/m² 

200 UN 
 

51     

 


