ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
UNICIPIO DE SAO VICENTE DO SUL )
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO - SETOR DE COMPRAS

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Aquisicdo de Pastas para Prontuarios Médicos

Objeto: Aquisi¢io de pastas para acondicionamento de prontudrios médicos, visando
atender as necessidades do Hospital, garantindo a adequada organizagéo, conservagao ¢ seguranca
das informagdes assistenciais dos pacientes.

1. INFORMACOES

Municipio Sdo Vicente do Sul - RS
Departamento Secretaria Municipal de Saude
Solicitante (Secretario(a)) Gabriella Zuquetto
Responsavel pelo ETP Paola Sturza Brum

Modalidade de Licitagido Dispensa de Licitagdo

Legislacio Lei 14.133/2021
L

2. INTRODUCAO

O presente Estudo Técnico Preliminar tem por finalidade analisar a viabilidade da aquisi¢do
de pastas destinadas ao armazenamento de prontudrios médicos, considerando a importancia
desses documentos para o registro da assisténcia prestada, bem como para fins legais,
administrativos e assistenciais.

Os prontuarios médicos séo documentos oficiais, sigilosos e indispensaveis, sendo essencial
que estejam devidamente organizados, preservados e protegidos contra danos fisicos ¢ extravios.

3. NECESSIDADE DA ADMINISTRACAO

A Administragdo necessita garantir condi¢des adequadas para o armazenamento ¢
organizacio dos prontudrios médicos, assegurando a integridade das informagdes ¢ a
continuidade da assisténcia prestada aos pacientes.

Atualmente, as pastas utilizadas encontram-se, em sua maioria, danilicadas ¢ em
quantidade insuficiente, comprometendo a eficiéncia dos servigos e expondo a instituigdo a
riscos administrativos, assistenciais e legais.

4. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Verifica-se a necessidade urgente de aquisigfio de novas pastas para prontudrios médicos,
tendo em vista: O desgaste das pastas atualmente utilizadas (quebradas, com presilhas soltas ¢
capas danificadas); A ocorréncia de extravio e desorganizagio de documentos; O aumento da
demanda de atendimentos e internagdes; A insuficiéncia de materiais adequados para
acondicionamento dos prontuarios; O risco a seguranca das informagdes ¢ a continuidade do
cuidado ao paciente. A auséncia de pastas adequadas tem gerado improvisagdes que ndo atendem
aos padrdes exigidos, podendo ocasionar prejuizos a institui¢do.
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PREVISAO DO PLANO DE CONTRATAGCAO ANUAL

A contratacdo deve ser por Modalidade de dispensa para aquisigdo de pasta para
prontudrio médico. Legislagdo: Lei 14.133/2021.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.

As pastas a serem adquiridas deverfio atender aos seguintes requisitos minimos:

Material resistente e durdvel;
Presilhas internas firmes para fixagdo de documentos;
Capacidade compativel com o volume de documentos;
Padronizag¢fo para organizagdo do arquivo;
Facilidade de identificacfio (possibilidade de etiquetagem);
Condig¢des adequadas de manuseio e armazenamento;
Atendimento as normas administrativas e sanitarias vigentes.

LEVANTAMENTO DE MERCADO

Para a definicdo da solu¢do mais vantajosa, foram solicitados trés orcamentos junto a
fornecedores do ramo, observando-se critérios de preco, qualidade e prazo de entrega. Verificou-
se que ha ampla oferta no mercado, com produtos que atendem as necessidades da Administragdo,
sendo possivel a aquisi¢io por meio de processo de compra regular.

Os orcamentos demonstram que hé empresas aptas a atender as especificagdes exigidas,
com valores compativeis com o mercado, possibilitando a escolha da proposta mais vantajosa
para a administragdo.

ltem

Qud

Unid.

OBJETO

VALOR
UNITARIO
R$

VALOR

TOTAL R$

40

pastas

Pasta prancheta com capa A4,
material de escritorio modelos
de clipe duplo adequada para
prontudrios médicos. Medidas
quando aberto
/497mmx320mm medidas
quando fechado/
235mmx320mm. Feito de
Material de alta qualidade, cor
brilhante, compacta e portatil
flexibilidade g acesso
conveniente. Documentos de
prote¢iio a prova d'dgua.

R$ 32,00

R$ 1.280,00
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02 40 pastas Pasta prancheta com capa A4,
material de escritorio modelos
de clipe duplo adequada para
prontuarios médicos. Medidas

quando aberto R$ 1.400,00
/497mmx320mm medidas
quando fechado/ | R$ 35,00

235mmx320mm. Feito de
Material de alta qualidade, cor
brilhante, compacta e portatil
flexibilidade & acesso
conveniente. Documentos de
protecdio a prova d'adgua.

03 40 pastas Pasta prancheta com capa A4,
material de escritério modelos
de clipe duplo adequada para
prontudrios médicos. Medidas

quando aberto
/497mmx320mm medidas
quando fechado/ | R$ 39,00 R$ 1.560,00

235mmx320mm. Feito de
Material de alta qualidade, cor
brilhante, compacta e portatil
flexibilidade ¢ acesso
conveniente. Documentos de
protecdo a prova d'dgua.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Valor estimado para contratagio de servigo de monitoramento para o Hospital Séo Vicernte
Ferrer ¢ de R$ 1.280,00 (um mil, duzentos e oitenta reais).

9. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdio consiste na aquisi¢do de pastas especificas para prontudrios médicos, em
quantidade suficiente para suprir a demanda atual e garantir margem de seguranga para novos
atendimentos. A implementagiio inclui: Substituigdo das pastas danificadas; Organizagdo ¢
padronizagio do arquivo fisico; Melhor acondicionamento dos documentos; Redugdo de riscos
de perdas e extravios.

10. PARCELAMENTO DA CONTRATACAO
Nio necessita de parcelamento.
11. RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a aquisi¢io, espera-se alcangar: Preservagdo e integridade dos prontudrios médicos;
Melhor organizagio do arquivo hospitalar; Seguranga das informagdes assistenciais;
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Conformidade com normas legais ¢ sanitarias; Redugdo de riscos administrativos ¢ juridicos;
Melhoria na qualidade e continuidade da assisténcia ao paciente.

12. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Para viabilizar a contratagdo, deverdio ser adotadas as seguintes providéncias:
Levantamento da quantidade necesséria; Definiglo das especificagdes técnicas; Pesquisa de
precos (ja realizada); Verificagdo de dotag@io orgamentaria; Elaboragéio do termo de referénela ou
documento equivalente.

13. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Nio se faz necessaria a realizagfo de contratagdes correlatas e/ou interdependentes para
viabilidade ¢ contratagdo desta demanda.

14. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

A aquisi¢io podera gerar impactos ambientais relacionados ao consumo de materiais
(papel, plastico ou papeldo). Como medidas mitigadoras, recomenda-se: Preferéncia por materiais
recicldveis ou sustentaveis; Uso racional das pastas; Descarte adequado das pastas inutilizadas,
conforme normas ambientais.

15. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

A contratagdio mostra-se vidvel sob os aspectos técnico, operacional ¢ financeiro,
considerando: A existéncia de fornecedores no mercado; A compatibilidade com as necessidades
da institui¢do; O custo acessivel frente aos beneficios proporcionados; A urgéncia da demanda.

16. CONCLUSAOQO

Diante do exposto, conclui-se que a aquisi¢do de pastas para prontudrios médicos ¢
necessdria, adequada e viavel, sendo medida essencial para garantir a organizagio, seguranca e
integridade dos documentos hospitalares. Reforga-se o carater urgente e prioritdrio da contratag@o,
a fim de evitar prejuizos assistenciais, administrativos e legais a instituigéo.

Sdo Vicenpte=do Sul, 17 de marco de 2026.

Diretora Administrativa S iria/Municipal de Satde

Hospital Séio Vicente Ferrer






