ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SAO VICENTE DO SUL
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

TERMO DE REFERENCIA DISPENSA DE LICITACAO
Municipio: Sdo Vicente do Sul — RS
Departamento: Secretaria Municipal de Satde
Responsidvel pelo Pedido: Paola Sturza Brum
Seeretdrio(a): Gabriela da Silva Zuquetto
1. JUSTIFICATIVA DA COMPRA:

A presente aquisigfio justifica-se pela necessidade urgente de garantir condi¢des
adequadas para o armazenamento e organizagio dos prontuarios médicos do Hospital.

Atualmente, as pastas utilizadas encontram-se, em sua maioria, danificadas, com
estruturas comprometidas, presilhas soltas e capas sem condigdes de uso, o que tem
ocasionado extravio de documentos, desorganizagio e risco a integridade das
informagdes clinicas.

Al¢m disso, o quantitativo disponivel ¢ insuficiente frente & crescente demanda de
atendimentos ¢ internagdes, resultando em  improvisagoes inadequadas  para
acondicionamento dos prontudrios.

Ressalta-se que o prontudrio médico é documento oficial, sigiloso e indispensavel para
a continuidade da assisténcia, sendo sua adequada organizagfio exigéneia dos orgos
fiscalizadores ¢ essencial para auditorias e demandas legais.

Dessa forma, a aquisi¢do ¢ imprescindivel para assegurar a qualidade da assisténcia, a
seguranca das informagdes e a conformidade com as normas vigentes.

2. DO OBJETO:

Aquisi¢éio de pastas para prontudrios médicos, destinadas ao acondicionamento,
organizagiio e preservagdo dos documentos clinicos dos pacientes atendidos pela
institui¢do.

3. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO:

As pastas deverdo atender, no minimo, as seguintes especifica¢des:
¢ Material resistente e durdvel;
¢ Presilhas internas metalicas ou plasticas de alta resisténcia;
« Capacidade adequada para armazenamento de documentos diversos;
e Dimensdes compativeis com folhas padrio A4;
« Possibilidade de identificagdo externa (etiquetagem);
¢ Estrutura que permita empilhamento e arquivamento adequado;
¢ Acabamento que garanta maior durabilidade e protecio dos documentos.
A quantidade a ser adquirida serd definida conforme levantamento da demanda
da instituicdo.
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| Finalidade: ORDEM DE SERVICO

i]t‘cm Descrigiio do Item Unid. | Qtde. | Valor Unit. | Valor Total

Pasta prancheta com capa A4,
material de escritorio modelos de
clipe  duplo  adequada  para
prontudrios médicos.

1 pastas | 40 RS 32,00 R$ 1.280,00

| Total R$ 1.280,00

4. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

A contratagdo fundamenta-se na necessidade de garantir a adequada gestdo
documental dos prontudrios médicos, conforme principios da administragio publica,
especialmente os da eficiéncia, legalidade e continuidade do servigo publico.

Além disso, atende as exigéncias normativas relacionadas a organizagdo, guarda ¢
sigilo das informagdes em saude, sendo indispensavel para o correto funcionamento dos
servigos hospitalares.

A razdo da escolha do fornecedor e a vantajosidade econdmica da contratagdo tem
respaldona pesquisa de pregos mencionada no estudo técnico preliminar. Os valores
estimados da presente contratagdo direta estdo compativeis com 0s valores praticados pelo
mercado, conforme exige da Lei 14.133/21.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:

A contrata¢io deverd observar os seguintes requisitos: Fornecimento de produtos
novos, sem uso; Qualidade compativel com a finalidade a que se destinam; entrega dentro
do prazo estabelecido; Garantia contra defeitos de fabricacdo; Atendimento as
especificagdes téenicas  descritas; Regularidade fiscal ¢ juridica do fornecedor;
Compatibilidade com os valores de mercado (com base nos orgamentos realizados).

6. DA EXECUCAO DO OBJETO:

A execucdo do objeto dar-se-d mediante fornecimento integral das pastas, conforme
quantitativo solicitado, em local indicado pela contratante. A entrega devera ocorrer em
prazo previamente acordado, com os produtos devidamente acondicionados, em perfeitas
condicoes de uso. A contratada serd responsavel pelo transporte, carga ¢ descarga dos
materiais, sem 6nus adicional para a Administragdo.

6.1 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

Compete a Contratante:
o Receber e conferir os materiais entregues;
. Verificar a conformidade com as especifica¢des estabelecidas;
»  Dfetuar o pagamento conforme condigdes pactuadas;
« Designar fiscal para acompanhamento da execugdo,
« Comunicar a contratada eventuais irregularidades.
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Finalidade: ORDEM DE SERVICO

Item | Descri¢ido do Item Unid. | Qtde. | Valor Unit. | Valor Total
Pasta prancheta com capa A4,
| mgtenal de escritério modelos de pastas | 40 RS 32,00 RS 1.280,00

clipe  duplo  adequada  para
prontudrios médicos.

Total R$ 1.280,00

4. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

A contratagdo fundamenta-se na necessidade de garantir a adequada gestdo
documental dos prontudrios médicos, conforme principios da administragéo publica,
especialmente os da eficiéncia, legalidade e continuidade do servigo publico.

Além disso, atende as exigéncias normativas relacionadas a organizagio, guarda e
sigilo das informag¢des em saude, sendo indispensavel para o correto funcionamento dos
servicos hospitalares.

A razfio da escolha do fornecedor e a vantajosidade econdmica da contratacfio tem
respaldona pesquisa de pregos mencionada no estudo técnico preliminar. Os valores
estimados da presente contratagéo direta estdo compativeis com os valores praticados pelo
mercado, conforme exige da Lei 14.133/21.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:

A contratagfo deverd observar os seguintes requisitos: Fornecimento de produtos
novos, sem uso; Qualidade compativel com a finalidade a que se destinam; entrega dentro
do prazo estabelecido; Garantia contra defeitos de fabricagfo; Atendimento as
especificagdes técnicas descritas, Regularidade fiscal e juridica do fornecedor;
Compatibilidade com os valores de mercado (com base nos orgamentos realizados).

6. DA EXECUCAO DO OBJETO:

A execugdo do objeto dar-se-4 mediante fornecimento integral das pastas, conforme
quantitativo solicitado, em local indicado pela contratante. A entrega devera ocorrer em
prazo previamente acordado, com os produtos devidamente acondicionados, em perfeitas
condi¢Bes de uso. A contratada serd responsével pelo transporte, carga e descarga dos
materiais, sem Onus adicional para a Administragéo.

6.1 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

Compete a Contratante:
« Receber e conferir os materiais entregues;
« Verificar a conformidade com as especifica¢es estabelecidas;
» Efetuar o pagamento conforme condigdes pactuadas;
o Designar fiscal para acompanhamento da execugéo;
« Comunicar a contratada eventuais irregularidades.
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6.2. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA;

6.2.1. A CONTRATADA devera responsabilizar-se por quaisquer danos
causados diretamente 8 CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua culpaoudolo
na execugdo do objeto contratado.

6.2.2. A CONTRATADA devera responsabilizar-se pelos encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da execucdo do
CONTRATO.

0.2.3. A CONTRATADA devera manter, durante toda a vigéncia do
CONTRATO, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condicdes de
habilita¢do e qualificagfio exigidas por lei no CONTRATO.

7. DA GESTAO E FISCALIZACAO:

A gestdo e fiscalizagfo da execugdo do objeto serdio realizadas por servidor
designado pela Administrag@io. Fica designada como fiscal do contrato a Sra. Fernanda
de Fatima da Silveira Brucker, responsdvel por acompanhar, fiscalizar e atestar o
recebimento  dos materiais, bem como comunicar eventuais inconsisténcias ou
descumprimentos contratuais.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

Serd selecionado o fornecedor proponente da melhor oferta, assim considerada
a menor proposta por valor global, desde que apresente a seguinte documentacio:
Habilitacdo:

8.1. Nos termos do artigo 68 da Lei 14.133/21, as habilitacdes fiscal, social ¢
trabalhistaserdo aferidas mediante a verificagéo dos seguintes requisitos:

[ - A inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro
Nacional da PessoaJuridica (CNPJ);

I - A inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

III - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - Aregularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimentodos encargos sociais instituidos por lei;

V - A regularidade perante a Justi¢a do Trabalho.

8.2. Relativo a Qualificagdo Técnica:

Para comprovar sua capacidade técnica a contratada devera apresentar Atestado
de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove que o proponente executou, de forma boa ou regular, servicos com
caracteristicas idénticas ou similares as do objeto.

9. CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA:

9.1. Os recursos para cobertura da despesa decorrente da execugdio do objeto
contratado sera conforme relatério da contadoria em anexo a este Termo.

10. CUSTO ESTIMADO DA AQUISICAO:
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O valor estimado da contratacéo do servigo ¢ de R$ 1.280,00 (um mil oitocentos
¢ oitenta reais), conforme pesquisa de mercado ancxada.

11 DA GARANTIA
A garantia dos produtos a serem adquiridos, devem obedecer aos prazos do
[Fabricante.

12 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

O prazo para pagamento serd de até 30 (trinta) dias apos a entrega da Nota [Fiscal
devidamente atestada pelo setor competente.

Para pagamento, a empresa devera apresentar 4 CONTRATANTE a Nota Fiscal
devendo ser emitida em nome do CONTRATADA.

O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancéria de Crédito, mediante
deposito em conta corrente, na agéncia ¢ estabelecimento bancario indicado pela
CONTRATADA.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

A CONTRATANTE nflo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser
cfetuadapela CONTRATADA, que porventura nao tenha sido acordada.

O CNPJ da CONTRATADA constante na Nota Fiscal devera ser 0o mesmo da
documentag@oapresentada.

13 DA LEGISLACAO:

A contratacfio sera realizada com fundamento na Lei Federal 14.133/2021,
devendo observaras leis, decretos, regulamentagéo, portarias e normas federais, estaduais
¢ municipais diretamente e indiretamente aplicveis ao objeto da contratagdo, sendo que
se trata de dispensa de licitag@o constante no artigo 75, da Lei 14.133/2021.

— Sao Vicente do Sul, 17/03/2026
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STURZA
Diretora do Hospital Municipal Sdo Vicente Ferrer

Portaria n° 09/2025
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ZUQUETTO
ricipal de Saude
n° 536/2024
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O valor estimado da contratagio do servigo é de R$ 1.280,00 (um mil oitocentos
e oitenta reais), conforme pesquisa de mercado anexada.

11 DA GARANTIA
A garantia dos produtos a serem adquiridos, devem obedecer aos prazos do
Fabricante.

12 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

O prazo para pagamento serd de até 30 (trinta) dias apds a entrega da Nota Fiscal
devidamente atestada pelo setor competente.

Para pagamento, a empresa deverd apresentar a CONTRATANTE a Nota Fiscal
devendo ser emitida em nome do CONTRATADA.

O pagamento serd efetuado por meio de Ordem Bancdria de Crédito, mediante
deposito em conta corrente, na agéncia e estabelecimento bancario indicado pela
CONTRATADA.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

A CONTRATANTE néo se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser
efetuadapela CONTRATADA, que porventura nfio tenha sido acordada.

O CNPJ da CONTRATADA constante na Nota Fiscal devera ser o mesmo da
documentagéoapresentada.

13 DA LEGISLACAO:

A contratagfo serd realizada com fundamento na Lei Federal 14.133/2021,
devendo observaras leis, decretos, regulamentagfo, portarias e normas federais, estaduais
e municipais diretamente e indiretamente aplicaveis ao objeto da contratagéo, sendo que
se trata de dispensa de licitagfo constante no artigo 75, da Lei 14.133/2021.

Séo Vicente do Sul, 17/03/2026
W)’

/STURZA
Diretora do Hospltal unicipal S&o Vicente Ferrer
Portaria n® 09/2025

N_Gaf A ZUQUETTO

T1a Municipal de Satde
Jortaria n® 536/2024







