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REQUERIMENTO
Requerente: Secretaria Municipal da Administragio CCP: 1001213
CPF/CNPJ: 000.000.000-00 Identidade:
Telefone: : Celular:
E-Mail:
Endereco: OSVALDO ARANHA Numero: 98
Bairro: NAO INFORMADO » CEP: 95.860-000
Cidade: Taquari Estado: RS

Setor Destino: LICITACOES

Assunto: ABERTURA DE LICITACAO

Descri¢io do Assunto:

ABERTURA DE LICITACAO NA MODALIDADE PREGAO ELETRONICO PARA AQUISICAO DE MATERIAL DE

EXPEDIENTE, PARA A ADMINISTRAGCAO E AS DEMAIS SECRETARIAS QUE COMPOEM O ORGAO DO MUNICIPIO DE
TAQUARI-RS.

N. Termos
P. Deferimento TAQUARI/RS, 18 de fevereiro de 2025

Secretaria Municipal da Administragio
000.000.000-00
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

PROCESSO ADMINISTRATIVO
Municipio de Taquari
Secretaria Municipal da Administragdo e Recursos Humanos
Necessidade da Administracdo: aquisicio de material de expediente, para a Administracio
e as demais Secretarias que compdem o orgdo do Municipio de Taquari-RS.
1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

O presente Estudo tem por objeto demonstrar a viabilidade técnica e econOmica da
aquisi¢io em carater emergencial de material de expediente para as Secretarias do
Municipio. Papel A4. Bem como fornecer informag¢des relacionados ao processo de

contratacao.

2 DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

O Municipio de Taquari da inicio ao processo de dispensa de licitagdo para a aquisi¢do
emergencial de material de expediente para as Secretarias do Municipio, Atualmente, o
modelo de pregdo eletrdnico, conforme o protocolo n® 356, ainda estd em processo. Isso
indica que a compra formal de materiais de expediente através desse método ainda ndo esta
finalizada. Entretanto, as Secretarias Municipais necessitam do material para atender ao
prazo corrente. Sendo assim, conclui-se que se faz necessario a compra do material de
expediente (Folha A4).

Diante dessa realidade, o Municipio de Taquari necessita adquirir o material para suprir as
necessidades das Secretarias. A agdo pretendida esta alinhada as necessidades de aquisigio,
visto que a auséncia deste material prejudicara os servigos das Secretarias, ndo podendo
realizar os servigos de cada secretaria responsavel.

4 OBJETO:

4.1. Contratacdo da empresa para o fornecimento de material de expediente (Folha A4),

para o Municipio de Taquari(RS), conforme descrigéo da tabela abaixo:

-entro Administrativo Celso_ Iluiz Ma_rt‘inAs _| ng Osvaldo /f\[anha, n® 1790




Item ESPECIFICACAO Unid. Quant. | Unitério Total

01 Folha de oficio branca, tamanho A4, | Caixa 100
papel 75g, medindo 210mmx297mm.
Pacote com 500 unidades.

Secretaria da Administraciio e Recursos Caixa 40 201,80 8.072,00
Humanos.
Secretaria Municipal de Educacéo. Caixa 30 6.054,00
Secretaria Municipal de Saide e Meio Caixa 30 6.054.,00
Ambiente.

Valor total: 20.180,00

5 PRAZO, CONDICOES PARA PRESTACAO DO SERVICO E PAGAMENTO
5.1 Prazo:

3.1.1 O material devera ser entregue pela empresa contratada impreterivelmente no prazo de 10
dias a contar da assinatura da assinatura do contrato.

5.2 Condigdes da prestagio de Servico:

5.2.1 As entregas devem ser no Centro Administrativo Celso Luis Martins, no endere¢co Rua
Osvaldo Aranha, 1790, Centro, Taquari (RS).

3.2.2 As condigdes dos produtos serdio conferidas por funcionario a receber o objeto.

5.3 Do Pagamento:
5.3.1 O pagamento sera efetuado, segundo a entrega dos produtos, em até 10 dias uteis apés o
recebimento da nota fiscal, mediante aprovagiio e liberagio pelo fiscal-
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anuente do contrato, por intermédio da Tesouraria do Municipio.

5.3.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgdo
contratante atestar a execugdo do objeto do contrato.

5.3.3 A nota fiscal/fatura emitida pelo fornecedor devera conter, em local de facil visualizagéo, a
indicagdo do numero do empenho, do contrato e do processo de origem, a fim de se acelerar o
trémite de recebimento e posterior liberagéo do documento fiscal para pagamento. :

6. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO:

6.1 Desta maneira, levando em consideracdo as quantidades méximas a serem adquiridas
durante o periodo de vigéncia da confratagdo, estima-se um gasto maximo no valor de R$
20.180,00 (vinte mil cento e oitenta reais.) Ainda, importante consignar, a justificativa para a
dispensa do art.75, I1, da Lei 14.133/21

6.2 O processo de Dispensa de Licitagdo é uma modalidade de compra na qual é dispensado o
uso da licitagdo, mas que s6 pode ser utilizada em casos exepcionais. Por se tratar de evento de
execugdo imediata cujo vinculo contratual se encerrara apds o término do evento contratada, o
pagamento sera de forma integral quando findado o evento e emitida respectiva nota fiscal.

6.3 Através da realizagfio da aquisigéo por empresa especializada espera-se que o mesmo ocorra
com o melhor aproveitamento de Recursos Humanos, e financeiros, e observancia ao Principio
da Economicidade.

7 FISCALIZACAO:

7.1 Sera contratado o servidor capacitado, de acordo com a sua 4rea técnica, que serd responsavel
pela fiscalizagio e acompanhamento do objeto do contrato, que podera solicitar a correcdo de
eventuais falhas ou irregularidades que forme verificadas na entrega do material.

Indicaciio de fiscal anuente: Hermes Porto da Rosa.

7.2 Cabera ao fiscalizador do contrato, proceder as anotagdes das ocorréncias relacionadas com a
execugdo do objeto, determinando o que for necessirio regularizagdio das falhas ou
impropriedades observadas.

8 SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1 DAS PENALIDADES DA CONTRATADA

8.1.1 Adverténcia por escrito sempre que verificadas irregularidades, para as quais a

CONTRATADA tenha concorrido. A adverténcia serd aplicada independente de outras sangdes
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8.1.2.2 Quando parar injustificadamente os servigos;

8.1.2.3 Quando houver descumprimento das clausulas contratuais.

8.1.3 Sem prejuizo de outras combinagdes, a CONTRATADA ficara sujeita 3s seguintes miultas:
8.1.3.1 Multa de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, limitado esta a 10 (dez) dias, apés o
qual sera considerada inexecug¢do contratual; |

8.1.3.2 Multa de 8% (oito por cento) no caso de inexecugdo parcial do contrato;

8.1.3.3 Multa de 10% (dez por cento) no caso de inexecucdo total do contrato.

Observacio:
As multas serdo calculadas sobre o montante ndo adimplido do contrato.

8.1.4 Suspensdo do direito de licitar, num prazo de até 02 (dois) anos, dependendo da gravidade
ou falta;

8.1.5 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, dependendo da gravidade ou faltaj
8.1.6 Na aplicagio destas penalidades serdo admitidos os recursos previstos em lei;

8.1.7 As penalidades acima poderfio ser aplicadas isolada ou cumulativamente, a cr1ter10 do
CONTRATANTE, admitida sua reiteragfo;

8.1.8 Quando a CONTRATADA motivar rescisdo contratual, serd responsavel pelas perdas e
danos decorrentes para 0 CONTRATANTE.

8.2 DAS PENALIDADES DO CONTRATANTE

8.2.1 No caso de atraso imotivado do pagamento do valor ajustado, o CONTRATANTE pagara

o valor atualizado financeiramente, segundo o indice do IGPM.

8.3 Nenhum pagamento serd efetuado pela Administragio enquanto pendente de liquidagio
qualquer obrigagfo financeira que for imposta ao fornecedor em virtude de penalidade ou

inadimpléncia contratual.
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9 RECURSO ORCAMENTARIO:

As despesas decorrentes da presente contratagio correrfo por conta das seguintes dotagSes
orcamentarias da Secretaria Municipal da Educag&o.

Orgio: 05 — Secretaria Municipal de Educacéo;
Projeto Atividade: 2024— Manutengdo e Desenvolvimento do Ensino Basico (MDE)
Recurso: 20 Manutengéo e Desenvolvimento do Ensino Basico (MDE) -256

Conta Despesa: 3.3.9.0.30.16.00.00 - Material de expediente

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta das seguintes dota¢des
orcamentérias da Secretaria de Administragdo e Recursos Humanos.

Orgio 13: Secretaria Municipal de Administracio e Recursos Humanos;

Projeto Atividade: 2010 — Manut. Serv. Exped. Pessoal Proto. Asses.

Recurso: 1 — Recurso Livre — 145

Conta Despesa: 3.3.9.0.30.16.00.00 - Material de expediente

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta das seguintes dotagoes
orgamentarias da Secretaria Municipal da Satide e Meio Ambiente.

Orgio 13: Secretaria Municipal da Saiide e Meio Ambiente;
Projeto Atividade: 2036 — Manut. Dos Serv. Da Satude
Recurso: 40 — Fundo Municipal da Satde — ASPS - 402

Conta Despesa: 3.3.9.0.30.16.00.00 - Material de expediente

.entro Admmlstratlvo Celso sz Martlns | Rua Osvaldo Aranha, n°® 1790
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10 ALTERNATIVAS DISPONIVEIS NO MERCADO:
Conforme pesquisa de mercado realizado, para solugio da necessidade administrativa, objeto
do presente Estudo Técnico Preliminar, vislumbra-se possivel, sob o aspecto técnico e

econdmico, a contratacio de empresas especializadas em papel oficio ( Folha A4).

11 POSICIONAMENTOS CONCLUSIVOS SOBRE A ADEQUECAO| DA
CONTRATACAO PARA O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE
DESTINA:

ey

Com base na justificativa e nas especificagdes técnicas constantes neste Estudo jTécnico

Preliminar, conclui-se pela contratago através de processo licitatorio, modalidade Dispensa de

Licitacdo.

Taquari, 12 de Fevereiro cie 2025.

fup
Algair Mberto de Souza

Secretario da Fazenda

fhﬁ -entro Administrativo Celso Luiz Martins | Rua Osvaldo Aranha, n° 1790
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TERMO DE REFERENCIA

AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE PARA AS SECRETARIAS QUE
FAZEM PARTE DA ADMISNTRACAO MUNICIPAL

1 DEFINICAO DO OBJETO

O presente termo tem por objeto aquisi¢io de material de expediente péra a as
Secretarias do Municipio, tendo em vista que a empresa vencedora do processo de licitagio
em modelo pregdo eletrénico informou a desisténcia de participar da ata de registro. Diante
dessa realidade, o Municipio precisa adquirir 0 material para suprir as necessidades das

Secretarias. A agdio pretendida estd alinhada as necessidades de aquisigdo, visto que a

auséncia deste material prejudicard os servigos das Secretarias, no podendo realizar os
servigos que cada secretaria € responsavel. |

Em razdo disso, toda a rotina administrativa necessita objeto em tela, e mostra-se
essencial aquisi¢do para o belo funcionamento da Administracdo Publica. Na Secretaria
Municipal de Educag@o, esse material destina-se ao auxilio das atividades administrativas
das Unidades Escolares e da Secretaria Municipal de Educagio de Taquari (RS).

O Material a serem adquirido serd entregue de forma gradativa e segumdo as
prioridades de acordo com a realidade de cada Unidade de Ensino da Rede Mumclpal e
desta forma municiard os seus departamentos e érgéos vinculados.

A Prefeitura Municipal de Taquari (RS), o item adquirido sera utilizado para suprir
as necessidades de fornecimento do Almoxarifado e Secretarias vinculadas, bem como
para dar atendimento, de forma satisfatoria, as constantes demandas das Umdades
Organizacionais, na obtengfo de materiais para o desenvolvimento das atividades d1ar1as
haja vista que o material listado abaixo d4 suporte as tarefas e agles operacionais
necessarias ao bom andamento dos 6rgéos municipais. |

Na Secretaria de Satde a presente aquisi¢do deste material se faz necessario para
proporcionar € garantir o bom funcionamento de seus departamentos integrados, uma vez
que o item de expediente é de uso continuo, utilizados no atendimento dos trélbalhos

desenvolvidos aos nossos municipes, tendo em vista que teremos agilidade na prestagio de

entro Admlmstrat:vo Celso Lunz Martins | Rua Osvaldo Aranha, n® 1790
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servigos a comunidade deste municipio.

Diante disto, segue TABELA 01, o quantitativo do material necessario e até mesmo
de forma preventiva, para evitar interrupgéo nos servigos executados. O presente temlno de
referéncia tem como objetivo, a realizacio da compra feita por dispensa de licitagio de
material de expediente, utilizados no dia-a-dia das Secretarias que compdem a
Administragio Municipal. As especificacdes minimas, e a quantidade estdo descritas na

tabela.

Item

ESPECIFICACAO Unid. Quant. | Unitario Total

01

Folha de oficio branca, tamanho A4, | Caixa 100
papel 75g, medindo 210mmx297mm.
Pacote com 500 unidades.

Secretaria da Administracio e Recursos Caixa 40 201,80 8.072,00
Humanos.

Secretaria Municipal de Educagéo. Caixa 30 6.054,00
Secretaria Municipal de Saide e Meio Caixa 30 : 6.054.00

Ambiente.

Valor total: 20.180,00

2 FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

21 A quantidade prevista ¢ emergencial, para atender a demanda 1med1ata \e 0
funcionamento das Secretarias Municipais. No entanto, existe um processo de hc1ta<;ao
modelo pregéo eletronico de aquisicdo de materiais de expediente, conforme o pr otocolo
n°® 356, ainda estd em andamento. Sendo assim ¢ necessério buscar alternativas para
garantir a continuidade do trabalho administrativo. Fornecendo o material de expedlente até
o prazo de o processo licitatorio ser finalizado. -

2.A entrega do material serd tnica. Com o prazo de entrega de até 10 dias com a em1ssa0
da ordem de fornecimento (empenho). |

entro Admlnlstratlvo Celso Lmz Martlns | Rua Osvaldo Aranha, n® 1790




3 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

3.1 Condigdes da prestacio de Servico:

3.2 A entrega deve ser feita no Centro Administrativo Celso Luiz Martins - Rua Osyaldo

Aranha. n°® 1790/Bairro Centro/Taquari-RS/CEP: 95860-000. CNPJ: 88.067.780/00
Fone (51) 3653.6200. Aos cuidados do Dep. de Compras

3.3 As condig¢des dos produtos serfo conferidas por funcionario a receber o material.

4 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

01-38 -

Estima-se para a contratacdo almejada o valor total de R$ 20.180,00 conforme

especifica¢des na tabela do item 1 (definigdo do objeto).

5 RECURSO ORCAMENTARIO:

As despesas decorrentes da presente contratagdio correrdo por conta das seguintes dotacdes

orcamentarias da Secretaria Municipal da Educagéo.

Orgio: 05 — Secretaria Municipal de Educacio;
Projeto Atividade: 2024— Manutengio e Desenvolvimento do Ensino Basico (MDE)
Recurso: 20 Manutengéo e Desenvolvimento do Ensino Basico (MDE) -256

Conta Despesa: 3.3.9.0.30.16.00.00 - Material de expediente

As despesas decorrentes da presente contratagio correrdo por conta das seguintes ¢
or¢camentarias da Secretaria de Administragéo e Recursos Humanos.

Orgio 13: Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos;
Projeto Atividade: 2010 — Manut. Serv. Exped. Pessoal Proto. Asses.
Recurso: 1 — Recurso Livre — 145

Conta Despesa: 3.3.9.0.30.16.00.00 - Material de expediente

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrfio por conta das seguintes ¢
orcamentdrias da Secretaria Municipal da Satide e Meio Ambiente.

Orgio 13: Secretaria Municipal da Saide e Meio Ambiente;

lotacdes

lotacdes
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Projeto Atividade: 2036 — Manut. Dos Serv. Da Satde

Recurso: 40 — Fundo Municipal da Saiude — ASPS - 402

Conta Despesa: 3.3.9.0.30.16.00.00 - Material de expediente

Taquari, 12 de fevereiro

Secretario da Fazenda

.....
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Requerente: Secretaria Municipal da Educacio
CPF/CNPJ: 000.000.000-00

Telefone:

E-Mail:

Enderego: TK

Bairro: CENTRO

Cidade: Taquari

Setor Destino:

Assunto: ABERTURA DE LICITACAO
Descric¢io do Assunto:

ABERTURA DE LICITACAO NA MODALIDADE SISTEMA REGISTRO DE PRECOS PARA AQUISICAOY/ ¢
EMPRESA ESPECIALIZADA EM MATERIAIS ESCOLARES E DE EXPEDIENTE PARA ATENDER

PREFEITURA MUNICIPAL DE TAQUARI
TAQUARI/RS

REQUERIMENTO

ESCOLAS MUNICIPAIS E DOS SETORES DA PREFEITURA MUNICIPAL.

N. Termos
P. Deferim¢nto
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