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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO: Aquisi¢ao futuras e parceladas de Material de Expediente e Pedagdgico
para as Escolas e Secretarias do Municipio de Tio Hugo/ RS.

2. DETALHAMENTO DO OBJETO:

2.1. PRODUTOS A SEREM ADQUIRIDOS: Conforme Especificagoes no Anexo | -
ESPECIFICACAO DO OBJETO

1.1 JUSTIFICATIVA
Os referidos Materiais do presente Termo de Referéncia sdao necessarios para
melhor desempenho nas atividades das Secretarias e Escolas.

2. DESCRIGAO DOS ITENS:
A Descri¢cdo detalhada dos itens bem como valor de referéncia seguem no
anexo |, deste Edital.

3. PEDIDO, LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

3.1. As Secretarias solicitardo conforme necessidade ao setor competente, e este na
sequéncia solicitara a CONTRATADA, através de Ordem de Compra e Nota de
Empenho, via e-mail.

3.2 Os referidos materiais deverdo ser entregues nas Secretarias conforme indicado
na Ordem de compra e Nota de empenho, o Enderego sera fornecido junto a
solicitagéao.

3.3 Devem-se observar os horarios de entrega, sendo de segunda a sexta-feira no
turno de manha das 8:00 as 11:30 horas e no turno da tarde das 13:00 as 16:30
horas. Apés o horario ndo serdo recebidos as mercadorias, ficando de
responsabilidade da CONTRATADA O retorno para sua efetivagao.

3.4 A CONTRATADA devera entregar os materiais no prazo maximo de 15 (quinze)
dias consecutivos, contando-se-e a partir do recebimento da Ordem de Compra.

3.5 A CONTRATADA devera entregar os materiais diretamente no local informado,
sendo que os mesmos deverao ser descarregados por funcionarios da empresa
CONTRATADA ou terceirizada pela mesma.
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3.6 Correrdo por conta da CONTRATADA as despesas de embalagem, seguros,
tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios decorrentes do fornecimento.

3.7 Correrao por conta da CONTRATADA as despesas de transporte decorrentes do
fornecimento.

4. CONDIGCOES DE RECEBIMENTO PROVISORIO E RECEBIMENTO DEFINITIVO

4.1 O objeto deste Termo de Referéncia sera dado como recebido de acordo com o
Inciso Il do artigo 73 da Lei 8.666/93, da seguinte forma:

4.1.1 Recebimento Provisério, para posterior verificacdo da conformidade dos
materiais com as exigéncias deste Termo de Referéncia dar-se-a em até 03 (trés) dias
corridos, contados do ato da entrega.

4.1.2 Recebimento Definitivo: dar-se-a em até 03 (trés) dias corridos, contados da data
do recebimento provisério, se e quando o contrato tiver sido executado de acordo com
as exigéncias e especificagbes deste Termo de Referéncia e Anexo |. Caso algum dos
itens ndo atenda as especificagfes do anexo, 0 mesmo sera devolvido, e a Contratada
tera o prazo de 05(cinco) dias uteis para a substiruicdo do mesmo.

5. FORMA DE PAGAMENTO: O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias da
entrega da Nota Fiscal/Fatura. Na nota fiscal € obrigatério que a CONTRATADA
informe o valor de retengdo do IRRF da prestagdo de servigos realizadas para o
Municipio de Tio Hugo-RS, conforme disposto na IN RFB n°® 1.234/2012 a fim de
viabilizar o cumprimento do Decreto Municipal n°® 1324/2022 de 07 de Outubro de
2022.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE.

6.1Sa0 obrigacdes da Contratante:

6.1.1 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;
6.1.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacbes constantes do Edital e da proposta, para fins
de aceitagao e recebimento definitivo;

6.1.3 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

6.1.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através
de comissao/servidor especialmente designado;

6.1.5 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos.

6.2 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugido do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA.
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7.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigagbes constantes no Edital, seus anexos
e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto e, ainda:

7.1.1 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacdes referentes a: marca,
procedéncia e prazo de validade;

7.1.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de
1990);

7.1.3 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

7.1.4 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao;

7.1.5 Manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condigbées de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitagao;

7.1.6 Indicar preposto para representa-la durante a execucao do contrato.

8. DA SUBCONTRATAGAO
8.1 N&o sera admitida a subcontratagado do objeto licitatério.

9. DA ALTERAGCAO SUBJETIVA.

9.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e
condigbes do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a
anuéncia expressa da Administragcdo a continuidade do contrato.

10. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO.

10.1 Nos termos do art. 67 Lei n°® 8.666, de 1993, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execug¢do e determinando o que for necessario a
regularizacao de falhas ou defeitos observados.

10.2 A fiscalizagao de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicoes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

10.3 O representante da Administragdo anotara em registro préoprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

10.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impec¢a a liquidacdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
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inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovacgao da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

10.5 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

10.6 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

10.6.1 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, n&o sofrera a retengdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentagdao de comprovagio, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

11. - DO REEQUILIBRIO ECONOMINCO-FINANCEIRO

11.1  Ocorrendo as hipoteses previstas no artigo 65, inciso I, alinea “d” da Lei n°
8.666/93, sera concedido reequilibrio econdmico-financeiro do contrato, requerido pela
contratada, desde que documental e suficientemente comprovado o desequilibrio
contratual, este no caso de majoragdo ou minoragdo no prego dos combustiveis
praticados nas distribuidoras, devidamente autorizada pelo Governo Federal.

12. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS.
12.1 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a
Contratada que:

12.1.1 Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagées assumidas em
decorréncia da contratagao;

12.1.2 Ensejar o retardamento da execugao do objeto;

12.1.3 Falhar ou fraudar na execug¢éao do contrato;

12.1.4 Comportar-se de modo inidéneo;

12.1.5 Cometer fraude fiscal,

12.2 Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragédo
pode aplicar 8 CONTRATADA as seguintes sangées:

12.2.1 Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao
acarretem prejuizos significativos para a Contratante;

12.2.2 O atraso injustificado ou retardamento na prestagdo de servigcos
objeto deste certame sujeitara a empresa, a juizo da Administragdo, a muita
moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, até o limite de 10% (dez por
cento), conforme determina o art. N° 86, da Lei N° 8666/93,;

12.2.3 Multa compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do
contrato, no caso de inexecucgéo total do objeto;

12.2.4 Em caso de inexecugéo parcial, a multa compensatéria, no mesmo
percentual do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional & obrigagao
inadimplida;

12.2.5 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo,
entidade ou unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua
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concretamente, pelo prazo de até dois anos;

12.2.6 Impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da
Prefeitura Municipal de Tio Hugo/RS, pelo prazo de até cinco anos;

12.2.6.1 A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste
subitem também é aplicavel em quaisquer das hipéteses previstas como infragao
administrativa no subitem 12.1 deste Termo de Referéncia.

12.2.7 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragdao Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigao
ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante
pelos prejuizos causados;

12.3 As sanc¢des previstas nos subitens 12.2.1, 12.2.5, 12.2.6 e 12.2.7 poderao ser
aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.
12.4 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n° 8.666, de
1993, as empresas ou profissionais que:

12.4.1 Tenham sofrido condenagao definitiva por praticar, por meio dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

12.4.2 Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da
licitacao;

12.4.3 Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a
Administragdao em virtude de atos ilicitos praticados.
12.5 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e
subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.
12.6 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia,
ou ainda, quando for o caso, serao inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados
judicialmente.

12.6.1 Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo
maximo de 15 (QUINZE) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao
enviada pela autoridade competente.

12.7 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados
pela conduta do licitante, a Entidade podera cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cadigo Civil.

12.8 A autoridade competente, na aplicagdo das sancdes, levara em consideracao
a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administragéo, observado o principio da proporcionalidade.

12.9 Se, durante o processo de aplicagdao de penalidade, se houver indicios de
pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do
processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa
deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado,
para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragcédo de investigagéo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagao - PAR.
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12.10 A apuracdo e o julgamento das demais infragbes administrativas no
consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na
unidade administrativa.

12.11 O processamento do PAR néao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administragcdo Puablica Municipal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa
juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

12.12 As penalidades serao obrigatoriamente publicadas nos 6rgao Oficial de
Imprensa do Municipio.

14. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

14.1 As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotagéo
orcamentaria propria, prevista no orcamento para o exercicio de 2022, na
classificagdo abaixo:

Orgéo: 03 Secretaria da Administragdo, Planejamento e Finangas;

Unidade: 01 Secretaria da Administragéo, Planejamento e Financas;
Funcéo: 04 Administracgéo;

Subfungéo: 122 Administragdo Geral;

Programa: 00002 Gestao Administrativa do Poder Executivo;

Atividade: 2009 Manutengao das Atividades da Secretaria da Administragéo;

Elemento: 339030000000 Material de Consumo;

Orgdo: 04 Secretaria da Educagao, Cultura, Esportes e Lazer;

Unidade: 07 Desenvolvimento do Ensino;

Fungéo: 12 Educacgio;

Subfungio: 361 Ensino Fundamental;

Programa: 00101 Educando com Qualidade;

Atividade: 2021 Manutencdo das Atividades da Secretaria da Educacio;
Elemento: 339030000000 Material de Consumo;

Orgdo: 05 Secretaria da Satide;

Unidade: 01 Fundo Municipal da Saude;
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Funcdo: 10 Salde;

Subfungdo: 301 Atencgdo Basica;

Programa: 00105 Salde é Bem-Estar;

Atividade: 2031 Manutengdo das Atividades da Secretaria da Saulde;
Elemento: 339030000000 Material de Consumo.




