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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA DE LICITAGAO PARA SERVIGOS DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA EM ELABORAGCAO DE PROJETOS E CAPTAGAO DE
RECURSOS

1. DO OBJETIVO E JUSTIFICATIVA:

Constitui objeto da presente licitacdo a Contratagcdo de Empresa especializada para
prestacdo de Servigos de Assessoria e Consultoria na elaboracdo de projetos e
liberagdo de recursos através de convénios junto ao Governo Estadual e Federal,
conforme descrito no objeto, compreendendo os servigos elencados abaixo:

- Processamento de dados de acompanhamento das demandas municipais na
Plataforma Mais Brasil — Sistemas de Gestao de convénios e contratos de repasse do
Governo Federal, TransfereGov, Sismob, InvestSus, e demais sistemas de liberacao
de recursos;

- Orientacdo técnica, encaminhamento e acompanhamento de documentos para
atender as solicitagdes de convénios, com observancia de prazos;

- Inclusdo de documentos necessarios, conforme solicitagdes, diligéncias, e analises
técnicas para celebracdo de convénios e contratos de repasse efou ja celebrados
entre o Municipio de Tio Hugo e os Ministérios e ainda com a Caixa Econémica
Federal que atua como mandataria;

- Acompanhamento dos processos do Municipio nos 6rgéos repassadores de recursos
da administragao publica estadual e federal,

- Orientagao sobre legislacao e regramento dos convénios, licitagdes, contratos, notas
fiscais, pagamentos, ajustes de contrapartidas, termos aditivos, relatérios de
execucao, classificagao de contrapartida, solicitagbes de liberagdo de pagamento e

prestagdo de contas das obras e/ou equipamentos entre outras funcdes especificas
da area;

- Acompanhamento continuo dos sistemas para observagao rigorosa dos prazos de
inclusdo de documentos e corregdo de inconsisténcias técnicas dos projetos em
execucgdo, dos projetos em analise, bem como buscar solugdes técnicas;

- Participacdo em reunides, audiéncias publicas e outras atividades congéneres
necessarias a elaboracao dos projetos, quando solicitado;
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- O municipio apresentara os projetos a empresa contratada, e esta devera
disponibilizar equipe devidamente capacitada para auxiliar o municipio na elaboracao
dos planos de trabalhos e etapas posteriores até sua efetiva aprovagéao, nos horarios
em que for necessario, seja para atuagao junto as secretarias municipais, seja para
atuagao junto aos 6rgaos de liberacao de recursos;

- Quando a elaboragao dos projetos depender de laudos, plantas e outros documentos
de profissdo regulamentadas cabera ao municipio disponibilizar sem 6nus equipe
qualificada para o devido fim;

- Acompanhamento de obras, se for o caso, juntamente com a equipe do
Departamento de Apoic Técnico;

- A empresa devera comprovar mensalmente os servigos executados mediante a
apresentacao de relatorio das atividades desenvolvidas no més de competéncia;

-Os servicos deverdo ser executados tanto na sede do municipio, como no
estabelecimento da empresa contratada, de acordo com o interesse e a necessidade
do contratante, com carga horaria presencial de 08 horas mensais, em datas pré
definidas pelo setor de Projetos do Municipio. O atendimento on-line devera ser
prestado através de e-mail, whatsapp, video chamada, e liga¢gdes, de segunda a
sexta-feira, ou sempre que houver necessidade.

Todos os materiais necessarios para a realizacdo dos servigos previstos no objeto
desta licitagdo e constantes neste anexo, correrdo a conta do contratado, bem como
serdo de responsabilidade deste, a locagao dos softwares necessarios para o servico
e os equipamentos necesséarios para a realizacao dos servigos.

Tio Hugo/RS, 20 de margo de 2025.
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