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TERMO DE REFERENCIA

SETOR REQUISITANTE: Secretaria de Educacao, Cultura, Esporte e Lazer

RESPONSAVEL: Silvia Dalla Nora
PRIORIDADE: Média

1. OBJETO

Constitui objeto da presente contratacdo a prestacdo de servicos técnicos especializados de
assessoria e consultoria educacional para apoio a rede municipal de ensino, com foco na construgao,
revisdo e implementacdo do Projeto Politico-Pedagdgico da educacdo e dos documentos
orientadores da educacgao inclusiva.

A solucdo abrange assessoramento técnico, consultivo e formativo aos profissionais da rede,
especialmente no ambito do Atendimento Educacional Especializado, conforme os itens e
guantitativos da contratacao.

ITEM DESCRICAO UN QT VALOR TOTAL

D D
1 CONTRATAGAO DE PROFISSIONAL PARA PRESTACAO DE SERVICOS h 12 RS 7.800,00
TECNICOS ESPECIALIZADOS

2. JUSTIFICATIVA

A contratacdo justifica-se pela necessidade de apoio técnico especializado para qualificar a
construcdo, a revisdo e a implementacao do Projeto Politico-Pedagdgico e dos documentos
orientadores da educacgao inclusiva na rede municipal de ensino.

A medida contribui para o fortalecimento da organizacdo pedagdgica, para a melhoria da articulagao
entre diretrizes institucionais e praticas escolares e para o suporte técnico as professoras do
Atendimento Educacional Especializado e aos demais profissionais da rede.

A contratacdo atende ao interesse publico ao favorecer maior qualidade, padronizacado e efetividade
nas a¢des educacionais, com foco na educacao inclusiva e no aprimoramento da gestao pedagdgica.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solucdo consiste na contratacdo de profissional para prestacdo de servicos de assessoria e
consultoria educacional junto a rede municipal de ensino, com foco no Projeto Politico-Pedagdgico
e nos documentos orientadores da educacdo inclusiva.

Rua Venezuela, 285 - B. Progresso | CEP 99345-000 | Tio Hugo/RS | (54) 3338-9167
E-mail: gabinete@tiohugo.rs.gov.br | Face: /tiohugors | Insta:@pmtiohugo
CNPJ 04.207.638/0001-59



Um novo passo para o futuro
TIO HUGO - RS | Gestao 2025/2028

MUNICIPIO DE TIO HUGO/RS

A execugdao compreende alinhamento com a Administrag¢ao, analise dos documentos institucionais,
realizacdo de encontros formativos e consultivos com professoras do Atendimento Educacional
Especializado e demais profissionais da rede, além da apresentacdao de orientagGes técnicas e
subsidios para qualificacdo das praticas pedagdgicas e dos documentos educacionais.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Requisitos técnicos:

* Conhecimento compativel com assessoria e consultoria educacional, especialmente em Projeto
Politico-Pedagdgico e educacdo inclusiva.

» Capacidade de conduzir atividades formativas, consultivas e de analise documental.

e Adequacdo das orientacdes a realidade da rede municipal de ensino e ao Atendimento
Educacional Especializado.

Requisitos operacionais:
e Cumprimento dos prazos e da carga horaria contratada.
e Disponibilidade para interlocu¢do com a Administracdo e com os profissionais da rede.

e Apresentacdo de registros, materiais ou produtos técnicos vinculados a execu¢do, quando
cabiveis.

Requisitos de desempenho:

» Execucdo com consisténcia técnica e clareza metodoldgica.

e Conducdo de encontros com aplicabilidade pratica e aderéncia ao objeto.

* Manutencdo de padrdo de qualidade compativel com a natureza do servico.
Requisitos normativos:

e Observancia da legislagao aplicavel e das diretrizes educacionais pertinentes.
® Respeito as orientagdes institucionais da Administragao.

e Atuacao com sigilo e ética profissional.

Requisitos desejaveis:

e Experiéncia em formagado continuada de profissionais da educagdo.

* Experiéncia em assessoramento técnico a redes de ensino ou unidades educacionais.
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5. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor estimado da contratacdo é de RS 7.800,00, conforme instru¢do constante do processo
administrativo.

A composi¢do da estimativa e a respectiva memoéria de calculo constam do anexo *Pesquisa de
Precos*.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A execucdo do objeto ocorre mediante alinhamento inicial entre a contratada e a Administracao,
com definicdo do cronograma, das necessidades da rede municipal de ensino e dos temas
prioritarios relacionados ao Projeto Politico-Pedagdgico e a educacao inclusiva.

As atividades incluem andlise técnica dos documentos pertinentes, preparacao dos conteudos,
realizacdo de encontros formativos e consultivos, apresentacdo de orientagdes técnicas e
consolidagdo das evidéncias de execugao.

O aceite considera o cumprimento da carga hordria contratada, a realizacdo das atividades
previstas, a adequac¢do do conteldo ao objeto e a apresentacao dos registros ou produtos exigidos
para comprovacdo da execugao.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo do contrato é realizada por gestor e fiscal designados pela Administracao.

Compete ao gestor acompanhar a execugdo, controlar prazos e registrar ocorréncias.

Compete ao fiscal verificar a conformidade dos servicos prestados e das entregas apresentadas.
O acompanhamento contratual considera os seguintes pontos:

e Cumprimento da carga horaria contratada.

* Realizagao das atividades conforme o cronograma.

e Aderéncia técnica das orientacdes ao objeto.

* Entrega tempestiva dos registros e produtos vinculados a execucgao.

Em caso de atraso, inexecugdo, baixa qualidade técnica ou descumprimento das condi¢des
ajustadas, a contratada é notificada para regularizacdo, sem prejuizo de glosas e sang¢des cabiveis,
observados o contraditério e a ampla defesa.

8. ENTREGA, RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO
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A entrega do objeto ocorre por meio da execugao das atividades de assessoria e consultoria, com
apresentacdo de registros, relatérios, materiais ou outras evidéncias da presta¢do dos servigos,
guando cabiveis.

O recebimento provisério ocorre apds a verificagdo inicial das atividades executadas no periodo.

O recebimento definitivo ocorre apds a conferéncia da conformidade técnica, da suficiéncia das
evidéncias apresentadas e da auséncia de pendéncias.

O pagamento é realizado apds o recebimento definitivo, mediante apresentacdo da documentacgao
exigivel para liquidacdo da despesa e observada a regularidade fiscal, social e trabalhista pertinente,
com as retengdes legais e glosas cabiveis.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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A selecdo do fornecedor é processada por Dispensa de Licitacdo, com escolha da proposta mais
vantajosa para a Administracdo, desde que atendidas as especificacOes deste Termo de Referéncia,
o quantitativo previsto e o valor estimado da contratacao.

Habilitagdo juridica: documentacdo que comprove a existéncia juridica do contratado e a
legitimidade de seu representante, quando cabivel.

Qualificagdo técnica: comprovacao de aptidao para execucdo de servico compativel com o objeto,
por meio de atestado ou documento equivalente relacionado a assessoria, consultoria ou formacao
na area educacional.

Regularidade fiscal, social e trabalhista: comprovacdo de regularidade na forma da legislacdo
aplicédvel, no que for pertinente a contratacao.

As exigéncias de habilitacao limitam-se ao necessario para comprovar a aptidao do contratado e a
regularidade indispensavel a formalizacdo da contratacao.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Ha dotacdo orcamentaria suficiente para suportar as despesas decorrentes da contratacao.
Tio Hugo/RS, 24 de junho de 2026.
SILVIA DALLA Assinado de forma digital por

SILVIA DALLA NORA:00414756070

NORA:00414756070 pados: 2026.06.24 16:35:42 -03100"

Silvia Dalla Nora
Secretaria Municipal de Educagao, Cultura, Esporte e Lazer
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