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"TERMO DE REFERENCIA

SETOR REQUISITANTE: Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura, Esporte e Lazer
RESPONSAVEL: Silvia Dalla Nora
PRIORIDADE: MEDIA

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para a realizac8o de apresentacio teatral destinada aos alunos
da Rede Municipal de Ensino, em comemorag¢do a Semana da Crianga, com execugdo prevista para o
dia 08 de outubro de 2026, no Ginasio Gilmar Miihl, nos turnos da manh3 e da tarde.

A contratagdo compreende atividade de cardter artistico, cultural e pedagdgico, voltada ao
atendimento dos estudantes das diferentes etapas da rede municipal, em ambiente adequado a
realizagdo de a¢bes educativas e lidicas.

A solugdo contratada insere-se nas agGes comemorativas da Semana da Crianga, com a finalidade de
proporcionar experiéncia cultural que contribua para o desenvolvimento da criatividade, da
imaginagdo, da ludicidade e de outros aspectos relevantes a formagdo integral dos alunos, em
contexto complementar ao ambiente escolar.

LOTE ITEM DESCRICAO
CONTRATAGAO DE PEGAS TEATRAIS (UMA PELA MANHA PARA 62

AO 92 ANO E OUTRA A TARDE PRE ESCOLA AO 52 ANO) E TAMBEM
UMA MINI APRESENTAGAO PARA BERGARIOS E MATERNAIS.

2. JUSTIFICATIVA

A contratagdo justifica-se pela necessidade de viabilizar atividade artistico-pedagdgica destinada aos
alunos da Rede Municipal de Ensino no contexto da Semana da Crianga, em data e local previamente
definidos pela Administragao.

A iniciativa integra a¢o institucional voltada & promogdo de experiéncias educativas complementares
ao ambiente escolar, com enfoque no desenvolvimento da criatividade, da imaginagdo, da ludicidade,
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da socializagdo e do repertério cultural dos estudantes, em consonancia com a formacdo integral da
crianga e do adolescente.

A ndo contratacdo implicaria a supressdo de atividade planejada para atendimento coletivo dos
alunos, com prejuizo ao calendério de acdes educacionais e comemorativas do 6rgdo, reducio das

oportunidades de acesso a manifestacdes culturais e comprometimento da proposta de valorizacdo
do publico estudantil.

Sob a perspectiva do interesse publico, a solucdo contribui para a ampliagdo da qualidade das acdes
educacionais ofertadas pela rede municipal, fortalece o vinculo dos estudantes com a escola e
promove ambiente de aprendizagem mais atrativo e inclusivo.

Esperam-se, com a contratacdo, ganhos de eficiéncia na execucio de evento Unico para diferentes
etapas de ensino, continuidade das aces institucionais voltadas & Semana da Crianca e melhoria da
qualidade da experiéncia oferecida aos alunos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo consiste na contratacdo de empresa especializada para concep¢do, organizacdo e realizacio
de apresentacdes teatrais voltadas ao publico escolar da Rede Municipal de Ensino, com execucdo no
Ginasio Gilmar Mihl, no dia 08 de outubro de 2026, nos turnos da manhi e da tarde, no contexto das
atividades da Semana da Crianca.

Trata-se de solucdo de natureza artistica, cultural e pedagdgica, estruturada para atendimento de

estudantes de diferentes faixas etdrias, em formato compativel com evento coletivo promovido pela
Administragdo.

O fluxo de execu¢do compreende o planejamento da apresentacdio, a adequac¢do do contetido ao
publico infantojuvenil, a mobilizagdo de elenco e equipe técnica, o deslocamento ao local indicado, a

montagem dos recursos necessarios a encenagdo, a realizagdo das apresentacdes nos horérios
pactuados e a desmontagem ao término das atividades.

Integram a solucdo, como componentes essenciais, a apresentagdo artistica propriamente dita, os
recursos humanos necessdrios a sua execugdo e 0s meios operacionais indispensdveis ao
cumprimento do objeto, observadas as condi¢Bes do espaco disponibilizado pela Administracio.

Como premissas, considera-se que a Administracdo definird o local, o publico-alvo por turno, os
horérios de realizagdo e a interlocucdo institucional para acompanhamento do evento, cabendo 3
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contratada executar a programacdo artistica com regularidade, pontualidade, adequacdo temética e
seguranga.

A interagdo entre contratada e Administragcdo ocorrerd desde o alinhamento prévio até a validagdo

final da execugdo, de modo a assegurar aderéncia da solugdo as finalidades educacionais, culturais e
comemorativas pretendidas.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Requisitos técnicos obrigatorios:

¢ A contratada deve ser especializada na realizagdo de apresentagdes teatrais ou atividades artisticas
correlatas compativeis com o objeto.

* O conteldo das apresentacdes deve ser apropriado ao publico infantojuvenil, com linguagem
compativel com as diferentes etapas da educacdo atendidas pela rede municipal.

e As apresentacdes devem possuir cardter ludico, cultural e educativo, em conformidade com a
finalidade institucional da Semana da Crianca.

e A execucdo deve ocorrer na data, local e turnos definidos pela Administracdo, com observancia
integral da programacao pactuada.

* A equipe mobilizada deve ser suficiente para assegurar a realizagdo completa das apresentacdes,
incluindo elenco e apoio técnico necessario a execugéo.

Requisitos operacionais obrigatoérios:

* A contratada deve comparecer ao local com antecedéncia compativel para organizagdo, montagem
e testes necessdrios a realizacao do evento.

* Os materiais, figurinos, aderegos, equipamentos e demais recursos indispensaveis a execugdo do
objeto devem ser disponibilizados pela contratada, salvo aqueles expressamente assumidos pela
Administragao.

* A apresentacdo deve ser adaptavel as condigdes fisicas do espaco disponibilizado, sem exigir
estrutura desproporcional ou incompativel com o ambiente informado.

* A execucdo deve observar conduta compativel com ambiente escolar, vedada a utilizacdo de
contelido inadequado, discriminatério, ofensivo ou incompativel com a faixa etaria atendida.
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* A contratada deve manter interlocu¢do com o fiscal ou gestor designado, para alinhamento de
horarios, fluxo de entrada, organizagdo do publico e demais providéncias relacionadas a execucgo.

Requisitos de desempenho obrigatérios:
* Cumprimento integral dos horarios de inicio e término ajustados com a Administrac3o.

* Realizacdo das apresentacdes com qualidade artistica compativel com a proposta contratada e com
o publico atendido.

* Execugdo sem interrupgdes injustificadas e com continuidade adequada durante toda a
programagao prevista.

* Observancia das orientagdes da Administra¢cdo quanto & organizacio do evento, seguranca do
publico e uso do espago.

Requisitos normativos e administrativos obrigatérios:

¢ Cumprimento das obrigactes legais, fiscais, sociais e trabalhistas incidentes sobre a execucdo do
objeto.

* Responsabilizagdo da contratada por sua equipe, por encargos decorrentes da execugio e por
eventuais danos causados por agdo ou omissdo de seus prepostos.

* Observancia das normas de seguranga aplicdveis ao evento e das regras de utilizacdo do local
disponibilizado pela Administracdo.

Requisitos desejaveis:
e Experiéncia prévia em apresentagdes voltadas ao publico escolar.
 Proposta cénica com elementos interativos adequados ao contexto educacional.

» Capacidade de adequagao do roteiro e da linguagem conforme a faixa etaria predominante em cada
turno.

5. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

O valor estimado da contratag3o foi fixado em R$ 7.000,00, conforme instrugdo processual especifica
destinada a afericdo da compatibilidade de pregos com o objeto pretendido.
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A estimativa fol consolidada com base na caracterizagdo da solugdo, na defini¢do do escopo da

apresentacgdo artistica @ na memoria de célculo constante do processo, considerando os elementos
necessarios a formacgdo do precgo estimado da contratag3o.

A metodologia adotada encontra-se formalmente registrada na instrugdo correspondente, com
indica¢do dos parametros utilizados para composi¢do do valor estimado, em linguagem compativel
com a natureza do objeto e com o nivel de detalhamento exigido para a fase de planejamento.

A metodologia e os valores estimados estdo detalhados no anexo 'Pesquisa de Pregos', elaborado

para demonstrar a composi¢do do valor estimado da contratagdo, nos termos do art. 23 da Lei no
14.133/2021.

6. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

O modelo de execugdo do objeto compreende a articulagdo prévia entre a Administracdo e a

contratada, a preparagdo da apresentacdo, a realizagdo das atividades no local indicado e o
encerramento regular da execugdo.

Apés a formalizagdo da contratacdo, serd realizado alinhamento operacional com definicdo dos
hordrios, organizagdo do publico por turno, condi¢des de acesso ao Ginasio Gilmar e demais
orientagBes necessarias a realizagao do evento.

Etapas de execugdo:

 Planejamento inicial: confirmagdo da programacao, indicagdo de responsdvel pela interlocugao com
a Administragdo e alinhamento das condig¢des de execugao.

* Preparacdo técnica e artistica: organizacdo do elenco, materiais cénicos, figurinos, aderegos e
recursos necessarios a apresentagdo, compativeis com o espago e com o publico-alvo.

« Mobilizacdo e montagem: comparecimento ao local com antecedéncia suficiente para montagem,
reconhecimento do espago e testes operacionais eventualmente necessarios.

» Realizagdo das apresentagdes: execugdo das atividades nos turnos da manha e da tarde, conforme
programacdo definida, com observancia da ordem, seguranga e adequagdo do contetdo ao publico
presente.

» Desmontagem e encerramento: retirada dos materiais e liberagdo do espaco em condigdes
regulares de uso, sem prejuizo das atividades da Administragao.
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Responsabilidades: compete a contratada executar integralmente a apresenta¢do artistica,

disponibilizar equipe e recursos necessarios, cumprir os horarios pactuados e observar as orientagdes
institucionais.

Compete a Administragdo disponibilizar o local, organizar o publico escolar, indicar fiscal ou
responsavel pelo acompanhamento e registrar a conformidade da execuc3o.

Prazos e marcos: a execugdo ocorrerd no dia 08 de outubro de 2026, nos turnos da manh3 e da tarde,
em conformidade com a programag3o institucional da Semana da Crianca.

Os marcos essenciais sdo o alinhamento prévio, a chegada ao local em tempo habil, a realizagdo
integral das apresentag¢des e a conclus3o regular dos trabalhos no mesmo dia.

Critérios de aceite: o objeto sera considerado satisfatoriamente executado quando as apresentacgées
forem realizadas na data, local e turnos definidos, com pontualidade, contetido adequado ao publico
escolar, regularidade da execucdo e observéncia das condigBes estabelecidas pela Administragdo.

Ocorréncias como atraso injustificado, interrupgdo indevida, inadequacdo do conteldo ou
descumprimento do escopo contratado caracterizam ndo conformidade, sujeitando a execucdo a
avaliagdo do fiscal para fins de aceite, glosa ou aplicacdo das medidas cabiveis.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O modelo de gestdo do contrato serd orientado pelo acompanhamento direto da execucdo por
servidor formalmente designado como gestor do contrato e por fiscal responsdvel pelo
monitoramento da prestacdo, competindo-lhes verificar o cumprimento das obrigacdes assumidas,
registrar ocorréncias, atestar a execugao e adotar as providéncias administrativas pertinentes.

A gestdo ocorrera de forma continua, com foco no resultado contratado, na aderéncia ao cronograma
do evento e na conformidade da apresentagdo com as condigbes pactuadas.

Monitoramento da execucgdo: * verificagdo prévia do alinhamento operacional entre Administragdo e
contratada; * acompanhamento da chegada da equipe ao local e da preparagdo para inicio das
atividades; e registro da realizac3o das apresentagcdes nos turnos previstos; ® avaliacdo da qualidade
da execucdo, da adequacgdo ao publico-alvo e do cumprimento do escopo; ® emissdo de registro de
conformidade ou de apontamento de ndo conformidades para fins de aceite e pagamento.

Indicadores de desempenho:

[ Indicador | Critério de aferi¢do ] Resultado esperado
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Pontualidade Realizagdo nos horérios pactuados Cumprimento integral da
programacao
Execugdo do escopo Realizagdo completa das Atendimento integral do objeto

apresentagdes contratadas

Adequacdo do contetdo Compatibilidade com o publico Conformidade plena
escolar e finalidade educativa

Qualidade da prestacdo Regularidade e fluidez da Desempenho satisfatério
apresentacdo

Tratamento de ndo conformidades: quaisquer falhas verificadas na execucdo, tais como atraso,
auséncia de recursos indispensaveis, inadequacdo do conteltido, descumprimento de horérios ou
execugdo parcial, serdo registradas pelo fiscal, com comunicagio a contratada para esclarecimento e,
quando cabivel, correcdo imediata.

Persistindo a irregularidade ou sendo invidvel sua correcdo no curso do evento, a ocorréncia
subsidiara glosa proporcional, recusa do recebimento, apuracio de responsabilidade e eventual
aplicacdo das sangfes administrativas cabiveis.

Relatérios e registros: a fiscalizagdo mantera registro da execu¢do contratual, contendo ao menos
data, local, hordrio, descricdo sintética da prestacdo, conformidades e ndo conformidades
observadas, para instru¢do do recebimento e do pagamento.

Pardmetros de nivel de servigo: considera-se nivel minimo aceitdvel a execugdo integral do objeto na

data e nos turnos definidos, com pontualidade, adequag¢do temética e comportamento compativel
com ambiente escolar.

O descumprimento desses parametros constitui gatilho para ado¢do das medidas contratuais

previstas, inclusive glosa, adverténcia, multa, impedimento de contratar e demais sang¢bes aplicéveis,
observado o devido processo administrativo.

8. ENTREGA, RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO

A entrega do objeto ocorre mediante a realizagdo efetiva das apresentacGes teatrais na data, local e
turnos definidos pela Administracdo, observadas as condigbes estabelecidas no instrumento
contratual e neste Termo de Referéncia.

A contratada deverd apresentar-se apta a execug¢do no horario ajustado, com equipe, materiais e
recursos necessarios ao cumprimento integral do objeto.
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O recebimento definitivo ocorrera apés a confirmagdo da execugdo integral do objeto, da adequagéo

do contetdo ao publico atendido, da regularidade da prestagio e da inexisténcia de pendéncias
relevantes que impecam o aceite.

Documentos para fins de aceite e pagamento:

e documento fiscal correspondente a prestac3o executada;

¢ comprovacdo de regularidade fiscal, social e trabalhista, quando exigida para a liquidacdo da
despesa;

e registros de execucdo e atesto emitido pelo fiscal ou gestor do contrato.

Garantias e responsabilidades: a contratada responde pela qualidade da execucdo, pela conduta de
sua equipe e por eventuais danos causados a Administracdo ou a terceiros em decorréncia da
prestacdo.

Constatada execu¢do em desconformidade, o recebimento poderd ser recusado total ou
parcialmente, sem prejuizo das medidas administrativas cabiveis.

Pagamento: o pagamento sera efetuado apés o recebimento definitivo do objeto e o atesto da nota
fiscal pelo fiscal ou gestor do contrato, observados os tramites ordinarios da Administragdo e o prazo
contratualmente estabelecido.

Incidirdo as retengdes legais aplicaveis.

A Administracdo podera promover glosa total ou parcial dos valores quando verificada execugdo
incompleta, inadequada ou em desacordo com as condi¢bes contratadas, sem prejuizo da apuracgdo
de responsabilidade e da aplica¢do de sang¢bes, quando cabiveis.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A selecdo do fornecedor adota a modalidade dispensa, com critério de julgamento pelo menor prego,
por se tratar de contratagdo de servico comum, com especificagdes objetivamente definidas neste
Termo de Referéncia e passiveis de comparagao entre propostas.

O julgamento considerard a proposta mais vantajosa para a Administragdo, desde que compativel
com as exigéncias técnicas e operacionais do objeto.
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Critérios de selecdo da proposta:
* apresentacdo de proposta compativel com o escopo da contratacio;
» atendimento integral as condicdes de execugdo definidas neste Termo de Referéncia;

» oferta de menor prego entre as propostas aptas, sem prejuizo da verificacdo de exequibilidade
quando necessaria.

Habilitagdo juridica: comprovagdo de existéncia juridica do licitante, conforme sua natureza

empresarial ou civil, com documentacdo habil para demonstrar representacdo regular e aptiddo para
contratar com a Administracdo.

Qualificagdo técnica: apresenta¢do de documento(s) que comprove(m) aptiddo para desempenho de
atividade pertinente e compativel com o objeto, mediante atestado(s) de capacidade técnica, quando
necessario, demonstrando experiéncia na realizagdo de apresentagdes teatrais, eventos artisticos ou
atividades correlatas compativeis com a prestagdo pretendida.

N3o integram os requisitos de habilitagdo exigéncias de qualificacdo econdmico-financeira, balango
patrimonial, demonstracbes contabeis, indices contabeis, capital social minimo ou patrimonio liquido
minimo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Ha dotac3o orcamentaria suficiente para suportar as despesas decorrentes da contratagdo, o que
demonstra a adequagdo orcamentdria da demanda e permite o regular prosseguimento da instrugao
processual, observadas as demais exigéncias legais e administrativas aplicaveis.

Tio Hugo/RS, 12 de julho de 2026.

SILVIA DALLA  Assinado de forma

digital por SILVIA DALLA
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Secretdria Municipal de Saude
Silvia Dalla Nora
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