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TERMO DE REFERENCIA

SETOR REQUISITANTE: Secretaria de Educacdo, Secretaria de Administragdo

RESPONSAVEL: Silvia Dalla Nora / Oneide Gayger
PRIORIDADE: Média

1. OBJETO

Contratacdo para aquisicdo de papel-toalha interfolhado, destinado ao atendimento das
necessidades de higiene e secagem das maos nas unidades escolares da rede municipal de ensino e
nas demais secretarias municipais, contribuindo para a manutencdo de condi¢des sanitdrias
adequadas nos ambientes de uso coletivo. O fornecimento visa assegurar a disponibilidade continua
de material descartdvel apropriado as rotinas de higienizacdo, em conformidade com as boas
praticas sanitarias aplicaveis.

ITEM  DESCRICAO
1 Papel toalha interfolhado, super branco, super luxo, tamanho | pacote 1.000
aproximado 21,5cm x 22,5cm, gramatura de 26 a 28 g/m, composicdo
100% fibras celulose virgem de alta qualidade, duas dobras, com alto
poder de absorgao. Pacotes com 1000 folhas

2. JUSTIFICATIVA

A contratacdo decorre da necessidade de assegurar a disponibilidade continua de material
destinado a higiene das maos nas unidades escolares da rede municipal de ensino e nas demais
secretarias municipais. A utilizacdo de papel-toalha descartdvel integra as rotinas de higienizagcao
em ambientes de uso coletivo, especialmente em banheiros, refeitérios e demais espagos nos quais
ha circulagao diaria de alunos, servidores, usuarios e visitantes.

A auséncia do fornecimento podera comprometer as condi¢des sanitarias dos ambientes
institucionais, dificultar a adequada secagem das maos apds a lavagem e elevar os riscos de
disseminacdo de agentes infecciosos e de doencgas sazonais. A contratacdo atende ao interesse
publico ao contribuir para a preservacdo da saude, a continuidade das atividades administrativas e
educacionais e a manutenc¢do de condicGes adequadas de limpeza e higiene, em alinhamento as
boas praticas sanitdrias e as metas institucionais de qualidade dos servicos publicos prestados.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solucdo consiste na aquisicdo de papel-toalha interfolhado destinado ao abastecimento
das unidades escolares da rede municipal de ensino e das demais secretarias municipais, para uso
nas rotinas de higiene e secagem das maos em ambientes coletivos. O fornecimento abrange
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produto descartavel apropriado a utilizacdo institucional, com caracteristicas compativeis com a
finalidade de absorgdo e com as condig¢Ges sanitarias requeridas para os locais de uso.

O fluxo da solugdo compreende a solicitacdo e a emissdo da autorizacao de fornecimento
pela Administracdo, a entrega dos produtos pela contratada nos locais indicados, a conferéncia
guantitativa e qualitativa pelo setor responsavel e o recebimento apds a verificagdo de
conformidade com as especificacdes contratadas. A Administracao realizara a distribuicao interna
conforme as necessidades das unidades atendidas, mantendo o material disponivel para as
atividades regulares de higienizagao.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Requisitos técnicos

¢ O produto fornecido devera corresponder integralmente as especificagGes constantes da
tabela de itens, inclusive quanto a composicao, dimensdes aproximadas, gramatura, dobras,
capacidade de absorg¢do e acondicionamento.

¢ O papel-toalha devera apresentar boas condi¢des de higiene, integridade e conservagao, sem
sinais de umidade, contaminacgado, rasgos, manchas, odores estranhos ou quaisquer defeitos
gue comprometam sua utilizacdo.

¢ As embalagens deverdo estar integras, identificadas e aptas a preservar o produto durante o
transporte, o armazenamento e a distribuicdo.

Requisitos operacionais e de desempenho
¢ O fornecimento devera ocorrer nos locais e nas condi¢des indicados pela Administracao, com
entrega em quantidade compativel com a solicitagdo formal emitida.

e Os produtos deverdo possuir capacidade de absorcdo compativel com sua finalidade e
adequacdo ao uso em ambientes de higiene coletiva.

¢ A contratada devera substituir, sem 6nus adicional, os produtos recusados em razao de
divergéncia, avaria, inadequacdo ou desconformidade com as especificacdes contratadas.

Requisitos normativos
¢ O fornecimento devera observar as normas sanitdrias, de protecdo ao consumidor e demais
disposicGes legais aplicaveis ao objeto.

¢ A contratada devera manter, durante a execug¢do contratual, as condicGes de habilitacdo e
regularidade exigidas para a contratacao.

5. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor estimado da contratacdo foi estabelecido em RS 14.960,00 (quatorze mil novecentos
e sessenta reais), conforme documentagdo integrante da instru¢do processual. A estimativa
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considera as especificagcdes e o quantitativo definidos para o objeto, com registro da metodologia
adotada, da memdria de calculo e dos valores utilizados na composi¢do do preco estimado.

A metodologia e os valores estimados estdo detalhados no anexo 'Pesquisa de Precos',
elaborado para demonstrar a composicao do valor estimado da contratacdo, nos termos do art. 23
da Lein?14.133/2021.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A execucdo do objeto terad inicio apds a formalizacdo da contratacdo e o recebimento da
solicitacdo ou autorizacdo de fornecimento emitida pela Administracdo. A contratada serd
responsavel por separar, acondicionar, transportar e entregar os produtos nas condicdes
especificadas, enquanto a Administracdo competird indicar os locais de entrega, acompanhar o
fornecimento e verificar a conformidade do material recebido.

A entrega serd realizada conforme a demanda administrativa e nas quantidades
formalmente solicitadas. No ato da entrega, o setor responsavel realizard conferéncia quanto a
guantidade, a integridade das embalagens e a aderéncia do produto as especificacdes contratadas.
Produtos em desacordo serdo recusados, cabendo a contratada promover sua substituicdo sem
custos adicionais para a Administracao.

O encerramento da execucdo ocorrerd apds o atendimento integral das solicitacoes
emitidas, o recebimento definitivo dos produtos aceitos e o cumprimento das obrigacdes
contratuais correspondentes.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdao do contrato serd exercida por gestor designado pela Administragdo, responsavel
pelo acompanhamento administrativo da execugdo, pela interlocu¢do com a contratada e pelo
registro das ocorréncias relevantes. A fiscalizacdo sera realizada por fiscal designado, a quem caberd
verificar o cumprimento das especificacoes, das quantidades solicitadas, das condi¢des de entrega
e dos procedimentos de recebimento.

O monitoramento considerard, entre outros elementos, a conformidade dos produtos
entregues, o atendimento as solicitacbes, a integridade das embalagens e a ocorréncia de
substituicdes por desconformidade. As verificacbes serdo registradas nos documentos de
acompanhamento e recebimento, podendo ser solicitados esclarecimentos e corre¢des sempre que
identificadas ndao conformidades.

O descumprimento das obrigacdes contratuais sera comunicado a contratada para
manifestacdo e regularizacdo, sem prejuizo da aplicacdo de glosas, quando cabiveis, e das sancdes
previstas na Lei n2 14.133/2021 e no instrumento contratual, observados o contraditério e a ampla
defesa.
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8. ENTREGA, RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO

A entrega serd acompanhada de documento fiscal que identifique a contratacao, o produto
fornecido, a quantidade entregue e os demais elementos necessarios a conferéncia. O recebimento
provisorio ocorrerd no ato da entrega, mediante verificacao inicial da quantidade, da integridade
das embalagens e da correspondéncia com a solicitacdo emitida.

O recebimento definitivo serd realizado apds a conferéncia qualitativa e quantitativa do
objeto pelo setor competente, mediante ateste de que os produtos atendem as especificagcdes
contratadas. Na hipdtese de identificacdo de defeitos, avarias ou divergéncias, os itens poderao ser
recusados, devendo a contratada providenciar a substituicdo correspondente, sem Onus para a
Administracdo.

O pagamento serd efetuado apds o recebimento definitivo e o ateste da nota fiscal ou
documento equivalente, observadas as condi¢bes estabelecidas no instrumento contratual e a
ordem cronoldgica de pagamentos. Incidirdo as retencdes tributdrias e legais aplicaveis, bem como
eventuais glosas decorrentes de fornecimento ndo aceito ou de obrigacdes ndo cumpridas.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A selecdo do fornecedor ocorrera por contratacdo direta, mediante dispensa de licitacao,
observadas as condi¢Oes legais aplicaveis e o critério de julgamento do menor preco, desde que
atendidas integralmente as especificacdes e demais requisitos definidos neste Termo de Referéncia.

Habilitagao juridica

e Comprovacdo da existéncia juridica da pessoa interessada e, quando aplicavel, de sua
representacdo legal.

Regularidade fiscal

e Comprovacao de regularidade perante a Fazenda Municipal, conforme Decreto Municipal n2
1.425/2025.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Ha dotacdo orcamentdria suficiente para suportar as despesas decorrentes da contratacao,
permitindo o regular prosseguimento da instrucdo processual e a formalizacdo do ajuste,
observadas as normas de execucao orcamentdria e financeira aplicaveis.

SILVIA DALLA strigch\i/TAdg;f\cﬂn;a digital Tio Hugo/RS, 04 de agosto de 2026.
NORA:0041475 NORA:00414756070
6070 T3230-0300
SILVIA DALLA NORA ONEIDE GAYGER
Secretdria de Educacao Responsavel pela Secretaria de Administragao
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