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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratagdo de empresa especializada para confecgdao e fornecimento de
material grafico, conforme especificagdes detalhadas neste Termo de
Referéncia, para atender as necessidades das Secretarias Municipais, incluindo,
mas nao se limitando a: folhas timbradas, pastas para processos, fichas de
controle da frota, adesivos de identificagdo para veiculos e maquinas rodoviarias,
adesivos para contentores de lixo, pastas para exames clinicos da UBS e
materiais para a campanha “Nota Premiada”.

2. JUSTIFICATIVA

A aquisi¢do dos materiais graficos visa suprir as demandas administrativas e
operacionais das Secretarias Municipais, garantindo a padronizagao,
identificagdo e organizacdo dos documentos, veiculos, equipamentos e
campanhas institucionais, promovendo maior eficiéncia e transparéncia na
gestao publica.

3. ESPECIFICACOES DOS MATERIAIS

ite | Descricdo Quant. Unidade
m

01 | Folhas Timbradas, papel sulfte 75 g, 25.000 |und
impressdo 4 cores, tamanho 21x29,7 cm,
criacdo, arte, impressdo off sef, folhas
avulsas, corte reto

02 | Pastas brancas com grampo, papel cartao alta 500 und
alvura 300gr, impressdao 01 cor, tamanho
26x33 aberto (2 partes separadas) impressao
off set, com vincos e dobras, com 02
colchetes, corte reto

03 | Pasta branca simples, papel sulfite 180 gr, 1.000 und
impressdo 01 cor, tamanho 32,5x47 cm
aberto, impressao off se, com 1 vinco e dobra,
com 02 furos, corte reto

04 | Ficha para veiculos, papel cartolina amarela 500 und
240 gr, impressao 1x1 cor, tamanho 22x31,5
aberto, impressao off set, com 1 vinco e dobra,
corte reto

05 | Ficha para maquinas, papel cartolina amarela 500 und
240 gr, impressao 1x1 cor, tamanho 22x31,5
aberto, impresséao off set, com 1 vinco e dobra,
corte reto
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Pastas para exames clinicos, cartdo triplex
300gr, impressao 4 cores, tamanho 31,5x46
cm aberto, criagdo arte, impressao off set, com
plastificagdo brilho total, um vinco e uma
dobra, com orelhas, corte reto

500

und

07

Cartazes Nota Premiada, papel couché fosco
300 gr, impressao 04 cores, tamanho 30x45
cm, criacdo arte, impressao laser, corte reto

20

und

08

Cautelas Nota Premiada, papel sulfite 90 gr, 4
cores, tamanho 10x20cm, criagdo arte,
impressao off set, blocos de 100, numerados
de 001 a 10.000, picotado, colado, corte reto

10.000

und

09

Cautelas Nota Premiada, papel sulfite 90 gr, 4
cores, tamanho 10x20cm, criacao arte,
impressao off set, blocos de 100, numerados

de 10.001 a 70.000, picotado, colado, corte
reto

60.000

und

10

Adesivos para maquinas pesadas e
caminhdes, em vinil HT 3803, 4 cores,
tamanho 30x20 cm, criacdo arte, impressao
roland, fundo branco, laminagdo imprimax,
cantos arredondados

50

und

11

Adesivos para veiculos, material avery 3840,
4 cores, tamanho 15x15 cm, criacdo arte,
impressdo roland, fundo {iransparente,
laminacao imprimax, cantos arredondados

50

und

12

Adesivos para contentores de lixo, em vinil,
tamanho 60x50 cm, 4 cores, criagao arte,
impressao, fundo branco, sendo 120 und para
LIXO ORGANICO E 120 und para LIXO
RECICLAVEL (conf modelo)

240

und

13

Ima para geladeira, em formato de
ambulancia, com os telefones de contato do
plantdo da saude do Municipio e do SAMU,
tamanho 8x5 cm

1.000

und

4. PRAZO DE ENTREGA

Os materiais deverdo ser entregues em até 30 dias corridos, contados a partir
do recebimento da ordem de fornecimento, nos locais indicados pelas
Secretarias Municipais.

5. CONDICOES DE RECEBIMENTO

Os materiais deverdo ser entregues embalados, em perfeitas condigoes,
conforme especificacdes deste Termo de Referéncia.
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» A conferéncia e aceitagdo dos materiais serdo realizadas por servidor
designado, que emitira termo de recebimento definitivo.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

 Cumprir rigorosamente as especificacées e prazos estabelecidos.

e Substituir, sem 6nus para a Administracdo, qualquer material entregue em
desacordo com as especificagoes.

e Manter sigilo sobre informagbes e documentos fornecidos pela
Administracao.

-~

. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Fornecer as artes e layouts dos materiais, quando necessario.
Realizar o recebimento e conferéncia dos materiais.
Efetuar o pagamento conforme condigdes estabelecidas no contrato.

8. CRITERIO DE JULGAMENTO

A sele¢é@o da proposta mais vantajosa sera realizada pelo critério de menor prego

por item, observadas as especificagbes técnicas e condigbes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

9. FISCALIZAGAO

A fiscalizacdo da execugdo do contrato sera exercida por servidor designado,
que acompanhara o cumprimento das obrigacdes contratuais.

10. DISPOSICOES FINAIS

Os casos omissos serao resolvidos de acordo com a legislagdo aplicavel e os
principios da administragéo piblica.

Este Termo de referéncia fara parte integrante do contrato celebrado entre o
Municipio de Tio Hugo e a empresa contratada, prevalecendo em caso de
gualquer divergéncia entre suas disposicoes.

Gabinete da Prefeita, 04 de agosto de 2025.
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