MUNICIPIO DE TIO HUGO/RS -~
“TERMO DE REFERENCIA

SETOR REQUISITANTE: Secretaria Municipal de Satide

RESPONSAVEL: Adriana Scharlau Muller
PRIORIDADE: Imediata

1. OBIETO

1.1 Natureza do objeto

Trata-se de contratacdo de servigos comuns, de natureza n3o continuada, consistentes na

execugdo integral de decoragdo tematica e de cobertura fotografica e audiovisual para evento
especifico.

1.2 Descri¢do do objeto

Contratacdo de servicos de decoragdo temdtica e cobertura fotografica e audiovisual para a

realizacdo do evento Outubro Rosa, promovido pela Secretaria Municipal de Satide, previsto para 23
de outubro de 2026, no Ginasio Municipal.

1.3 Itens, lotes e quantitativos

Os itens, lotes e quantitativos constam da tabela a seguir.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 Contexto e necessidade da contrata¢do

A realizacdo do evento Qutubro Rosa integra as agbes de promogdo da salde e de
conscientizacdo da populagdo acerca da prevencgado e do diagnostico precoce do cancer de mama. Para
que a atividade alcance adequada organizacdo, identificacdo temdtica e registro institucional, mostra-
se necessaria a contrataciio de servicos de decoragdo e de cobertura fotogréfica e audiovisual
compativeis com as caracteristicas do evento.

A decoracdo temadtica contribui para a composicdo de ambiente acolhedor, organizado e
visualmente alinhado & campanha, favorecendo a identificacdo do publico com a finalidade educativa
da a¢do. A cobertura fotogrifica e audiovisual, por sua vez, permite o registro das atividades

desenvolvidas, da participa¢io do publico e das mensagens de conscientizagdo veiculadas durante o
evento.

2.2 Riscos da ndo contratagio

A ndo contratagdo dos servicos podera comprometer a ambientagdo necessaria ao evento e
reduzir a visibilidade da campanha junto aos participantes, com prejuizo a comunicagdo visual e a

Rua Venezuela, 285 - B. Progresso | CEP 99345-000 | Tio Hugo/RS | (54) 3338-9167
E-mail: gabinete@tiohugo.rs.gov.br | Face: /tichugors | Insta:@pmtiohugo
CNPJ 04.207.638/0001-59




MUNICIPIO DE TIO HUGO/RS

experiéncia de acolhimento do publico. Também podera resultar na auséncia de registros adeqﬁé%’é’qup?mfi"m

das acdes realizadas pela Secretaria Municipal de Satde, limitando a documentagdo institucional e a
divulgacdo das atividades de promogdo da satde.

Essas circunstdncias podem afetar a qualidade da execucdo do evento e a efetividade das
estratégias de sensibilizagdo relacionadas a prevencdo e ao diagnéstico precoce do cincer de mama.

2.3 Interesse publico e alinhamento institucional

A contratagdo atende ao interesse publico ao apoiar acdo de educacdo em saude voltada 2
conscientizagdo da populagdo sobre tema de relevante impacto sanitario. A iniciativa esta alinhada as
finalidades institucionais da Secretaria Municipal de Satide, especialmente no que se refere 3 promog3o
da saude, a prevengdo de doengas e ao fortalecimento de a¢des informativas destinadas a comunidade.

Ha dotacdo or¢amentdria suficiente para a contratacdo, cuja prioridade foi definida como
média, em conformidade com o planejamento administrativo aplicavel ao evento.

2.4 Resultados esperados

Espera-se obter maior eficiéncia na organizacdo do evento, continuidade na execucdo das
atividades programadas, melhoria da qualidade da ambientac¢&o e adequada documentacio fotografica
e audiovisual da agdo. Os servigos contratados também contribuem para ampliar a identidade visual da

campanha, qualificar a comunicagdao com o publico e preservar registros institucionais das atividades
desenvolvidas.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 Composi¢do da solucao

A solugdo consiste na contratagdo integrada de servicos de decoragdo tematica e de cobertura
fotografica e audiovisual para o evento Outubro Rosa, promovido pela Secretaria Municipal de Saide
em 23 de outubro de 2026, no Ginasio Municipal.

Os servicos compreendem a organiza¢do visual do espago do evento, com elementos
decorativos relacionados 3 campanha Outubro Rosa, e o registro fotografico e audiovisual das
atividades realizadas. A composicdo conjunta desses servigos assegura ambientagdo compativel com a
finalidade educativa da ac3o e documentagdo institucional das atividades desenvolvidas.

3.2 Componentes e entregaveis
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1" Componente Descrigdo Entregavel oo ] coen o
Decoragdo tematica Composi¢do visual do espago do Ambiente decorado, organizado e
evento com elementos identificado com a temdtica da
relacionados a campanha Outubro campanha.

Rosa, em conformidade com as
condicBes definidas para a
realizagdo da acdo.

Cobertura fotogréafica Registro de imagens das
atividades, da participacio do
publico e dos momentos
relevantes do evento.

Cobertura audiovisual Registro audiovisual das agdes,
mensagens € atividades
desenvolvidas durante o evento.

Registros fotograficos do evento.

Registros audiovisuais do evento.

3.3 Fluxo de execugio

A execucdo tem inicio com o alinhamento operacional entre a Administracdo e a contratada,
abrangendo as informagBes necessarias sobre o local, a programacdo e as caracteristicas do evento.

Esse alinhamento orienta a organizagdo da decoragdio e o planejamento da cobertura fotogréfica e
audiovisual.

Na etapa de realizac3o, a decoragio tematica é instalada e organizada no Ginasio Municipal para
compor o ambiente destinado ao evento. Durante a programacdo, sio executados os registros
fotograficos e audiovisuais das atividades, da participagdo do publico e das mensagens relacionadas a
conscientizacdo sobre a prevencdo e o diagndstico precoce do cancer de mama.

Apos o encerramento do evento, ocorre a retirada dos elementos de decoragdo utilizados e a
disponibilizacdo dos registros produzidos, conforme as condigBes estabelecidas na contratacdo. A

Administracdo acompanha a execucdo e verifica a correspondéncia dos servicos e entregdveis com o
objeto contratado.

3.4 Premissas e interagdo com a Administracdo

A solucdo é executada para evento especifico, de natureza nio continuada, nas dependéncias
do Gindsio Municipal e na data prevista para a realizagdo do Outubro Rosa. A execucdo considera a
preservacio da organizacdo do espago, a compatibilidade da ambientagdo com a identidade visual da
campanha e a realiza¢do da cobertura durante as atividades programadas.

A Administracdo compete disponibilizar as informagdes operacionais pertinentes ao evento,
indicar os responsaveis pelo acompanhamento e viabilizar 0 acesso da contratada aoc local de execugao,
observadas as condigdes necessarias a realizagio dos servicos. A contratada compete executar
integraimente os servicos de decoracdo e cobertura, manter interlocugdo com os responsaveis

designados e entregar os registros produzidos.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
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. P - p— Um nove passo para o futuro
4.1 Requisitos técnicos da decoragdo tematica TOHUSS - 75 | Gestas 2025/2028

A decoracao deve apresentar identidade visual compativel com a campanha Outubro Rosa,

utilizando elementos decorativos adequados ao ambiente do Gindsio Municipal e a finalidade educativa
do evento.

Os materiais empregados devem estar em condigdes adequadas de conservacio, limpeza e uso,

sem comprometer a circulagdo, a seguranga, a acessibilidade ou o regular desenvolvimento das
atividades programadas.

A instala¢do deve contemplar a montagem, a organizagdo e a retirada integral dos elementos
decorativos, inclusive o recolhimento dos materiais utilizados, preservando as condi¢des de
organizacdo do local apds o encerramento do evento.

4.2 Requisitos técnicos da cobertura fotografica e audiovisual

A cobertura deve registrar, de forma compativel com a programacgdo do evento, as atividades
realizadas, a participacdo do publico, os momentos relevantes e as mensagens relacionadas a
prevencao e ao diagndstico precoce do cancer de mama.

Os registros fotogréficos e audiovisuais devem possuir qualidade suficiente para visualizacdo,

armazenamento e utilizagdo institucional, com imagens nitidas e dudio compreensivel quando houver
captacdo sonora.

A contratada deve disponibilizar os registros produzidos em formato digital acessivel, em meio
ou forma de transferéncia previamente alinhados com a Administrag3o.

4.3 Requisitos operacionais

A execucdo dos servigos deve ocorrer no Gindsio Municipal, em 23 de outubro de 2026,

ohservada a programagdo, os horarios de acesso e as orientagdes operacionais transmitidas pela
Administracdo.

A contratada deve disponibilizar os profissionais, equipamentos, materiais e recursos
necessarios a execugdo integral dos servigos, sem 6nus adicional para a Administragdo.

Os profissionais envolvidos devem atuar de modo organizado, respeitoso e compativel com o
ambiente institucional, mantendo interlocucdo com os responsaveis designados pela Administracdo
durante a montagem, a realizacdo do evento e a desmontagem.

A execugdo deve evitar interferéncias indevidas na programacdo, na circulagdo dos participantes
e nas demais atividades desenvolvidas no local.

4.4 Requisitos de desempenho e aceita¢do
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" . - - . . Um nove passe para o future
Consideram-se atendidos os requisitos de desempenho quando a decorag¢do estiver INSTAIATE- 8 oo 202200
organizada antes do inicio das atividades, apresentar compatibilidade com a tematica Outubro Rosa e
permanecer em condi¢bes adequadas durante a realiza¢do do evento.

A cobertura fotografica e audiovisual deve abranger os principais momentos da programacdo e

resultar na entrega dos registros produzidos, em condi¢des adequadas de visualizacdo e
aproveitamento institucional.

O recebimento dos servicos observard a verificacdo da execucgdo integral do objeto, da
correspondéncia entre os entregdveis e as condiges estabelecidas na contratacdo, bem como da
auséncia de pendéncias relacionadas a retirada dos elementos decorativos e a entrega dos registros.

4.5 Requisitos normativos e de seguranga

A execucdo deve observar a legislagdo aplicavel, as normas de seguranca pertinentes ao local e
as orientagdes da Administracdo relativas ao acesso, a circulagdo e A preservacio das instalagbes do
Ginasio Municipal.

Os elementos decorativos e equipamentos utilizados ndo podem obstruir saidas, rotas de
circulacdo, acessos ou equipamentos de seguranga existentes no local.

O tratamento das imagens e dos registros audiovisuais deve observar a legislagdo aplicavel a

protecdo de dados pessoais e aos direitos de imagem, respeitadas as finalidades institucionais
vinculadas ao evento.

5. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

5.1 Metodologia da estimativa

A estimativa do valor da contratagdo integra a instru¢do do processo e considera os servigos de
decoragdo temdtica e de cobertura fotografica e audiovisual necessarios a realizacdo do evento

Outubro Rosa, promovido pela Secretaria Municipal de Satide em 23 de outubro de 2026, no Ginasio
Municipal.

A composigdo do valor estimado contempla os elementos necessarios a execugao integral do
objeto, incluindo os recursos materiais, profissionais, equipamentos e demais componentes vinculados
a montagem, a realizacdo dos registros fotogrdficos e audiovisuais, a desmontagem e 3 entrega dos
resultados previstos na contratagdo.

5.2 Demonstracdo do valor estimado

A estimativa estd demonstrada no anexo Pesquisa de Pregos, que registra a metodologia
adotada, a memoria de cdlculo e os valores utilizados na composicdo do valor estimado, em
conformidade com os parametros aplicaveis a contratagio direta e com o art. 23 da Lein2 14.133/2021.
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A metodologia e os valores estimados estdo detalhados no anexo 'Pesquisa de rﬁ'?geé’ ;E?-E;Tf iy

elaborado para demonstrar a composi¢do do valor estimado da contratagdo, nos termos do art. 23 da
Lei n2 14.133/2021.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1 Inicio e alinhamento da execu¢3o

A execucdo inicia-se com o alinhamento operacional entre a Administracdo e a contratada,
mediante compartilhamento das informagdes necessarias sobre a programagio, os horarios de acesso,
os espacos destinados a decoragdo, as condi¢des de funcionamento do Ginasio Municipal e os
responsaveis pelo acompanhamento dos servigos.

Nessa etapa, a contratada organiza os recursos humanos, materiais, equipamentos e elementos
decorativos necessarios a execugdo integral do objeto, em compatibilidade com a tematica Outubro
Rosa, as caracteristicas do local e as orientagGes operacionais recebidas.

6.2 Etapas, responsaveis e marcos de execugio

Etapa Atividades Responsaveis Marco de execugio
Alinhamento operacional Defini¢do das Administracdo e Antes da montagem e da
informacoes contratada. realizagdo do evento.

operacionais relativas ao
local, a programacdo,
aos hordrios de acesso e
a0s espagos de

execucdo.
Montagem da decoragdo | Transporte, instalagdo, Contratada, com Concluida antes do inicio
organizagdo e acompanhamento da das atividades
posicionamento dos Administracdo. programadas em 23 de
elementos decorativos outubro de 2026.
no Ginasio Municipal.
Realizagdo do evento Manutencdo das Contratada, com Durante a programacao
condig¢Ges adequadas da acompanhamento da do evento.
decoragdo e execugdo da Administracdo.

cobertura fotografica e
audiovisual das
atividades, da
participacdo do publico e
dos momentos

relevantes.
Desmontagem e retirada Retirada integral dos Contratada. Apos o encerramento do
elementos decorativos, evento, conforme as
recolhimento dos horérios de acesso
materiais utilizados e definidos pela
preservacdo da Administragdo.

organizagdo do local.
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% )Etapa ' ; Atividades Responsaveis Marco de exem il g
Entrega dos registros Disponibilizagdo dos Contratada. Ap0s a realizacdo do
registros fotograficos e evento, No prazo
audiovisuais em formato estabelecido na
digital acessivel, pelo contratacdo.

meio previamente
alinhado com a
Administragdo.

Verificacdo e Conferéncia da execugdo Administracdo. Ap0s a conclusdo dos
recebimento dos servigos, dos servicos e a entrega dos
registros entregues e da registros.

inexisténcia de
pendéncias relativas a
desmontagem e a
retirada dos materiais.
6.3 Montagem e execug¢do da decoragdo tematica

A contratada executa a montagem da decoracdo temdtica em momento anterior ao inicio da
programacio, observando os horarios de acesso ac Ginasio Municipal e as orientagdes transmitidas
pela Administracdo. A instalacdo compreende a organizagdo visual do ambiente com elementos
compativeis com a campanha Qutubro Rosa, sem prejuizo a circulagdo, a acessibilidade, as saidas, aos
acessos e aos equipamentos de seguranca existentes no local.

Durante o evento, a decora¢io permanece organizada, limpa, conservada e compativel com a
finalidade educativa da acdo. A contratada mantém os recursos necessarios a adequada execugao do
servico, inclusive profissionais, materiais e equipamentos préprios.

Apéds o encerramento das atividades, a contratada realiza a desmontagem, a retirada dos
elementos instalados e o recolhimento dos materiais utilizados, preservando as condicbes de
organizac¢ado do Ginasio Municipal.

6.4 Execugdo da cobertura fotografica e audiovisual

A cobertura fotografica e audiovisual é executada durante a programacdo do evento,
abrangendo as atividades desenvolvidas, a participagdo do publico, os momentos relevantes e as
mensagens relacionadas a prevencdo e ao diagndstico precoce do cincer de mama.

A contratada utiliza equipamentos e recursos técnicos compativeis com a obtenc¢do de registros
nitidos, adequados 2 visualizac3o, ao armazenamento e ao uso institucional. Quando houver captag¢do
sonora, o dudio deve apresentar condigdo de compreens3o compativel com o conteudo registrado.

Os registros produzidos sdo disponibilizados a Administragdo em formato digital acessivel, por
meio ou forma de transferéncia previamente alinhados entre as partes. O tratamento das imagens e
dos registros audiovisuais observa a legislagdo aplicavel a prote¢do de dados pessoais e aos direitos de
imagem, restrito as finalidades institucionais vinculadas ao evento.

6.5 Interface entre a Administragdo e a contratada
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A Administragio acompanha a execug3o por meio dos responsaveis designados, a0s quars -
compete prestar as informagdes operacionais pertinentes, viabilizar o acesso da contratada ao local de

execucao e verificar a conformidade dos servigos realizados com as condig¢Ges estabelecidas na
contratagdo.

A contratada mantém interlocugdo com os responsaveis indicados pela Administracio durante
as etapas de montagem, realizacdo do evento, desmontagem e entrega dos registros. Eventuais ajustes
operacionais necessarios a adequada execugdo sdo tratados diretamente com os responsaveis pelo
acompanhamento, sem altera¢do do objeto contratado.

6.6 Critérios de aceite e encerramento

O aceite da decoragdo temdtica considera a instalagdo concluida antes do inicio das atividades,
a compatibilidade dos elementos utilizados com a campanha Outubro Rosa, a organiza¢ao do ambiente
e a auséncia de obstrugdes a circulagdo, a acessibilidade e a seguranga do local.

O aceite da cobertura fotografica e audiovisual considera a realizagdo dos registros durante a
programacdo do evento, a abrangéncia dos principais momentos das atividades e a entrega dos
arquivos em condig¢Bes adequadas de visualizagdo e aproveitamento institucional.

O encerramento da execucdo ocorre apds a confirmagdo da retirada integral dos elementos
decorativos, da preservacdo da organizagdo do Ginasio Municipal, da entrega dos registros fotograficos

e audiovisuais e da verificagio, pela Administracdo, da inexisténcia de pendéncias relativas ao objeto
contratado.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 Gestdo e fiscalizacdo da execugdo

A gestdo do contrato é exercida por servidor formalmente designado pela Administragdo, a
guem compete acompanhar a execugdo sob os aspectos administrativos, registrar as ocorréncias

relevantes, manter interlocugdo com a contratada e adotar as medidas necessarias ao adequado
cumprimento do objeto.

A fiscalizag3o técnica é exercida por servidor formalmente designado, responsavel por verificar
a conformidade da decoracdo temética, da cobertura fotografica e audiovisual, da desmontagem, da
retirada dos materiais e da entrega dos registros com as condigdes estabelecidas na contratagdo.

O gestor e o fiscal atuam de forma articulada durante as etapas de alinhamento operacional,
montagem, realizagdo do evento, desmontagem e recebimento dos entregdveis, sem prejuizo das
atribuicdes legalmente aplicéveis aos agentes designados.

7.2 Monitoramento da execug¢ao
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O monitoramento ocorre mediante acompanhamento presencial das etapas executa

Ginadsio Municipal, verificagdo dos servigos prestados, conferéncia dos entregédveis e registro das

intercorréncias identificadas durante a execuc3o.

A fiscalizagdo verifica, especialmente, a conclusdo da montagem antes do inicio da

programacdo, a organizagdo e a seguranca da decoragdo durante o evento, a realizac3o da cobertura
dos principais momentos, a retirada integral dos elementos decorativos e a disponibilizacdo dos

registros fotograficos e audiovisuais em formato digital acessivel.

As orientagbes operacionais e os registros de ocorréncias s30 comunicados a contratada pelos
responsdveis designados pela Administragdo, preservada a formalizacdo necessdria quando a
ocorréncia puder repercutir no recebimento dos servigos, no pagamento ou na aplicagdo de san¢des.

7.3 Indicadores de desempenho

O desempenho da contratada ¢é aferido com base nos indicadores relacionados a integralidade,

a tempestividade e a qualidade da execuc¢do, conforme a tabela a seguir.

Indicador

Critério de afericdo

Meta

Evidéncia

Montagem da decoragdo

Conclus3o da instalacdo
e organizacao antes do
inicio das atividades
programadas.

100% concluida no
horario definido pela
Administrag3o.

Verificacdo do fiscal.

Conformidade da
decoragdo

Compatibilidade com a
tematica Outubro Rosa,
organizacdo,
conservacdo e auséncia
de obstrugdes a
circulacdo, a
acessibilidade e a
segurancga.

100% dos requisitos
atendidos durante o
evento.

Registro de
acompanhamento e
verificacdo do fiscal.

Cobertura do evento

Registro dos principais
momentos da
programacio, das
atividades, da
participacdo do publico e
das mensagens
institucionais
pertinentes.

Registro compativel com
a programac3o realizada.

Conferéncia dos arquivos
entregues.

Qualidade dos registros

Disponibilizacdo de
imagens nitidas e,
quando houver captacdo
sonora, audio
compreensivel.

100% dos arquivos
entregues em condicGes
de visualizacdo e
aproveitamento
institucional.

Analise dos registros pela
fiscalizagdo.
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Indicador Critério de aferi¢do Meta Evidéncia oot
Desmontagem e retirada | Retirada dos elementos | 100% concluida no prazo Verificacdo do fiscal.
decorativos e operacionai definido.

recolhimento dos
materiais utilizados, com
preservacgdo da
organizagdo do local.

Entrega dos registros Disponibilizacao dos 100% dos registros Comprovante de
arquivos digitais pelo entregues no prazo disponibilizacdo e
meio previamente estabelecido na conferéncia dos
alinhado com a contratacao. arquivos.

Administragao.
7.4 Niveis de servigo e prazos de atendimento

Os niveis de servigo aplicaveis correspondem a execugdo integral dos servigos nas etapas e nos

prazos definidos para o evento, observados os horarios de acesso ao Ginasio Municipal e as orientagdes
operacionais transmitidas pela Administragdo.

A decoracdo tematica deve estar integralmente montada, organizada e em condicdes
adequadas de uso antes do inicio das atividades programadas. A cobertura fotografica e audiovisual
deve ocorrer durante a programacio do evento, de modo compativel com os principais momentos
realizados. A desmontagem e a retirada dos materiais devem ocorrer apds o encerramento das
atividades, dentro dos horarios de acesso definidos pela Administracdo.

Os registros fotograficos e audiovisuais devem ser disponibilizados no prazo estabelecido na
contratagdo, em formato digital acessivel e pelo meio previamente alinhado com a Administragdo.

7.5 Tratamento de ndo conformidades

Considera-se n3o conformidade o descumprimento das condigbes técnicas, operacionais, de
prazo ou de qualidade previstas na contratagdo, incluindo montagem incompleta ou incompativel com
a tematica, obstrucio de areas de circulacdo ou seguranga, falhas relevantes na cobertura, registros
sem condicdes adequadas de visualizagdo ou auséncia de retirada dos materiais utilizados.

Identificada nio conformidade passivel de corregdo imediata, o fiscal registra a ocorréncia e
comunica a contratada para adog¢do das medidas corretivas compativeis com a natureza da falha e com

a programacao do evento. A corre¢do é acompanhada pela fiscalizagdo e registrada para fins de aceite
dos servigos.

Quando a n3o conformidade comprometer o atendimento do objeto, ndo for corrigida no prazo
aplicavel ou resultar em execugdo parcial, o gestor registra os fatos, promove a instrucdo

correspondente e encaminha a ocorréncia para as medidas administrativas cabiveis, assegurados o
contraditorio e a ampla defesa.

7.6 Relatérios e registros de acompanhamento
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O acompanhamento da execucdo é documentado por registros do fiscal, contendo, quande:zse-zuse
aplicavel, a identificacdo das etapas verificadas, a conformidade dos servigos, as ocorréncias
constatadas, as orientagées transmitidas, as medidas corretivas adotadas e a situacdo dos entregaveis.

Ao final da execucdo, o fiscal emite registro conclusivo sobre a realizacdo da montagem, da
cobertura fotogrifica e audiovisual, da desmontagem, da retirada dos materiais e da entrega dos

arquivos digitais, subsidiando o recebimento dos servicos e os procedimentos administrativos
subsequentes.

7.7 Recebhimento, pagamento e gatithos para sangoes

O recebimento dos servigos é condicionado a verificacdo da execugdo integral do objeto, ao
atendimento dos requisitos de desempenho, a inexisténcia de pendéncias relativas 3 decoragdo e a
retirada dos materiais, bem como a entrega dos registros fotograficos e audiovisuais em condi¢Bes
adequadas de aproveitamento institucional.

O pagamento é vinculado ao recebimento dos servigos e a comprovacgao de sua execugdo em
conformidade com as condi¢bes estabelecidas na contratagdo, observados os procedimentos
administrativos aplicaveis.

Constituem gatilhos para a ado¢do de medidas administrativas e para eventual aplicacdao das
sanc¢des previstas na contratacdo e na legislagao aplicavel: a inexecugdo total ou parcial do objeto; o
atraso injustificado na montagem, na desmontagem, na retirada dos materiais ou na entrega dos
registros; a recusa ou omiss3o na correcao de nao conformidades; a execugdo em desacordo com os
requisitos técnicos e operacionais; e a apresentagdo de registros sem qualidade suficiente para a

finalidade institucional. A apura¢do observa o devide processo administrativo, com garantia do
contraditério e da ampla defesa.

8. ENTREGA, RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO

8.1 Entrega e documentagao para recebimento

A execuc3o dos servicos compreende a montagem e a organizacdo da decoragdo tematica antes
do inicio das atividades do evento, a manutengao de suas condicdes adequadas durante a proegramacao,
a cobertura fotografica e audiovisual, a desmontagem, a retirada integral dos materiais utilizados e a
disponibilizagdo dos registros digitais produzidos.

Para fins de recebimento, a contratada apresenta a documentagdo fiscal correspondente,
acompanhada dos elementos comprobatdérios da execugdo, quando aplicdveis, incluindo comprovante
de disponibilizacio dos arquivos fotograficos e audiovisuais, relagdo dos arquivos entregues e demais
registros solicitados pela fiscalizagdo para confirmacgao do cumprimento do objeto.

8.2 Recebimento provisdrio
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O recebimento provisorio ocorre apds a conclusdo da execugdo e a entrega dos regiStros e xsms
fotograficos e audiovisuais, mediante verifica¢do inicial realizada pelo fiscal designado pela
Administracdo.

A verificagdo proviséria abrange a confirmagdo da realizagdo da decorag¢do temdtica e da
cobertura durante o evento, a retirada dos elementos decorativos, a preservacdo da organizacido do
Ginasio Municipal, a disponibilizacdo dos arquivos digitais e a apresentacdo da documentac¢do exigida
para instrucdo do pagamento.

O recebimento provisério nao afasta a responsabilidade da contratada pela corregdo de falhas,
pela regularizagdo de pendéncias ou pela reparagdo de danos decorrentes da execugdo.

8.3 Recebimento definitivo

O recebimento definitivo ocorre apds a conferéncia da conformidade integral dos servigos e dos
entregdveis com as condigOes estabelecidas na contratagdo, mediante manifestagdo conclusiva do
fiscal e do gestor responsaveis pelo acompanhamento.

O aceite definitivo considera, especialmente, a compatibilidade da decoragdo com a tematica
Outubro Rosa, a execucgdo da cobertura dos principais momentos da programacgdo, a qualidade dos
registros entregues, a auséncia de pendéncias relativas a desmontagem e a retirada dos materiais, bem
como a regularidade da documentacdo apresentada.

Identificada inconformidade que comprometa o aceite, o recebimento definitivo permanece
condicionado & correcdo das pendéncias, sem prejuizo da aplicacdo das medidas administrativas e
sancdes cabiveis, observados o contraditério e a ampla defesa.

8.4 Garantias da execuc¢do e dos entregaveis

A contratada responde pela adequada execucdo dos servigos, pela qualidade dos materiais,

equipamentos e recursos empregados e pela integridade dos registros fotograficos e audiovisuais
disponibilizados a Administragdo.

Os servicos e entregdveis que apresentarem falhas, incompatibilidades ou condicBes
insuficientes para a finalidade institucional sdo objeto de corregdo, substituicdo ou nova
disponibilizacdo pela contratada, quando a natureza da ocorréncia permitir, sem énus adicional para a
Administracdo.

Ndo é exigida garantia contratual para a presente contratagdo, sem prejuizo das
responsabilidades legais e contratuais da contratada pela execuc¢éo do objeto.

8.5 Condic¢des para pagamento

O pagamento é realizado apos o recebimento definitivo dos servicos, mediante apresentacao
da nota fiscal ou documento fiscal equivalente, atestado pelo fiscal competente e instruido com os
documentos comprobatorios da execugdo e da entrega dos registros previstos na contratacao.
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contendo os dados necessarios a identificagdo da contratagdo e observando as exigéncias fiscais
aplicaveis.

O pagamento ocorre no prazo estabelecido no instrumento contratual ou documento
equivalente, contado do atesto da documentacio fiscal e da liquidagdo regular da despesa, observada
a ordem cronoldgica de pagamentos e a disponibilidade financeira da Administracio.

8.6 Retengdes, glosas e impedimentos ao pagamento

Incidem sobre o pagamento as retencdes tributarias e legais aplicaveis, nos percentuais e
condigdes definidos pela legislagdo vigente.

Sdo passiveis de glosa os valores correspondentes a servigos ndo executados, executados
parcialmente, entregaveis ndo apresentados ou itens que permanegam em desconformidade com as
condigcOes estabelecidas na contratagdo, apos a apuragdo pela fiscalizagdo.

O pagamento permanece suspenso, no todo ou na parcela afetada, enquanto houver pendéncia
documental, auséncia de atesto, inconformidade ndo sanada, necessidade de regularizacdo da nota

fiscal ou controvérsia quanto a execucdo do objeto. A suspensdo ndo afasta a ado¢do das medidas
administrativas e sancionatérias cabiveis.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1 Forma de selegdo

A selec3o do fornecedor ocorre por contratacdo direta, mediante dispensa de licitacdao
fundamentada no art. 75, inciso |, da Lei n? 14.133/2021, em razdo do valor estimado da contratagao
e da natureza dos servicos de decorag¢io tematica e cobertura fotografica e audiovisual destinados a
realizacdo do evento Outubro Rosa.

A dispensa é preferencialmente precedida de divulga¢do de aviso em sitio eletrdnico oficial pelo
prazo minimo de 3 (trés) dias Gteis, para recebimento de propostas adicionais de fornecedores
interessados, nos termos do art. 75, § 32, da Lei n2 14.133/2021. A sele¢do recai sobre a proposta mais
vantajosa para a Administracdo, considerada a compatibilidade com as especificagdes do objeto, o
atendimento dos requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia e a adequacdo do preco ao valor
estimado.

9.2 Raz3o da escolha do contratado e justificativa do preco

A razdo da escolha do contratado, nos termos do art. 72, inciso VI, da Lei n2 14.133/2021,
decorre da apresentacdo de proposta compativel com o objeto, com os requisitos técnicos,
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habilitagdao minima exigida para a contratagdo.
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A justificativa do preco, conforme art. 72, inciso VII, da Lei n2 14.133/2021, estd demonstrada
no anexo Pesquisa de Pregos, que integra a instrugdo processual e apresenta a metodologia adotada, a
memoria de calculo e os valores utilizados na composigdo da estimativa, em conformidade com o art.

23 da Lei n? 14.133/2021. O prego da proposta selecionada deve manter compatibilidade com o valor
estimado e com as condigdes de execucdo integral do objeto.

9.3 Requisitos de habilitacdo

A habilitacdo da contratada é simplificada, nos termos do Decreto Municipal n? 1.425/2025, e
limita-se a comprovacgdo da qualificagdo minima necessaria ao objeto, nos termos do art. 72, inciso V,
da Lei n? 14.133/2021, abrangendo habilitagdo juridica, gqualificacdo técnica indispensavel e
regularidade fiscal, social e trabalhista pertinente a contratagao.

¢ Habilitagcao juridica: comprovacao da existéncia juridica do fornecedor e, quando aplicavel, da
representacdo legal da pessoa que subscreve a proposta e os documentos da contratacdo.

 Qualificagdo técnica: comprovacgdo de aptiddo para executar servigos compativeis com o objeto,
quando indispensavel a demonstragdo da capacidade de realizagdo da decoragdo tematica e da
cobertura fotografica e audiovisual previstas.

* Regularidade fiscal, social e trabalhista: comprovacido de regularidade perante as obrigacGes
fiscais, sociais e trabalhistas aplicdveis, na extens3o pertinente a contratagdo direta.

Ndo sdo exigidos requisitos de qualificagdo economico-financeira, balango patrimonial,
demonstracdes contébeis, indices contabeis, capital social minimo ou patriménio liquido minimo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 Suficiéncia orcamentaria

H& dotacdo orcamentadria suficiente para suportar as despesas decorrentes da contratagdo dos
servicos de decoragio tematica e de cobertura fotografica e audiovisual para o evento Outubro Rosa,
permitindo o regular prosseguimento da instrugdo processual e da contratacdo pretendida.
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