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TERMO DE REFERENCIA

SETOR REQUISITANTE: SECRETARIA DA EDUCACAO

RESPONSAVEL: SILVIA DALLA NORA
PRIORIDADE: MEDIA

1. OBJETO

1.1 Natureza do objeto

Contratacdo direta, por dispensa de licitagdo, para fornecimento de bens comuns, de natureza
ndo continuada, com entrega integral dos brinquedos.

1.2 Descrig¢do do objeto

Fornecimento de brinquedos destinados a distribuigdo gratuita as criangas durante as
festividades do Natal lluminado 2026 do Municipio de Tio Hugo.

1.3 itens, lotes e quantitativos

Os itens, lotes e quantitativos constam da tabela a seguir.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 Contexto e necessidade da contratacdo

A realizacdo do Natal lluminado 2026 integra as a¢Ges comemorativas promovidas pelo
Municipio de Tio Hugo, com atividades destinadas ao publico infantil e a comunidade. A distribuicdo
gratuita de brinquedos as criangas constitui elemento de apoio a programac&o do evento, contribuindo
para a participacdo do publico e para o atendimento da finalidade social e recreativa da festividade.

A contratacdo do fornecimento dos brinquedos mostra-se necessdria para disponibilizar os itens
em quantidade compativel com a acdo planejada, assegurando condi¢des adequadas para sua
distribuicdo durante o evento. Trata-se de bens comuns, destinados a entrega integral, cuja aquisicdo
esta vinculada especificamente a realizagdo da programacgdo natalina municipal.

2.2 Interesse publico e alinhamento institucional

A aquisi¢do atende ao interesse publico ao favorecer o acesso gratuito das criangas participantes
a itens recreativos no contexto das festividades natalinas, promovendo integracdo comunitaria,
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convivéncia social e valorizagdo do publico infantil. A iniciativa também reforca o carater inclusivo das
atividades municipais, ao possibilitar que as criangas presentes recebam brinquedos sem custo.

A solucdo estd alinhada as acgdes institucionais do Municipio voltadas & execu¢do de eventos

comunitarios, culturais e recreativos, bem como a promocdo de atividades que estimulem a
participacdo da populagdo e fortalegcam os vinculos sociais durante as celebragdes de fim de ano.

2.3 Riscos da ndo contratacdo

A ndo contratacdao podera comprometer a distribuicdo de brinquedos prevista para o Natal
lluminado 2026, reduzindo o alcance da agdo direcionada ao publico infantil e prejudicando a execugdo
integral da programacao organizada pelo Municipio. A indisponibilidade dos itens no periodo do evento
também podera gerar frustracdo das expectativas dos participantes e afetar a qualidade da experiéncia
oferecida a comunidade.

Além disso, a auséncia de fornecimento adequado podera dificultar o planejamento logistico da

distribuicdo, com impactos na organizacdo das atividades e na continuidade das ages previstas para a
festividade.

2.4 Ganhos esperados

A contratagdo proporciona maior eficiéncia na organizagdo do evento, mediante a
disponibilizagdo centralizada e tempestiva dos brinquedos necessarios a distribui¢do gratuita. Espera-
se assegurar continuidade a programacdo do Natal lluminado 2026, qualidade no atendimento ao
publico infantil e adequada execugdo da a¢do social associada a festividade.

Os resultados esperados compreendem a realizacdo organizada da distribui¢do, o atendimento
das criancas participantes e o fortalecimento das atividades municipais de cardter comunitario,
recreativo e integrador.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 Composigao da solugdo

A solugdo compreende o fornecimento integral de brinquedos destinados a distribuicdo gratuita
as criancas durante as festividades do Natal lluminado 2026 do Municipio de Tio Hugo. Os bens
fornecidos correspondem aos itens e quantitativos definidos no processo, observadas as especificagdes
estabelecidas para a contratagdo.

3.2 Funcionamento e fluxo de execugdo
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A execugao da solugdo inicia-se com a formalizacdo da contratacido direta e a emissdo do -
instrumento de fornecimento aplicével. Em seguida, ocorre a entrega integral dos brinquedos pelo
fornecedor contratado, no local e nas condi¢ées indicadas pela Administrago.

Apoés o recebimento, os itens sdo conferidos quanto aos quantitativos, a integridade das
embalagens e a conformidade com as especificagbes previstas. Os brinquedos aceitos integram a
organizagdo logistica do Municipio para posterior distribuicdo gratuita ao publico infantil durante a
programacdo do Natal luminado 2026.

3.3 Principais entregaveis

» Brinquedos novos, em condiges adequadas de uso e distribuicdo;
= Quantitativos correspondentes aos itens definidos no processo;
» Entrega integral dos bens, conforme as condigdes estabelecidas pela Administracdo;

e Itens acondicionados de modo a preservar sua integridade até o recebimento e a distribuigdo.

3.4 Premissas da solugdo

A solucdo possui natureza nao continuada e esta vinculada exclusivamente a realizacdo das
festividades do Natal lluminado 2026. O fornecimento ocorre de forma integral, sem previsdo de
reposicdo periodica, manutencgado, instalacdo ou prestacdo continuada de servigos.

Os brinquedos destinam-se exclusivamente a distribuigdo gratuita as criangas participantes das
atividades promovidas pelo Municipio, sendo a defini¢do da logistica de armazenamento, organizagdo
e entrega ao publico de responsabilidade da Administracao.

3.5 Interagdes com a Administracdo

A Administragdo atua na formalizagdo da contratacdo, na indicagdo das condigGes de entrega,
no recebimento e na verificacdo da conformidade dos bens fornecidos. Compete também ao Municipio
organizar a guarda temporaria dos brinquedos recebidos e sua distribuicao durante o evento.

O fornecedor contratado mantém interacdo com a Administragdo para o cumprimento das
condi¢des de fornecimento, especialmente quanto a entrega integral, 2 apresentacao dos bens em
condicbes adequadas e ao atendimento das especificagdes definidas no processo.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Requisitos técnicos dos bens
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Os brinquedos fornecidos correspondem aos itens e as especificagdes definidas no processo,

sendo novos, sem uso anterior e adequados a finalidade recreativa e a distribuicdo gratuita ao publico
infantil.

Os bens apresentam integridade fisica, acabamento regular e condi¢des apropriadas de
utilizacdo, sem avarias, deformacgdes, pecas soltas, partes quebradas, sujidades ou outras condi¢des
que comprometam sua qualidade, seguranca ou apresentacdo.

As embalagens, quando aplicaveis, permanecem integras e suficientes para preservar os
produtos durante o transporte, o recebimento e a guarda temporaria pela Administracdo.

4.2 Requisitos de seguran¢a e conformidade nonmativa

Os brinquedos atendem as normas de segurancga aplicaveis a sua categoria, inclusive quanto a

certificacdo compulsoria e a identificacdo de conformidade exigidas pelos 6rgdos competentes, quando
cabiveis.

Os itens destinados a faixas etarias especificas apresentam indica¢do etdria, adverténcias e

demais informagdes obrigatérias em lingua portuguesa, quando exigidas pela regulamentacdo
aplicavel.

N3o sdo aceitos bens que apresentem risco a seguranga das criangas, inclusive agueles com
componentes ou caracteristicas incompativeis com o uso infantil indicado pelo fabricante.

4.3 Requisitos operacionais de fornecimento

O fornecimento ocorre de forma integral, observados os itens, os quantitativos e as condicdes
de entrega indicados pela Administragdo no instrumento de fornecimento aplicavel.

Os brinquedos s3o entregues no local definido pela Administracdo, devidamente

acondicionados para prevenir danos, perdas ou comprometimento de sua integridade até o
recebimento.

O fornecedor responsabiliza-se pelo transporte, pela carga, pela descarga e por todos os custos
necessarios a entrega dos bens, sem 6nus adicional para o Municipio.

4.4 Requisitos de desempenho e aceitagdo

Os bens entregues apresentam conformidade com as especificagBes, os quantitativos e as
condi¢des de qualidade estabelecidos no processo, permitindo sua imediata organizagdo para
distribui¢do durante o Natal lluminado 2026.

O recebimento dos brinquedos esta condicionado a conferéncia pela Administracdo quanto aos
quantitativos, a integridade das embalagens e a conformidade dos itens fornecidos.
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Os bens recusados em razao de desconformidade, avaria, defeito ou divergéncia em relagdo as
especificagbes sdo substituidos pelo fornecedor, sem custos adicionais para a Administracdo,
observadas as condigGes estabelecidas no instrumento de fornecimento.

4.5 Requisitos de habilitacdo

A habilitagdo do fornecedor interessado limita-se 3 comprovacio de regularidade juridica, fiscal,

social e trabalhista exigivel para a contratacdo direta, nos termos da Lei n? 14.133/2021 e da
documentacdo definida no processo.

Ndo se exige qualificacdo técnica especifica além da aptiddo compativel com o fornecimento
dos bens objeto da contratagdo, considerando tratar-se de brinquedos comuns, de entrega integral e
sem necessidade de instalagdo, manutencdo ou servicos especializados.

5. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

5.1 Metodologia da estimativa

A estimativa do valor da contratagdo integra a instru¢do do processo e foi elaborada em
conformidade com os parametros aplicaveis a contratagdo direta, considerando as especificagdes, os
itens e os quantitativos definidos para o fornecimento de brinquedos destinados a distribui¢do gratuita
durante o Natal lluminado 2026.

A composi¢ao do valor estimado encontra-se demonstrada no anexo Pesquisa de Precos, que
registra a metodologia adotada, a memdéria de cdlculo e os valores considerados para cada item,
permitindo a identificagdo do valor global estimado da contratagdo.

5.2 Valor estimado da contratagdo

O valor estimado corresponde a soma dos valores apurados para os itens que compdem o
objeto, conforme os quantitativos e as especificagdes definidos no processo. A estimativa subsidia a
analise da compatibilidade do preco da contratacdo direta e a verificagdo de seu enquadramento na
hipotese de dispensa de licitagdo aplicdvel.

A metodologia e os valores estimados estdo detalhados no anexo 'Pesquisa de Precos’,
elaborado para demonstrar a composicdo do valor estimado da contratagdo, nos termos do art. 23 da
Lei n2 14.133/2021.

6. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

6.1 Etapas de execugao
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A execugdo do objeto inicia-se com a formalizagao da contratacdo direta e a emissao do

instrumento de fornecimento aplicdvel, no qual constam os itens, quantitativos, local e demais
condigOes para a entrega integral dos brinquedos.

O fornecedor contratado realiza a separag¢do, o acondicionamento, o transporte, a carga e a
descarga dos bens, assegurando que os produtos sejam entregues novos, integros e em conformidade
com as especificactes definidas no processo.

Na entrega, a Administragao realiza o recebimento e a conferéncia dos itens quanto aos
quantitativos, a integridade fisica, as embalagens, as informagdes obrigatérias e a conformidade com
as especificagcdes técnicas e de segurancga aplicaveis. Apds o aceite, os brinquedos sdo destinados a
guarda temporaria e a organizacdo logistica municipal para distribuicdo gratuita durante o Natal
Huminado 2026.

6.2 Responsabilidades e interfaces

Responsavel | Atuagdo na execugao

Ehenacadon I Fornef:er -integralm.ente 0s bril?q_uedos, observar as especificagdes e .
P quantitativos definidos, acondicionar adequadamente os bens e assumir os
custos de transporte, carga e descarga.
Indicar as condigBes de entrega, receber e conferir os bens, registrar eventuais
Administracdo desconformidades, formalizar o aceite e organizar a guarda e a distribuicdo dos
| brinquedos.

Ainterface entre o fornecedor contratado e a Administragao ocorre por meio das comunicagdes
necessarias ao cumprimento do instrumentc de fornecimento, especialmente para definicdo
operacional da entrega, acompanhamento do recebimento e tratamento de eventuais ocorréncias de
desconformidade.

6.3 Prazo e marcos de execug¢do

0 fornecimento ocorre em entrega Unica e integral, no prazo e local estabelecidos no
instrumento de fornecimento aplicavel, em periodo compativel com a organizac3o e a realizagao das
festividades do Natal lluminado 2026.

! Resultado esperado
= A | =
Formalizagdo da Disponibilizagdo do instrumento de fornecimento com as condi¢bes de
contratacdo execucao.

. Disponibilizacdo de todos os brinquedos contratados no local indicado

Entrega integral | pela Administragdo.
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Resultado esperado

N . Verificagdo da conformidade dos bens quanto a quantitativos, qualidade,
Conferéncia e aceite 2 . .
integridade e especificactes.

Recebimento dos bens aceitos e disponibilizagdo para a logistica de

Encerramento da execugdo SRl
distribuicdo durante o evento.

6.4 Critérios de recebimento e aceite

O aceite dos bens esta condicionado a entrega integral dos itens contratados e a comprovacido
de conformidade com os quantitativos, especificagbes e requisitos estabelecidos neste Termo de
Referéncia e no instrumento de fornecimento.

Sao verificados, no minimo, a correspondéncia entre os itens entregues e os itens contratados,
a integridade fisica dos brinquedos e de suas embalagens, a inexisténcia de avarias, defeitos,

deformagdes, sujidades ou partes soltas, bem como a presenca das informagdes obrigatdrias e das
identificacOes de seguranca aplicaveis.

Os bens que apresentarem desconformidade, defeito, avaria, divergéncia de quantitativo ou
inadequacdo as especificagdes sdo recusados, total ou parcialmente, com registro da ocorréncia pela
Administragdo. A substituicdo dos itens recusados ocorre pelo fornecedor, sem dnus adicional para o
Municipio, nas condi¢des estabelecidas no instrumento de fornecimento.

6.5 Encerramento da execugdo

A execugdo é considerada encerrada apds a entrega integral dos brinquedos, a conferéncia pela
Administragdo e o aceite dos bens em conformidade com as condi¢des da contratagdo. Ndo ha previsdo
de instala¢ao, treinamento, manutengdo, reposi¢do periodica ou suporte continuado, em razdo da

natureza do objeto e de sua destinacdo especifica a distribuicdo gratuita durante o Natal lluminado
2026.

7. ENTREGA, RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO

7.1 Entrega dos bens

Os brinquedos sdo entregues de forma dnica e integral, no local, prazo e condicdes
estabelecidos no instrumento de fornecimento aplicavel, em periodo compativel com a organizacdo e
a realizacao das festividades do Natal lluminado 2026.

O fornecedor contratado responsabiliza-se pelo transporte, carga, descarga, acondicionamento
e demais custos necessdrios a entrega, sem dnus adicional para o Municipio. Os bens sdo apresentados
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novos, sem uso anterior, devidamente embalados e em condigdes adequadas de conservagio,
conferéncia, guarda temporéria e posterior distribuigdo gratuita.

7.2 Documentos apresentados na entrega

A entrega é acompanhada da nota fiscal correspondente, com identificagdo compativel com o
objeto fornecido, os itens, os quantitativos e os valores contratados. Quando aplicavel a categoria do
brinquedo, sdo apresentados os documentos, identificacBes, selos, certificacdes, adverténcias e
informacgdes obrigatdrias exigidos pela regulamentacgdo de seguranca pertinente.

A documentacdo apresentada deve permitir a vinculagdo dos bens ao instrumento de
fornecimento e subsidiar a conferéncia, o ateste do recebimento e a liquidacdo da despesa.

7.3 Recebimento provisério

O recebimento provisorio ocorre no ato da entrega, mediante conferéncia inicial dos volumes,
dos itens aparentes, dos quantitativos, da integridade das embalagens e da documentacdo fiscal
apresentada. O recebimento provisdrio ndo constitui aceite definitivo dos bens nem afasta a verificagdo
de sua conformidade com as especificacGes da contratacéo.

Eventuais divergéncias, avarias, defeitos, insuficiéncias de quantitativo ou desconformidades
identificadas na conferéncia inicial sdo registradas pela fiscaliza¢do para ciéncia do fornecedor
contratado e ado¢do das medidas de regularizagdo cabiveis.

7.4 Recebimento definitivo e aceite

O recebimento definitivo ocorre apds a conferéncia fisica e documental dos brinquedos e a
verificagdo de sua conformidade com os quantitativos, as especificagdes, os requisitos de qualidade, a
integridade, as condicdes de seguranca aplicdveis e as demais exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia e no instrumento de fornecimento.

0 aceite é formalizado pelo fiscal do contrato ou por servidor designado, mediante ateste nos
documentos de recebimento e na nota fiscal, apds a confirmacdo de que os bens foram entregues

integralmente e se encontram aptos a finalidade de distribuigdo gratuita durante o Natal lluminado
2026.

7.5 Recusa, substituicio e garantia dos bens

Os brinquedos que apresentarem defeito, avaria, embalagem inadequada, divergéncia de item
ou quantitativo, desconformidade com as especificagdes, auséncia de informagdes obrigatérias ou

condicdo que comprometa sua seguranga, qualidade ou utilizagdo sdo recusados total ou parcialmente,
sem aceite dos itens afetados.
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A substituicdo ou complementagdo dos bens recusados é realizada pelo fornecedor contratado,
sem custos adicionais para o Municipio, nas condi¢des e no prazo definidos no instrumento de
fornecimento. Permanecem sob responsabilidade do fornecedor as garantias legais aplicdveis aos bens
fornecidos, sem prejuizo da obrigacdo de reparar ou substituir itens que apresentem vicio ou defeito

constatado no recebimento ou dentro do prazo legal de garantia.
7.6 CondigGes para pagamento

O pagamento € condicionado a entrega integral dos bens, ao recebimento definitivo, ao ateste
da nota fiscal pelo responsavel pela fiscalizagdo e a comprovagdo da regularidade documental exigivel
para a liquidacdo da despesa.

A nota fiscal apresenta correspondéncia com os bens efetivamente aceitos, contendo descri¢do
compativel com o objeto, quantitativos, valores e demais informagGes necessarias a identificacdo da
contratacdo. Nao sdao processados para pagamento valores relativos a itens recusados, nao entregues
ou pendentes de regularizacao.

7.7 Prazo de pagamento

O pagamento é efetuado no prazo estabelecido no instrumento de fornecimento e conforme a
ordem cronoldgica de exigibilidade aplicavel, contado da liquidacdo regular da despesa, mediante
apresentagdo da nota fiscal atestada e dos documentos exigiveis.

Eventual pendéncia documental, divergéncia na nota fiscal, desconformidade dos bens ou
necessidade de regularizagdo suspende a liquidagdo e a contagem do prazo de pagamento em relagdo
a parcela afetada, até a corre¢do da ocorréncia pelo fornecedor contratado.

7.8 Retengdes, glosas e compensagdes

Sobre os pagamentos incidem as retengdes tributarias e legais aplicaveis, observada a legislagdo
vigente e a situacdo fiscal do fornecedor contratado.

Sao objeto de glosa os valores correspondentes a bens ndo entregues, recusados, entregues em
quantitativo inferior ao contratado ou em desacordo com as especificagbes estabelecidas. A glosa ndo
afasta a obrigagdo de substituicdo ou complementacdo dos itens, nem prejudica a apuragdo de
eventuais responsabilidades administrativas previstas na Lei n? 14.133/2021 e no instrumento de
fornecimento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 Forma de selegdo
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A sele¢do do fornecedor ocorre por contratagdo direta, mediante dispensa de licitagdo, com
fundamento no inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133/2021, em raz3o do valor estimado da contratagdo,
conforme demonstrado nos documentos que integram o processo.

A dispensa é preferencialmente precedida de divulgagdo de aviso em sitio eletrdnico oficial pelo
prazo minimo de 3 (trés) dias Gteis, para recebimento de propostas adicionais de fornecedores
interessados, nos termos do art. 75, § 32, da Lei n? 14.133/2021. Entre as propostas validas e

compativeis com as exigéncias deste Termo de Referéncia, é selecionada a mais vantajosa para a
Administracado.

8.2 Critérios de sele¢do da proposta

A proposta € avaliada quanto a compatibilidade com o objeto, as especificagdes dos brinquedos,
aos quantitativos requeridos, as condigbes de entrega integral, aos requisitos de seguranca aplicaveis
e as demais condigGes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Considera-se mais vantajosa a proposta que, atendendo integralmente as condi¢fes da
contratacdo, apresente o menor preco global para o fornecimento dos itens definidos no processo,
observada a compatibilidade com o valor estimado e a adequacdo a finalidade de distribuicdo gratuita
durante o Natal lluminado 2026.

Ndo sdo consideradas as propostas que apresentem bens em desacordo com as especificagdes,
quantitativos incompletos, condi¢cdes incompativeis com a entrega integral ou preco inexequivel,
excessivo ou incompativel com os parametros constantes da estimativa da contratacao.

8.3 Razdo da escolha do contratado

A escolha do contratado é fundamentada no atendimento integral aos requisitos técnicos,
operacionais e de seguranga estabelecidos para o objeto, na capacidade de fornecer os brinquedos nas

condi¢cbes requeridas e na apresentacdo da proposta mais vantajosa entre aquelas consideradas
validas.

A razdo da escolha é formalizada nos autos, nos termos do art. 72, inciso Vi, da Lei n®
14,133/2021, considerando a aderéncia da proposta ao objeto, aos quantitativos, as condicdes de
entrega e ao interesse publico relacionado a realizagdo do Natal lluminado 2026.

8.4 Justificativa do prego

A justificativa do preco decorre da analise de compatibilidade entre a proposta selecionada e o
valor estimado da contratagdo, cuja composigdo, metodologia e memdria de calculo constam do anexo
Pesquisa de Precos.
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O pre¢o da contratacdo direta é considerado compativel quando se mantém aderente aos
parametros apurados para os itens e quantitativos definidos no processo, observadas as condicdes de
fornecimento, entrega integral e requisitos aplicdveis ao objeto. A justificativa integra a instrugdo

processual, nos termos do art. 72, inciso VI, da Lei n? 14.133/2021.
8.5 Requisitos de habilitacdo

A habilitagdo do fornecedor interessado limita-se a qualificacdo minima necessaria ao
cumprimento do objeto, nos termos do art. 72, inciso V, da Lei n® 14.133/2021.

* Habilitacdo juridica: comprovagdo da existéncia juridica do fornecedor e, quando cabivel, da
legitimidade de seu representante para assumir obrigacbes em nome da empresa;

* Qualificacdo técnica: aptiddo compativel com o fornecimento de brinquedos, sem exigéncia de

documentacgdo técnica especifica além da necessdria 3 demonstragdo de capacidade para
atender ao objeto;

» Regularidade fiscal, social e trabalhista: comprovacdo da regularidade exigivel e pertinente a
contratacdo direta, conforme a legislacao aplicavel.

Ndo é exigida qualificacdo econdmico-financeira, balanco patrimonial, demonstracdes
contdbeis, indices contdbeis, capital social minimo ou patriménio liquido minimo, em razdo da natureza
comum dos bens, da entrega integral e da reduzida complexidade da contratacdo.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Ha dotacdo orgamentdria suficiente para suportar as despesas decorrentes da contratacéo,
assegurando o prosseguimento da instru¢do processual e a formalizagcdo da contratagcdo direta,
observadas as demais exigéncias aplicaveis.
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