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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

TERMO DE REFERENCIA

Unidade Solicitante: Gabinete do Prefeito
Responsavel pela elaboragdo: Denir Irma Krombauer Muhl

1. DEFINIGAO DO OBJETO

Contratagdo de empresa para prestacao de servigos técnicos especializados
de consultoria contabil, de gestao e juridica, através de consultas por escrito,
por telefone, internet e presencialmente, disponibilizagéo de textos técnicos
de interesse da administragao e envio de informagdes técnicas nas seguintes
areas de atuacao:

Servidor Publico

Estrutura Organizacional (organogramas funcionais)
Regime Proéprio de Previdéncia Social

Regime Geral de Previdéncia

Direito Tributario

Compras, Licitagdes e Contratos

Processo legislativo (LO, RI)
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Técnica Legislativa e Legistica

v 9.Transferéncias a Instituicdes Privadas (Lei 13.019/14, Incentivos a
Empresas, Auxilios a entidades e pessoas fisicas, Empréstimos)

v Planejamento Governamental

Contabilidade Aplicada ao Setor Publico
Tesouraria

Patriménio, almoxarifado e frotas

Sistemas de Custos e Governanga
Organizagado dos Controles Internos e Auditoria;,
Transparéncia e Lei de acesso a Informagéo
Obrigagodes Fiscais (E-social, RGPS, obriga¢des acessorias)
Saude

Educacao

Assisténcia Social

AR N T U N N

Estatuto da Crianga e Adolescente
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Meio Ambiente

Transito

Gestédo de Cidades (posturas, urbanismo, codigos)
Seguranga Publica

Cerimonial e Protocolo

Turismo

Cultura e Esportes

Lideranca

Gestao de Processos

Tabelas e Indicadores

% N RN K 58 % N YN

Informativo sintese das informagdes mais relevantes do periodo

O objeto de Prestacdo de servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual, nos termos do art. 6°, inciso XVIII, da Lei n® 14.133,
de 2021.

Os servigos pretendidos possuem natureza continuada, e a contratacdo dar-se-
a com periodicidade mensal pelo prazo de 12 meses, a contar da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado, observado o limite legal.

2. FUI'!_DAMENTAGI\O E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

A presente contratagdo se justifica na necessidade desta Administragéo estar
informada acerca da legislagdo de interesse, decisdes judiciais e administrativas,
dispor de informativos técnicos para consultas nas areas relacionadas a: servidor
publico e regimes previdenciarios; direito administrativo, tributario; compras, licitages
e contratos; gestdo do processo legislativo (Executivo e Legislativo); contabilidade
aplicada ao setor publico, planejamento de gestdo, sistemas de custos e governanga,
retengdes previdenciarias e obrigages acessorias (E-Social); aléem de ter disponivel
por parte dos servidores e agentes politicos o acesso a consultas técnicas
personalizadas, seja pessoalmente, por telefone ou internet.

Neste sentido, imprescindivel a contratagdo de empresa especializada para o
fornecimento de informativos técnicos com a disponibilizagdo de consultas
relacionadas a area correspondente a assinatura realizada, incluindo servigos de
consultoria contabil, juridica e patrimonial.

O fundamento legal da contratagdo sera o art. 74, inciso lll, da nova Lei de
Licitagoes.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

Os servigos deverédo ser executados por empresa de notéria especializagéo, que
possua em seu corpo técnico profissionais com conhecimento especializado.

A empresa devera manter plataforma na internet com o contetdo dos
informativos e para acesso as consultas, bem como disponibilizar canais de
atendimento presencial, telefone, ou pelos canais que utilizam a internet, inclusive
APP de acesso.

Em face do disposto na alinea anterior, a presente contratacdo atende a critérios
de sustentabilidade.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
Rotinas de fiscalizagdo contratual:

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial (Lei n° 14.133/2021, art. 115,
caput).

Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021, serdo designados
representantes da Administragao para acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto.

O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados (Lein® 14.133/2021, art. 117, §1°).

O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogéo
das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregées resultantes de sua execucgéo (Lei n° 14.133/2021, art.
119).

Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).

A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferira & Administragcdo a responsabilidade pelo seu pagamento e
ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente,
0 uso de mensagem eletrdnica para esse fim.
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O contratante podera convocar representante da Empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Critérios de recebimento e faturamento:
Do Recebimento:

Executado o contrato, mensalmente, este sera recebido provisoriamente pelo
servidor designado para a fiscalizagao do contrato, e definitivamente por servidor ou
comissdo designada pelo ORGAO CONTRATANTE, nos termos do que dispde o
inciso | do art. 140 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art. 74, inciso lil, da Lei n® 14.133, de
2021.

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competi¢do, em
especial nos casos de:

[..]

Il - contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados
de natureza predominantemente intelectual com profissionais
ou empresas de notoria especializagdao, vedada a
inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgacao:

[.]
sl

c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras
ou tributarias;

A notoria especializagdo do IGAM esta demonstrada na farta documentacao
anexa a este ETP, reiterando-se que a contratacao.

A habilitagao do IGAM sera verificada por meio da apresentacéo dos seguintes
documentos:

a) Ato constitutivo da empresa;

b) Certidao Negativa de Deébito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Uniao, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e
a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)

c) Demonstragdo da experiéncia da empresa na area de consultoria;

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
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O valor estimado da contratagdo € de R$ 2.100,00 (dois mil e cem reais)
mensais, venciveis até o dia 10 do més subsequente, sendo calculado proporcional
quando houver més em fragao da prestagao dos servigos.

O valor sera reajustado anualmente pelo indice IPCA acumulado no periodo.
Em caso de atraso nos pagamentos serdo suspensos, imediatamente:

. O acesso ao site do IGAM e aos Informativos objeto deste Contrato;

. Respostas por escrito, telefone ou internet de questionamentos realizados;

. A remessa de informagdes via newsletters;

. O desconto como clientes em cursos e servigos personalizados realizados pelo
IGAM.

9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento e a contratagdo sera atendida pelo
seguinte crédito orcamentario: 03.01.04.122.0002.2009.339039000000.

Tio Hugo/RS, 08 de janeiro de 2025.

Denir Irma Krombauer Miihl
Chefe de Gabinete

ANEXOS
Curriculo do profissional
Documentos de habilitagao da empresa a ser contratada
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