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TERMO DE REFERENCIA

SETOR REQUISITANTE: Assessora gabinete da Prefeita
RESPONSAVEL: Denir Irma Kroumbauer Muhl
PRIORIDADE: medio

1. OBJETO

Constitui objeto da presente contratagdo, por inexigibilidade, de leiloeiro oficial
regularmente matriculado na Junta Comercial competente e previamente credenciado no
Credenciamento n° 001/2026, para executar integralmente 1 leildo publico destinado a
alienacao de bens moveis inserviveis do Municipio de Tio Hugo, organizados em lotes.

O objeto abrange a preparagao, divulgacdo, condugédo da sessao publica, formalizagao
das arrematacgdes, prestagao de contas e apoio a entrega dos bens.

O Municipio ndo tera qualquer despesa com a realizagao do leildao, pois a remuneragao
do leiloeiro correspondera a comissao de 5,00% sobre os valores arrematados, suportada
pelo arrematante de cada lote.

LOTE ITE DESCRICAO

2. JUSTIFICATIVA

A contratacao justifica-se pela necessidade de promover a destinagao regular de bens
moveis inserviveis, antiecondmicos ou sem utilidade para a continuidade das atividades
administrativas.

A manutencdo desses bens ocupa espago publico, gera custos indiretos de guarda e
controle patrimonial e contribui para sua depreciacao.

O leilao publico é a forma adequada para a alienagao desses bens com transparéncia,
publicidade e seguranga juridica.

A contratacdo de leiloeiro oficial é necessaria porque o Municipio nao dispde de servidor
com habilitacdo legal para conduzir o certame.

Resultados esperados:
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» alienagao regular dos bens inserviveis;

* liberagéo de espagos publicos;

» redugdo de custos indiretos de guarda e controle;
* reducado do risco de depreciagao dos bens;

* maior seguranca juridica na conducgao do leilao.

A solugdo também é econdmica, pois o Municipio nao tera qualquer despesa com a
realizagao do leildo.

A remuneracdo do leiloeiro correspondera a comissao de 5,00% sobre os valores
arrematados, suportada pelo arrematante do lote, sem énus direto a Administragao.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo adotada consiste na contratagao de leiloeiro oficial previamente credenciado
no Credenciamento n°® 001/2026, para executar integralmente 1 leildao publico de bens
moveis inserviveis do Municipio, organizados em lotes.

A escolha do profissional ocorre por sorteio publico entre os credenciados aptos.

O leiloeiro executa as etapas de recebimento das informagdes dos bens, apoio na
organizagao dos lotes, preparagdo e divulgacdo do certame, organizacéo da visitagao
quando prevista, condugao da sessao publica, formalizagao das arrematagdes, prestagao
de contas e apoio a entrega dos bens.

Compete ao Municipio a definicdo dos bens a alienar, a regularizagéo patrimonial, a

aprovagdo das avaliagdes, a fiscalizacdo do contrato e a validacdo da prestagdo de
contas.

O Municipio nédo tera qualquer despesa com a realizagdo do leilao.

A remuneragdo do leiloeiro correspondera a comissado de 5,00% sobre os valores
arrematados, suportada pelo arrematante do lote, sem &nus direto ao Municipio.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratagdo recai sobre leiloeiro oficial regularmente matriculado na Junta Comercial
competente, previamente credenciado no Credenciamento n® 001/2026, apto a executar
integralmente 1 leildo publico de bens méveis inserviveis do Municipio.
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Requisitos essenciais:

» matricula valida na Junta Comercial competente;

- regularidade juridica, fiscal e profissional pertinente a contratacéo;
+ observancia das condigdes do credenciamento e da legislagado aplicavel;
» atuagao direta na conduc¢éao do leilao;

* apoio na organizagao dos lotes;

« divulgagao do certame;

« realizagao da sessao publica;

« formalizagao das arrematagdes;

» prestacao de contas final;

* apoio a entrega dos bens arrematados.

A remuneracdo do leiloeiro corresponde a comissdo de 5,00% sobre os valores
arrematados, suportada pelo arrematante do lote, sem qualquer pagamento direto pelo
Municipio.

5. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa do valor da contratagdo corresponde a R$ 0,00, sob a perspectiva da
despesa direta do Municipio.

Isso decorre do modelo de remuneragao adotado no processo, em que o Municipio nao
tera qualquer despesa com a realizacgao do leildo, pois a comissao do leiloeiro, fixada em

5,00% sobre os valores arrematados, é suportada exclusivamente pelo arrematante do
lote.

A metodologia e os parametros da estimativa constam do anexo Pesquisa de Pregos.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A execuc¢do do objeto ocorre em fluxo Unico e integrado entre o leiloeiro oficial e os
setores competentes do Municipio, compreendendo todas as etapas necessarias a
realizagao de 1 leilao publico.

Etapas principais:
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- recebimento da relacéo dos bens e das informagoées fornecidas pelo Municipio;
* apoio na organiza¢ao dos bens em lotes;

* preparacgao e divulgagao do certame;

* organizagao da visitagao publica, quando prevista;

» conducgao da sessado publica de leilao;

- formalizagao das arrematagoes;

* prestacao de contas final,

* apoio a entrega dos bens arrematados.

Responsabilidades:

» Municipio: definigdo dos bens, regularizagdo patrimonial, aprovagao das avaliagdes,
fornecimento das informacdes, fiscalizacao e validagao da prestacao de contas.

* Leiloeiro: condugéo técnica e formal do leildao, divulgacao, sessao publica, formalizagao
das arrematacdes, prestacao de contas e apoio a entrega dos bens.

O aceite da execugdo depende do cumprimento regular de todas as etapas e da
apresentacdo da documentagéo exigida pela fiscalizacdo.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestao do contrato sera realizada com acompanhamento do gestor e do fiscal do
contrato, com apoio dos setores municipais envolvidos na alienacgdo patrimonial.

Compete a gestdo e fiscalizagao:

« acompanhar a execuc¢ao de todas as etapas do leildo;

« verificar o cumprimento dos prazos definidos no processo;

« conferir a documentagao e a prestagéo de contas apresentadas;
* registrar ocorréncias e nao conformidades;

« manifestar-se sobre o recebimento da execugéo.

Aspectos minimos de controle:

» regularidade da divulgacéo do certame;
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« condugao formal da sessao publica;
« formalizagao das arrematagoes;
- tempestividade da prestagao de contas;

« integridade e rastreabilidade dos registros.

As ndo conformidades serao registradas e tratadas conforme sua gravidade, com adogao
das medidas administrativas e sancionatérias cabiveis, observado o devido processo
legal.

8. ENTREGA, RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO

Entrega dos servigos: o objeto é entregue com a execucgao integral do leildo, incluindo
preparacgao, divulgagao, sessdo publica, formalizagdo das arrematagoes, prestacdo de
contas e apoio a entrega dos bens arrematados.

Documentos minimos:

« comunicagdes formais com o Municipio;

» comprovantes da divulgagao do certame;

* registros da visitagao, quando houver,;

« ata, relatorio ou documento equivalente da sessao publica;
» documentos de formalizacao das arrematagoes;

* prestacdo de contas final;

» demais documentos exigidos pela fiscalizagao.

Recebimento: o recebimento provisério, quando cabivel, ocorre apés a realizagdo da
sessao e entrega inicial dos documentos.

O recebimento definitivo ocorre apos a conclusao integral do objeto e aprovagéo da
prestacao de contas pela fiscalizagao.

Pagamento: ndo ha pagamento direto pelo Municipio, nem qualquer despesa municipal
com a realizacao do leilao.

A remuneragdo do leiloeiro corresponde a comissdao de 5,00% sobre os valores
arrematados, suportada pelo arrematante do lote.

Rua Venezuela, 285 - B. Progresso | CEP 99345-000 | Tio Hugo/RS | (54) 3338-9167
E-mail: gabinete@tiohugo.rs.gov.br | Face: /tiohugors | Insta:@pmtiohugo
CNPJ 04.207.638/0001-59

Um nove passo para o futuro
TIO HUGD - RS | Gestao 2028/2028



0,

S srs s cmee

MUNICIPIO DE TIO HUGO/RS

Um nove passo para o futuro
TIO HUGO - RS | Gestdo 2025/2028

Havendo inconsisténcias ou falhas na execugéo, o recebimento podera ser recusado ou
suspenso até a regularizagao.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR

A selecao do contratado ocorre entre os leiloeiros oficiais previamente credenciados no
Credenciamento n°® 001/2026, com formalizagéo por inexigibilidade.

Forma de selegdo: sorteio publico entre os credenciados aptos, em conformidade com
as regras do credenciamento.

Condigdes para aptidao a contratagéao:

» prévio credenciamento no Credenciamento n° 001/2026;

» matricula valida na Junta Comercial competente;

« regularidade juridica, fiscal, social e trabalhista pertinente a contratagao;

» aptidao para conduzir integralmente o leildo, inclusive divulgag&o, sessao publica,
formalizacao das arrematagées, prestagdo de contas e apoio a entrega dos bens.

Nao se aplica critério de julgamento por menor prego, pois 0 Municipio nao tera qualquer
despesa com a realizagéo do leilo.

A remuneracdo do leiloeiro correspondera a comissdo de 5,00% sobre os valores
arrematados, suportada pelo arrematante do lote.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Conforme consta dos autos, ha dotagdo orcamentaria suficiente para suportar as
despesas decorrentes da presente contratagao.

DENIR KROUMBAUER MUHL

7#0% DE GABINETE
AL C%ER

PREFEITA MUNICIPAL
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