MUNICIPIO DE TIO HUGO/RS
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TERMO DE REFERENCIA

SETOR REQUISITANTE: Gabinete da Prefeita

RESPONSAVEL: Denir Irma Krombauer Miihl
PRIORIDADE: Média

1. OBJETO

Contrata¢do de empresa especializada para a prestagdo continuada de servigos técnicos de
manutengdo, atualizagdo, compilacdo, consolidagdo, versionamento e publicagSo on-line dos atos
oficiais e da legislagdo municipal do Municipio de Tio Hugo/RS, mediante solu¢do tecnoldgica destinada
a organizacdo, a integridade, a consulta e @ ampla disponibilizagdo do acervo normativo municipal.

A contratacdo compreende a disponibilizacdo de ambiente digital especializado para gest3o e
divulgacio da legislagio, com recursos de pesquisa, administragdo das publicacGes e suporte técnico
compativeis com as necessidades da Administragdo Municipal.

ITEM DESCRICAD UND QTD VALOR

MENSAL
Prestacdo dos servigos técnicos especializados de manutengio, RS 175,00

atualiza¢do, compilacio, consolidagdo, versionamento e publicacio
online da Legislagio Municipal da Prefeitura de Tio Hugo/RS

2. JUSTIFICATIVA

A contratacdo justifica-se pela necessidade de manter a legislag3o e os atos oficiais do Municipio
de Tio Hugo/RS organizados, atualizados, consolidados, versionados e acessiveis em ambiente
eletronico especializado. A gestdo adequada do acervo normativo municipal é essencial para assegurar
que cidad3os, agentes publicos, empresas e demais interessados tenham acesso confiavel, agil e
transparente as normas vigentes.

A auséncia da solucio podera ocasionar desatualizagdo de informagdes, dispersao documental,
dificuldade na identificacio da vigéncia e das alteragbes normativas, além de comprometer a
publicidade dos atos administrativos e a eficiéncia das atividades internas. Tais circunstancias podem
prejudicar a seguranca juridica, a transparéncia institucional e o atendimento as demandas de consulta
da popula¢do e dos setores administrativos.

A contratac3o atende ao interesse publico ao fortalecer os mecanismos de acesso a informacgao,
publicidade administrativa e governo digital, em consonancia com os principios previstos no art. 3/ da
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Constituicdo Federal, com a Lei n® 12.527/2011 e com a Lei n® 14,129/2021. Espera-se, comao resultado,
a continuidade do servigo de publicag3o e consulta da legislagio, maior eficiéncia na gestao do acervo

normativo, melhoria da qualidade das informagdes disponibilizadas e ampliagio da transparéncia
publica.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo consiste na contratacdo do Sistema CESPRO® Portais de LegislagBes Inteligentes para
a manutenc¢do, atualizag3o, compilagdo, consolidagdo, versionamento e publicacdo on-line da
legislagdo e dos atos oficiais municipais. A plataforma constitui ambiente digital especializado para
centralizagdo, tratamento, consulta e divulgacdo do acervo normativo do Municipio.

O fluxo operacional inicia-se com o envio dos atos normativos e documentos correlatos pela
Administracdo, mediante painel administrativo disponibilizado pela contratada. Apds o
encaminhamento, os contetdos sdo inseridos e organizados no portal, com manutencdo das versées,

consolidacdo das alteragBes normativas e disponibilizagdo para consulta publica, conforme as
funcionalidades contratadas.

A solugdo abrange portal de consulta pablica, painel administrativo para gerenciamento das
publicacdes, acompanhamento de pendéncias normativas, historico de edi¢fes, recursos de pesquisa
e suporte técnico. Inclui, ainda, funcionalidades proprias da plataforma, tais como Pesquisa Nacional,
Seguir Municipio, Banco de Ideias Legislativas e assistente de consulta baseado em inteligéncia artificial,
quando disponibilizadas no ambiente contratado.

A Administragdo permanece responsavel pela remessa dos atos e pela validagdo de seu
contetdo oficial, enquanto a contratada responde pela operagio, manutengdo e disponibilidade da

solugdo tecnoldgica, bem como pelo tratamento técnico necessario a publicagdo e a organizagdo do
acervo no sistema.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Requisitos técnicos e funcionais

« Disponibilizacio de plataforma eletronica destinada a3 manuteng3o, atualizacdo, compilacao,
consolidagdo, versionamento e publicagdo on-line da legislag3o e dos atos oficiais municipais.

* Disponibilizacdo de ambiente de consulta plblica com mecanismos de pesquisa e acesso ao
acervo normativo publicado.
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* Disponibilizacdo de painel administrativo para inclusdo, acompanhamento e gerenciamento das
publicacGes pela Administragdo Municipal.

« Organizacdo do acervo com preservacdo das versbes dos atos e identificagdo das alteragbes
normativas processadas no sistema.

= Disponibilizacdo de recursos para acompanhamento de pendéncias normativas, anexos, lacunas
ou inconsisténcias identificadas no acervo.

« Manutengdo de histérico das publicagdes e das edigdes do Diario Oficial Eletrdnico vinculadas a
solucdo, quando aplicavel.

Requisitos operacionais e de desempenho

= Prestacdo dos servicos durante toda a vigéncia contratual, com manutencdo da disponibilidade
do portal e das funcionalidades contratadas.

« Atendimento técnico a8 Administragio para esclarecimentos, orientagdo de uso e tratamento de
ocorréncias relacionadas a solugdo.

« Execucdo dos servicos com observéncia da integridade, da rastreabilidade e da autenticidade
das informacdes publicadas.

« Compatibilidade da solugdo com o acesso por navegadores de uso corrente, sem exigéncia de
instalacio de programas pelos usudrios externos para consulta do contetdo.

Requisitos normativos
 Observancia dos principios da publicidade, eficiéncia, transparéncia e acesso a informagio
aplicéveis 2 Administracdo Publica.

» Manutencio das condicBes de exclusividade, titularidade e capacidade técnica apresentadas na
documentagdo que fundamenta a contratagdo.

* Protecdo das informacdes tratadas no dmbito da execugdo contratual, conforme a legislacao
aplicdvel e as orientagBes da Administragdo.

5. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

0 valor estimado da contratagio é de RS 2.100,00, correspondente a prestacdo dos servigos
pelo periodo de 12 meses, sendo 12 parcelas de R$ 175,00 (cento e setenta e cinco reais). A estimativa
integra a instrucio do processo e considera os elementos de preco e a documentacgdo de
compatibilidade apresentados nos autos, considerados em relacdo as caracteristicas, ao volume
documental, 3 complexidade do acervo normativo e s necessidades especificas da Administracdo
Municipal.
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A metodologia e os valores estimados estdo detalhados no anexo 'Pesquisa de Precos',

elaborado para demonstrar a composicdo do valor estimado da contratacio, nos termos do art. 23 da
Lei no 14.133/2021.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

MUNICIPIO DE TIO HUGO/RS "‘?{9

Inicio da execugdo

A execucdo tera inicio apds a formalizagdo contratual e 2 emissdo da ordem de servico ou
instrumento equivalente pela Administragdo. A contratada disponibilizard o acesso 3 plataforma e

orientara os usuarios indicados pelo Municipio quanto as funcionalidades necessarias 3 gest3o das
publicagBes.

Fluxo de execucio

1. A Administragdo encaminhard os atos oficiais e demais documentos destinados  atualizagdo

ou publicagdo, por meio do ambiente disponibilizado pela contratada ou canal operacional
definido entre as partes.

2. A contratada realizara o tratamento técnico necessario a insergdo, organizagdo, compilagso,
consolidagdo, versionamento e disponibilizagdo do conteddo no portal.

3. As publicagbes serdo disponibilizadas no ambiente eletrénico da solugdo, preservando-se o
histérico e as informagGes necessarias a consulta do acervo.

4. A contratada prestard suporte técnico durante a vigéncia contratual para atendimento de
duvidas, corre¢do de ocorréncias e manutencdo das funcionalidades contratadas.

Responsabilidades e aceite

Compete & Administracdo fornecer os documentos e informacdes oficiais necessarios 3
execucdo, acompanhar a prestac3o dos servigos e comunicar eventuais ndo conformidades. Compete
a contratada assegurar a adeguada operagio da plataforma e a execugdo dos servicos em
conformidade com as condi¢Bes contratadas. O aceite ocorrerd mediante verificacdo da disponibilidade

da solucdo, da execucdo das atualizagbes solicitadas e da regularidade dos servicos no periodo de
referéncia.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo do contrato sera exercida por gestor e fiscal designados pela Administracdo, aos quais
cabera acompanhar a execucdo, registrar ocorréncias, atestar os servicos prestados e adotar as
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providéncias administrativas pertinentes. A contratada manterd canal de atendimento para
interlocucdo com os responsaveis indicados pelo Municipio.

O monitoramento considerard, entre outros aspectos, a disponibilidade do portal, o
atendimento as solicitagGes encaminhadas pela Administracdo, a regularidade das publicacBes, a
atualizacdo do acervo e a resolucdo de ocorréncias técnicas. A verificacdo serd realizada de forma
continua e subsidiara o ateste mensal dos servigos.

Indicador Parametro de acompanhamento
Disponibilidade da solucdo Manutencio do acesso ao portal e as
funcionalidades contratadas.
Atualizacao do acervo Tratamento das solicitacBes e documentos
encaminhados pela Administragdo,
Atendimento técnico Registro, acompanhamento e resposta as
ocorréncias comunicadas.
Conformidade das publicac@es Organizac3o e disponibilizagdo dos contelddos
conforme os documentos recebidos.

As ndo conformidades serdo comunicadas formalmente & contratada para correcio no prazo
compativel com a natureza da ocorréncia. A persisténcia de falhas, o descumprimento das obrigactes
contratuais ou a inadequada prestacgdo dos servigos poderdo ensejar glosa proporcional, aplicacio das
sanc¢Ges previstas no instrumento contratual e demais medidas cabiveis, assegurados o contraditorio e
a ampla defesa.

8. ENTREGA, RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO

A prestacdo dos servigos sera acompanhada mensalmente pelo fiscal do contrato, mediante
verificagdo da disponibilidade da plataforma, da regularidade das atualizacbes e publicacdes realizadas
no periodo e do atendimento as solicitagdes encaminhadas pela Administracdo.

O recebimento provisério ocorrerd mediante ateste do fiscal quanto 3 execucdo mensal dos
servicos. O recebimento definitivo sera formalizado apés a verificacdo da conformidade da prestacio
com as condigBes contratuais, sem prejuizo da responsabilizacdo da contratada pela corregio de falhas
eventualmente identificadas.

Para fins de pagamento, a contratada apresentard nota fiscal ou documento fiscal equivalente,
acompanhado dos elementos exigidos pela Administragdo para comprovacdo da regular execugdo. O
pagamento sera efetuado apds o recebimento definitivo e o ateste da despesa, observados os prazos
administrativos aplicaveis, a retencdo dos tributos legalmente incidentes e as glosas decorrentes de
servigos nao executados ou executados em desconformidade com o contrato.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A selecdo do fornecedor fundamenta-se na contratagdo direta por inexigibilidade de licitacio,
nos termos do art. 74, inciso |, da Lei n? 14.133/2021, considerando a documentagdo apresentada
quanto a titularidade exclusiva dos direitos autorais e 3 condicdo de autora e desenvolvedora do

Sistema CESPRO® Portais de Legislagbes Inteligentes, bem como a documentacdo relativa & notéria
especializagdo e a capacidade operacional para execugdo do objeto.

Habilitagdo juridica

A contratagdo exige a comprovagdo da existéncia juridica da empresa e da legitimidade de sua
representagdo, mediante apresentacdo dos documentos societdrios e de representag3o aplicaveis.

Qualificagdo técnica
A qualificacdo técnica é demonstrada pela documentag@o institucional apresentada, incluindo

elementos comprobatdrios da capacidade operacional, da qualificagdo da equipe responsavel e da
titularidade exclusiva da solugdo tecnolégica objeto da contratacdo.

Regularidade fiscal, social e trabalhista

A contratada devera manter regularidade fiscal, social e trabalhista compativel com a
contratagdo, mediante apresentac3o das certidGes e comprovantes legalmente pertinentes.

O preco apresentado deverda permanecer compativel com o valor estimado e com a
documentagdo de justificativa de pregos juntada ao processo, observadas as condicbes da proposta
comercial aceita pela Administracdo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Ha dotacd3o orcamentdria suficiente para suportar as despesas decorrentes da contratagdo,
permitindo o prosseguimento da instrugdo processual e a formalizagdo do ajuste, observadas as
disposicoes legais e administrativas aplicaveis.

Tio Hugo/RS, 24 de Agosto de 2026.
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